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ช่ือนกัศึกษา  …………………………………………  รหสัประจ าตวั ……………..  เลขท่ีบตัรประจ าตวัประชาชน  ………………………... 
สาขาวชิา..........................................................ท่ีอยูท่ี่ติดต่อได ้ เลขท่ี  ………  หมู่ท่ี…….ซอย …………………… ถนน  ……………………  
ต าบล/แขวง..……………………........อ าเภอ/เขต …………..…………………จงัหวดั …………....…...…………รหสัไปรษณีย ์…………… 
โทรศพัท…์…………………..…………….โทรศพัทมื์อถือ……………………..…………………  E-mail …………………………………. 

เรียน    คณบดีบณัฑิตวทิยาลยั 
        ขา้พเจา้มีความประสงคด์งัน้ี  
 1. ขอหนงัสือรับรองการเป็นนกัศึกษา   ไทย  องักฤษ 
 2. ขอ Transcript ฉบบัไม่สมบูรณ์   ไทย  องักฤษ 
 3. ขอ Transcript ฉบบัสมบูรณ์ ไทย  องักฤษ  (ฉบบัละ 100 บาท) 
 4.  ขอหนงัสือรับรองวฒิุ   ไทย  องักฤษ  (ฉบบัละ 100 บาท) 
 5.  ขอหนงัสือรับรองวฒิุฉบบัสภาอนุมติั  ไทย  องักฤษ ( 100 บาท) 
 6. ใบแปลปริญญาบตัร  (ฉบบัละ 100  บาท) 
 7. ขอขยายเวลาศึกษาต่อ   (เรียน …………........……………………….. 

สังกดั……………………………………………………….........………) 
 8. ขอหนงัสือส่งตวักลบัเขา้ปฏิบติังาน(เรียน ………………........………         

สังกดั…………………………………………………………........……. 
ระบุวนัที่กลบั…………………..…………………………….........…….)  

 9. ขอหนงัสือเชิญผูเ้ช่ียวชาญตรวจเคร่ืองมือวจิยั 
 10. ขอหนงัสือทดลองเคร่ืองมือวจิยั 
 11. ขอหนงัสือขอเก็บรวบรวมขอ้มลู 
 12. ขอขอ้มลู/ขอถ่ายภาพ/ขอสนทนากลุ่ม 
 13. ขอศึกษาดูงาน/ฝึกปฏิบติังาน 
 14. ขอยกเวน้ภาษาต่างประเทศ 
 15. อ่ืน ๆ (ระบุ)………………………………………………........…….. 
 

เหตผุล………………………………………………………….………. 

กำรขอ Transcript  ฉบบัสมบูรณ์และหนงัสือรับรองวฒิุ  ไทย/องักฤษ  
ใหร้ะบุรายละเอียด  ดงัต่อไปน้ี   
 

Name 

            
Surname 
 

วนัเดือนปีเกิด.......................................จงัหวดัท่ีเกิด.......................…….. 
สถาบนัเดิม …………………........................................................……... 
วฒิุยอ่ปริญญาเดิม ไทย...........................  องักฤษ ……………………… 
 ช าระเงินท่ีธนาคารพร้อมแนบหลกัฐานการโอนและรูปถ่าย 

 ช าระเงินที่บณัฑิตวทิยาลยั 

สถำนที่ติดต่อขอรับเอกสำร 
 ส านกังานเลขานุการบณัฑิตวทิยาลยัตล่ิงชนั 
 ส านกังานบณัฑิตวทิยาลยั นครปฐม 
 ส านกังานเลขานุการคณะ…………………………………………. 
 ส านกังานวทิยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี 
 

ส ำหรับงำนกำรเงิน 
 ช าระดว้ยเงินสดแลว้   
ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี……………....…….. เลขท่ี……………....…….. 
จ านวนเงิน…………………………………...............……………….บาท 
             
                  (ลงช่ือ).……………….…………… ผูรั้บเงิน 
                               .……/………………/……. 

             

           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

       (ลงช่ือ)..…………………………………. ผูย้ืน่ค  าร้อง                 
(………………………………….) 

……../………………../…….. 
อ.ท่ีปรึกษา/ อ.ท่ีปรึกษาวทิยานิพนธ์ 
…………………………………... 
…………………………………... 
…………………………………... 
(ลงช่ือ) ……………..…………… 
วนัที่  ……………...………….…. 

เจา้หนา้ท่ีบณัฑิตวทิยาลยั 
…………………………………... 
…………………………………... 
………………………………….. 
(ลงช่ือ) ……………..…………… 
วนัที่  ……………...………….….. 

เลขานุการบณัฑิตวทิยาลยั 
……………………………………. 
…………………………………… 
…………………………………… 
(ลงช่ือ) ……………..……………. 
วนัที่  ……………...………….….. 

คณบดีบณัฑิตวทิยาลยั 
…………………………………. 
…………………………………. 
…………………………………. 
(ลงช่ือ) ……………..………….. 
วนัที่  ……………...………….… 

 

 

หมายเหตุ   1.  การขอเอกสารหมายเลข 3-6 ให้กรอกรายเอียดพร้อมช าระเงิน 
2.  การขอเอกสารหมายเลข 7-13 ตอ้งผา่นอาจารยท่ี์ปรึกษาทางวิชาการหรืออาจารยท่ี์ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (แลว้แต่กรณี) และให้แนบ 
     รายละเอียดประกอบการขอขอ้มูลของหน่วยงานหรือบุคคลท่ีส่งไปให้  
3.  เอกสารหมายเลข 1,2, 6-13 รับไดภ้ายใน 2 วนัท าการ นบัแต่วนัท่ีค  าร้องมาถึงบณัฑิตวิทยาลยั ยกเวน้เอกสาร 3-5 (กรณีส าเร็จการศึกษา)                
4.  เอกสารหมายเลข 1-6 สามารถยืน่ค  าร้องออนไลน์ไดท่ี้ reg.su.ac.th 

บฑ.1 



 

 
การขอหนงัสือราชการต่างๆ 

 8. หนงัสือเชิญผูเ้ช่ียวชาญตรวจเคร่ืองมือวิจยั 
           (ใหร้ะบุช่ือ-นามสกุล บุคคลท่ีจะเชิญมาตรวจเคร่ืองมือ) 
เรียน ............................................................................................. 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
 

 9.   หนงัสือทดลองเคร่ืองมือวิจยั 
 10. หนงัสือขอเกบ็รวบรวมขอ้มลู 
เรียน ............................................................................................. 
กลุ่มตวัอยา่ง ................................................................................. 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
 
 

 11. ขอ้ขอ้มลู/ขอภาพถ่าย/ขอสนทนากลุ่ม 
เรียน ............................................................................................. 
ขอขอ้มลูเก่ียวกบัอะไร / ท่ีไหน / เม่ือไหร่  
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
 
 

 12. ศึกษาดูงาน/ฝึกปฏิบติังาน 
            (ใหร้ะบุช่ือสถานท่ีท่ีจะไปดูงาน) 
 เรียน ............................................................................................ 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
 

 


