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เกณฑการคิดภาระงานของคณะวิทยาการจัดการ 
 
ลักษณะงาน ภาระงานที่คิดให หมายเหตุ 

1. งานผลิตบัณฑิต 
1.1 การสอนและเตรียมบรรยาย 

1.1.1 ปริญญาตรี -  สอน 
 
1.1.2 ปริญญาโท 
 
1.1.3 ตรวจรายงาน 
 
 
 
 
 
 

1.2 การสอนและเตรียมปฏิบัติการ 
1.2.1 ปริญญาตรี - สอน 

                                        - ตรวจรายงาน 
 

1.2.2 ปริญญาโท - สอน 
                                      - ตรวจรายงาน 

 
1.3 การสอนนอกสถานที่ในหลักสูตร 

1.3.1  ปริญญาตรี 
 
 

1.3.2  ปริญญาโท 
 

1.4 การสอน Case conference/Seminar /  
       สารนิพนธ 
       1.4.1  อาจารยที่ปรึกษาระดับปริญญาตรี    
       1.4.2  อาจารยที่ปรึกษาระดับปริญญาโท 
       1.4.3  วิทยากรในการสัมมนาภายในคณะ 
       1.4.4  ผูประสาน 
       1.4.5  กรรมการสอบและใหคะแนน 
 

 

 
 

3 ภาระงาน / ช่ัวโมง / กลุม 
 

6 ภาระงาน / ช่ัวโมง 
 

3 ภาระงาน / สัปดาห 
 
 
 
 
 
 
 

2 ภาระงาน / ช่ัวโมง / กลุม 
1 ภาระงาน / ช่ัวโมง / น.ศ. 10 คน 

 
 

4 ภาระงาน / ช่ัวโมง 
2 ภาระงาน / ช่ัวโมง 

 
 

10 ภาระงานสอน / วัน 
 
 

12 ภาระงานสอน / วัน 
 
 
 

1 ภาระงาน/สัปดาห/เรื่อง 
1.5 ภาระงาน/สปัดาห/เรื่อง 

3 ภาระงาน/ช่ัวโมง  
1 ภาระงาน/สัปดาห 

0.25 ภาระงาน/สัปดาห/เรื่อง 

 
 
 
 
- เฉพาะไมไดรับคาตอบแทนการสอน 
 
- จํานวนนักศึกษาในชั้นเรียนหนึ่งกลุมเทากับ 

50 คน  
- กรณีนักศึกษาไมถึง  50  คนใหคิดตาม

จํานวนนักศึกษา ดังนี้ 
- 20 คน : 1 ภาระงาน / สัปดาห 
- 40 คน : 2 ภาระงาน / สัปดาห 
 
 
- อาจารย 1 คน : นักศึกษา 10 คน 
- ตองระบุไวในแผนการสอน 
- โดยนักศึกษา 10 คน                                        

ใชเวลาตรวจรายงาน 2 ช่ัวโมง 
 
 
 
 
- การสอนนักศึกษาในคณะวิชาอื่น  

นอกวิทยาเขตฯ 
- ไมไดรับคาตอบแทนในรูปเงินเดือน 
 
 
 
 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
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ลักษณะภาระงาน ภาระงานที่คิดให หมายเหตุ 
1.5 การนิเทศการฝกปฏิบัติวิชาชีพ 

1.5.1 ปริญญาตรี 
 

1.6 ผูประสานงานรายวิชา                          
       (กรณีเชิญอาจารยพิเศษตลอดภาคการศึกษา) 

1.6.1 สําหรับ นศ.สาขาวิชาเดียว 
  - เรียนในวิทยาเขต 

                  - เรียนนอกวิทยาเขต 
1.6.2 สําหรับ นศ.มากกวา 1 สาขาวิชา 

                  - เรียนในวิทยาเขต 
                  - เรียนนอกวิทยาเขต 
1.7 ผูประสานงานรายวิชา                      
       (กรณีเชิญอาจารยพิเศษบางสัปดาห) 

1.7.1 สําหรับนักศึกษาสาขาวิชาเดียว 
                  - เรียนในวิทยาเขต 
                  - เรียนนอกวิทยาเขต 

1.7.2  สําหรับนักศึกษา                                  
มากกวา 1 สาขาวิชา 
- เรียนในวิทยาเขต 

                - เรียนนอกวิทยาเขต 
 

1.8  ผูประสานงานรายวิชา                     
         (กรณีเชิญอาจารยในคณะ) 

 
1.9 งานอื่น ๆ ของการผลิตบัณฑิต 

1.9.1  การดูงานในหลักสูตร 
 
 
 
 

1.9.2  กรรมการในโครงการจัดอบรม 
       สัมมนาใหกับนักศึกษา 
1.9.3 งานประสานงานการฝกงานของ 
      นักศึกษา 
1.9.4  กรรมการคุมสอบ 
          - ภายในวิทยาเขต 
          - ภายนอกวิทยาเขต 

 
2 ภาระงาน/ช่ัวโมง 

 
 
 
 

1.5 ภาระงาน/สปัดาห 
2.5 ภาระงาน/สปัดาห 

 
2 ภาระงาน/สัปดาห 
3 ภาระงาน/สัปดาห 

 
 
 

1 ภาระงาน/สัปดาห 
2 ภาระงาน/สัปดาห 

 
 

1.5 ภาระงาน/สปัดาห 
3 ภาระงาน/สัปดาห 

 
1 ภาระงาน/สัปดาห 

 
 
 

3 ภาระงาน / ช่ัวโมง 
 
 
 
 

1 ภาระงาน/ช่ัวโมงสัมมนาหรืออบรม 
 

1 ภาระงาน/สปัดาห 
 
 

1 ภาระงาน/ช่ัวโมงคุมสอบ 
1.5 ภาระงาน/ช่ัวโมงคุมสอบ 

 
- จํานวน ชม.ที่นับได = 3 ชม./ครัง้ 
- นิเทศไดไมเกิน 2 ครั้ง : นศ. 1 คน 
 
 
 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
 
 
 
- คิดเฉพาะสัปดาหที่เชิญอาจารยพิเศษ 
- คิดเฉพาะสัปดาหที่เชิญอาจารยพิเศษ 
 
 
- คิดเฉพาะสัปดาหที่เชิญอาจารยพิเศษ 
- คิดเฉพาะสัปดาหที่เชิญอาจารยพิเศษ 
 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
 
 
 
- อาจารยผูควบคุม 1 คน : นักศึกษา 25 คน 
- กรณีนักศึกษาเกินกึ่งหนึ่งของกลุมสามารถ

จัดอาจารยเพิ่มได 
- จํานวนชั่วโมงที่นับได = 3 ชม./วัน 
 
- กรณีเปนกรรมการในโครงการจัดอบรม

สัมมนาใหกับนักศึกษา 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
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ลักษณะงาน ภาระงานที่คิดให หมายเหตุ 
2. งานกิจการนักศึกษา/ท่ีปรึกษา            
(ยกเวนผูมีตําแหนงทางบริหารโดยตรง) 

2.1 อาจารยที่ปรึกษาทางวิชาการ 
2.1.1 ปริญญาตรี 
2.1.2 ระดับบัณฑิตศึกษา 

2.2 อาจารยที่ปรึกษาหอพักนักศึกษา 
2.3 อาจารยที่ปรึกษาชมรมของคณะ 
2.4 อาจารยที่ปรึกษาคณะกรรมการ     

นักศึกษาของคณะ 
2.5 อาจารยที่ปรึกษาโครงการ 

 
3. ผลงานทางวิชาการ 

3.1 ตํารา 
 
 

3.2 เอกสารคําสอน  
 
 
3.3 สื่อการสอน 
         -  Courseware 

                - เครื่องมือที่ใชในการเรียนการ         
                  สอน 
                - อื่นๆ 
 

3.4 บทความวิจัย / นําเสนอ    
ผลงานวิจัยในที่ประชุม 
        - ระดับประเทศ 
        - ระดับนานาชาติ 
3.5 บทความทางวิชาการ/นําเสนอ    
ผลงานบทความทางวิชาการในที่ประชุม 
         - ระดับประเทศ 
         - ระดับนานาชาติ 
3.6 การอบรม / สัมมนาวิชาการ 
      3.6.1 การเขารวมประชุมสัมมนาทาง  
               วิชาการ 
               - ระดับประเทศ 
               - ระดับนานาชาติ       
 

 
 
 

1 ภาระงาน/สัปดาห/10 คน 
1 ภาระงาน/สัปดาห/5 คน 

1 ภาระงาน/สัปดาห 
1 ภาระงาน/สัปดาห 
1 ภาระงาน/สัปดาห 

 
0.5 ภาระงาน/สปัดาห/โครงการ 

 
 

1 ภาระงาน/1 หนาพิมพ A4 
 
 

1 ภาระงาน/1 หนาพิมพ A4 
 

 
 

0.25 ภาระงาน/หนา 
1 ภาระงาน/ช่ัวโมง 

 
1 ภาระงาน/ช่ัวโมง 

 
 
 

6 ภาระงาน/ช้ิน/สัปดาห 
8 ภาระงาน/ช้ิน/สัปดาห 

 
 

 4 ภาระงาน/ช้ิน/สัปดาห 
 6 ภาระงาน/ช้ิน/สัปดาห 

 
 
 

5 ภาระงาน / ครั้ง 
7 ภาระงาน / ครั้ง  

 
 
 
 
 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
 
- คิดใหตลอด 1 ภาคการศึกษา 
 
 
 
 
- รวมแลวไมเกิน 12 ภาระงาน/สัปดาห 
- คิดไดเลมละ 1 ครั้ง ยกเวนจะมีการ

ปรับปรุงอยางชัดเจน 
- รวมแลวไมเกิน 9 ภาระงาน/สัปดาห 
- คิดไดเลมละ 1 ครั้ง ยกเวนจะมีการ

ปรับปรุงอยางชัดเจน 
 
- รวมแลวไมเกิน 9 ภาระงาน/สัปดาห 
 
 
 
 
 
 
- ตองไดรับอนุญาตจากคณะฯ 
 
 
 
- ตองไดรับอนุญาตจากคณะฯ 
 
 
 
 
- ตองไดรับอนุญาตจากคณะฯ 
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ลักษณะงาน ภาระงานที่คิดได หมายเหตุ 
4. งานบริการชุมชน 
4.1 การจัดอบรมสัมมนา/อภิปรายโดย  
      หนวยงานอื่น 

4.1.1 วิทยากร 
4.1.2 กรรมการ/ที่ปรึกษา/ผูทรงคุณวุฒิ 

4.2 การจัดแสดงนิทรรศการทางวิชาการโดย 
      คณะวิชา 

4.2.1 ประธานกรรมการ/ประธาน
อนุกรรมการ 

4.2.2  กรรมการ/อนุกรรมการ/เลขาฯ 
4.3 งานบริการทางวิชาการอื่น ๆ 
 
5. งานบริหาร 
5.1 คณบดี หรือเทียบเทา 
5.2 รองคณบดี/หัวหนาภาควิชา/หัวหนา

สาขาวิชา /เลขานุการคณะฯ หรือเทียบเทา 
5.3 ผูชวยคณบดี/ รองหัวหนาสาขา 
5.4 ประธานหลักสูตร/ ผูชวยหัวหนาสาขา 
5.5 กรรมการประจําคณะ/กรรมการบริหารฯ 
5.6 เลขานุการที่ประชุมภาควิชา / สาขาวิชา 
      - เลขาที่ประชุมภาควิชา / สาขาวิชา 
      - ผูชวยเลขาที่ประชุมภาควิชา / สาขาวิชา 
5.7 งานบริหารอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
6. งานอื่นๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
6.1 งานกรรมการตาง ๆ ในคณะ / 

มหาวิทยาลัย / หนวยงานอื่น 
6.1.1 ประธานกรรมการ/ประธาน

อนุกรรมการ 
6.1.2 กรรมการ/อนุกรรมการ 

6.2 งานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

 
 
 

9 ภาระงาน/ช่ัวโมงบรรยาย 
2 ภาระงาน/ช่ัวโมงสัมมนา 

 
 

24 ภาระงาน/นิทรรศการ 
 

16 ภาระงาน/นิทรรศการ 
  1 ภาระงาน/ช่ัวโมง 

 
 

25 ภาระงาน/สัปดาห 
17 ภาระงาน/สัปดาห 

 
10 ภาระงาน/สัปดาห 
8 ภาระงาน/สัปดาห 
8 ภาระงาน/สัปดาห 

1 ภาระงาน/ช่ัวโมงประชุม 
2 ภาระงาน/ช่ัวโมงประชุม 
1 ภาระงาน/ช่ัวโมงประชุม 
ไมเกิน10 ภาระงาน/สัปดาห 

 
 

 
 

2 ภาระงาน/ช่ัวโมง 
 

1 ภาระงาน/ช่ัวโมง 
1 ภาระงาน/ช่ัวโมง 

 

 
 
 
- ตองไดรับอนุญาตจากคณะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ยกเวนกรรมการประจําคณะโดยตําแหนง 
 
 
 
- อยูในดุลพินิจของคณบดี 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


