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login ด้วย User Mail mslogin ด้วย User Mail ms

กรอกข้อมูลการขอเป็น
วิทยากรฯ

กรอกข้อมูลการขอเป็น
วิทยากรฯ

อาจารย์พิมพ์เอกสาร 
พร้อมลงนาม

อาจารย์พิมพ์เอกสาร 
พร้อมลงนาม

เห็นชอบเห็นชอบ

รับเอกสารพร้อม
เสนอคณบดี

รับเอกสารพร้อม
เสนอคณบดี อนุมัติอนุมัติ

แจ้งผลฯแนบ
เอกสาร

แจ้งผลฯแนบ
เอกสารด าเนินการเป็นวิทยากรฯด าเนินการเป็นวิทยากรฯ

ข้อมูลการเป็นวิทยากรฯ
แสดงบนหน้าเว็บไซต์

ข้อมูลการเป็นวิทยากรฯ
แสดงบนหน้าเว็บไซต์

1.อาจารย์ login เข้าระบบด้วย 
username password mail ms

2.กรอกข้อมูลขออนุมัติเป็นวิทยากรฯ 
กดบันทึก  ข้ันตอนน้ีสามารถกลับไป
แก้ไขได้และกดส่งบันทึกข้อความ

3.หลังกดส่งบันทึกข้อความ จะมี 
email แจ้งเตือนมาที่หัวหน้าสาขา 
เพื่อท าการเห็นชอบ

4.เมื่อหัวหน้าสาขากดเห็นชอบ  
สถานะเอกสารจะสามารถพิมพ์ได้

5.อาจารย์พิมพ์เอกสารขออนุมัติ  
ลงนาม และน าส่งเอกสารที่เลขาสาขา

6.เลขาน าเอกสารเสนอคณบดีเพื่อ
เซ็นต์อนุมัติ

7.เมื่อคณบดีเซ็นต์อนุมัติ  
เลขาสาขาท าการกดปุ่มเอกสารอนุมัติ
และแนบเอกสารอนุมัติส่งกลับ
อาจารย์

9.อาจารย์ด าเนินการเป็นวิทยากร

10.แสดงข้อมูลบน web site ของ
คณะฯ

***หมายเหตุ ข้ันตอนการตรวจสอบ หากตรวจส
อบแล้วไม่เห็นชอบจะมี Email แจ้งเตือนและต้อง

กลับไปเริ่มต้นกระบวนการใหม่
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