
คูมือ 

ข้ันตอนการจัดทําหองเรียนออนไลน โดยใช Google Classroom 

1.เปด Web Browser พิมพ https://portal.su.ac.th/ เขาสูระบบดวย นามสกุล_ชื่อตัวแรก@silpakorn.edu   

เชน tongdee_p@silpakorn.edu 

 
2. เม่ือใส Username และ Password เรียบรอย คลิกเขาสูระบบ 

 
 

 

https://portal.su.ac.th/
mailto:%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%81%E0%B8%B8%E0%B8%A5_%E0%B8%8A%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B8%B1%E0%B8%A7%E0%B9%81%E0%B8%A3%E0%B8%81@silpakorn.edu


3. คลิกเลือก Google App จากนั้น คลิกเลือก Google Classroom เลือกสถานะเปนอาจารย 

 
 

4.คลกิปุมบวก และคลิกสรางชั้นเรียน ดังภาพ 

  
5. จะปรากฏหนาตางใหใสรายละเอียดของชั้นเรียน 

 - ชื่อชั้นเรียน หรือชื่อวิชา 

 -ชื่อหองเรียน กลุมเรียน หรือเวลาเรียน จากนั้นคลิกปุมสราง 

  



6.เม่ือคลิกปุมสรางเรียบรอย แสดงหองเรียนท่ีทําการสรางดังภาพ  และมีขอความจาก Google Classroom 

สามารถทํางานรวมกับ Google Meet ได 

 
 

 

7. แสดง Link เพ่ือใชงาน Google Meet อาจารยสามารถประชุมทางวีดีโอ และติดตอพูดคุยกับนักศึกษาได 

 
  

 

 



7.1การบันทึกวีดีโอการประชุมหรือการสอนในหองเรียน  

-  เปด Google Meet และเริ่มหรือเขารวมการประชุม 

- คลิกท่ีสัญลักษณ  และ เลือกเมนบูันทึกการประชุม 

 
- กอนเริ่มบันทึกการประชุม จะข้ึนขอความเพ่ือขอความยินยอมในการบันทึกการประชุมครั้งนี้ 

ใหกด ยอมรับ เพ่ือเริ่มบันทึก 

 
 

 

 

 



- เม่ือเริ่มมีการบันทึกการประชุมจะมีสัญลักษณ ข้ึนอยูมุมบนซาย   เพ่ือแสดง

สถานะวากําลังบันทึก 

 
- หากผูเขารวมประชุม ไมตองการใหบันทึกการประชุมสามารถกดยกเลิกการประชุมไดท่ี  

เลือก หยุดบันทึก  

- หากผูเชิญประชุมตองการจบการบันทึกวีดีโอการประชุม ใหคลิกท่ีสัญลักษณ  และ  

เลือก หยุดบันทึก และจะมีขอความ 

 
 

 

 

 

 

 

 



- วีดีโอท่ีทําการบันทึก จะมาแสดงใน E-mail  

 
- เลือกเปดใน Google Drive 

 
 

 

 

 

 

 

 



- วีดีโอแสดงบน Google Drive 

 
 

7.2 วีธีนําวีดีโอท่ีบันทึกมาใชบน Google Classroom 

- เขา Google Classroom เลอืกรายวิชากท่ีตองการใชวีดีโอ  เลือกงานชั้น สราง

เนื้อหา 

 
 

 

 

 

 



- ใสชื่อเนื้อหา เลือก Google ไดรฟ 

 
- เลือกวีดีโอ กดแทรก 

 
 

 

 

 



- แสดงวีดีโอ กดปุมโพสต 

 
 

- แสดงวีดีโอท่ีทําการโพสต 

 
 

8.หากตองการเปลี่ยนรูปแบบหนาหลักของหองเรียน สามารถทําการคลิกเลือกธีม 

 
 

 

 

 

 



9.จะปรากฏหนาตางแกลเลอรีรูปแบบ  คลิกเลือกธีมของชั้นเรียน 

 
 

10.หากตองการใชรูปภาพอ่ืน คลิกอัปโหลดรูปภาพ  ผูใชงานสามารถเลือกรูปภาพจากเครื่องคอมพิวเตอรไดตาม

ความตองการ 

 



 
 

การจัดการขอมูลท่ัวไปของช้ันเรียน 

9.แถมเมนูสตรีม เปนสวนสําหรับแจงขาวสาร 

 
 

 

 



10.แถบเมนูงานของชั้นเรียน อาจารยสามารถสรางงานและมอบหมายใหนักศึกษา 

 
11.คลิกปุมสราง จะปรากฏหนาตางการสรางงานแตละรูปแบบ 

 
 

 

 

 

 



12.เลือก การสราง “งาน” 

 
13.ปรากฏหนาตางใหใสรายละเอียด ดังนี้ 

 1.ใสชื่องาน 

 2.ใสคําแนะนํา 

 3.เลือกไฟลท่ีตองการแนบใหนักศึกษา 

 4.กําหนดเกณฑการใหคะแนน 

 5.กําหนดวันสงงาน 

 6.เม่ือกําหนดรายละเอียดเรียบรอย คลิกปุมสราง 

 

 
 

 



14.เม่ือทําการสรางไฟลเอกสารแลวจะปรากฏรายการเอกสาร และสามารถตั้งคาการใชงานรวมกันของไฟล

เอกสารนั้น ซ่ึงมีอยู 3 สถานะ คือ 

1.นักศึกษาสามารถดูไฟล หมายความวานักศึกษาท้ังหมดสามารถดูไฟล ,ดาวนโหลดและพิมพออกมา แต

ไมสามารถท่ีจะเปลี่ยนแปลงแกไขใด ๆ ได 

2.นักศึกษาสามารถแกไขไฟล หมายความวา นักศึกษาสามารถแกไขไฟลนี้จะเปนประโยชนเม่ือคุณ

ตองการใหนักศึกษาไดทางานรวมกันในเอกสารฉบับเดียว 

3.ทําสําเนาสําหรับนักเรียนแตละคน ซ่ึงจะชวยใหการทํางานของนักศึกษาเปนรายบุคคลบนสําเนาของแต

ละบุคคลของไฟลของนักศึกษาเอง 

 
 

15.จากนั้นคลิกปุม “มอบหมาย”จะปรากฏหนาจอแสดงใบงานดังภาพ 

 



16.คลิกเลือกการสราง ”งานแบบทดสอบ” จะปรากฏหนาตางดังภาพ อาจารยสามารถกําหนดเวลา และกําหนด

สถานะของไฟลแบบทดสอบ จากนั้นกด “มอบหมาย” 

 
การสรางแบบทดสอบมีหลายรูปแบบอยูท่ีความตองการของผูใชงาน 

 
 

 

 

 



17.ปราฏหนาจอท่ี สรางแบบทดสอบ 

 
18. คลิกเลือกการสราง “คําถาม” จะปรากฏหนาตางดังภาพ  

 

 
 

 

 

 



19.ปรากฏหนาตาง ใหใสขอคําถาม 

1.กําหนดไดวาตองการใหนักศึกษาตอบคําถามในรูปแบบใด “ตอบเปนขอความสั้นๆ” หรือเปน “ปรนัย” 

2.ใสคําถาม 

2.จากนั้นกด “มอบหมาย” 

 
20.ปราฏหนาจอท่ี สรางคําถาม 

 
 

 

 

 



21.คลิกเลือกการสราง “เนื้อหา” จะปรากฏหนาตางดังภาพ  

 
22.แสดงหนาตางใสเนื้อหา และทําการคลิกปุม “โพสต” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



23.แสดงหัวขอท่ีทําการโพสตเนื้อหา 

 
 

24. คลิกเลือกการสราง “ใชโพสตซํ้า”

 
 



25.จะปรากฏหนาตางดังภาพ สามารถเลือกหองเรียนท่ีตองการใหใชโพสตซํ้า และสามารถเลือกหัวขอท่ีตองการให

ใชโพสตซํ้าได 

  
25. ผูใชงาน สามารถ แกไข ลบ คัดลอกลิงก  งานท่ีสราง โดยคลิกท่ีจุดสามจุด ดังภาพ 

 
 

 

 

 

 



26. แถบผูคน  

 1.สามารถเชิญอาจารยเพ่ือสอนรวมได 

 2.เชิญนักศึกษาเพ่ือเขาหองเรียน 

 3.รหัสชั้นเรียน ซ่ึงผูสอนสามารถคัดลอกและสงใหกับนักศึกษาเพ่ือเขาชั้นเรียน 

 

และ

 
 

26. แถบคะแนน สามารถดูงาน และใหคะแนนนักศึกษาได 

 
 


	ขั้นตอนการจัดทำห้องเรียนออนไลน์ โดยใช้ Google Classroom
	1.เปิด Web Browser
	2.ใส่ Username และ Password
	3.เลือก Google App เพื่อใช้งาน Google Classroom
	4.สร้างชั้นเรียน

	Google Classroom ทำงานร่วมกับ Google Meet
	การบันทึกวีดีโอการประชุม
	การนำวีดีโอที่บันทึกมาใช้บน Google Classroom

	การเลือกธีมของชั้นเรียน
	การจัดการข้อมูลทั่วไปของชั้นเรียน
	การสร้างงาน
	การสร้างแบบทดสอบ
	การสร้างคำถาม
	การสร้างเนื้อหา
	การใช้โพสต์ซ้ำ

	แถบผู้คน
	แถบคะแนน



