
ขั้นตอนการขอรับทนุอุดหนนุการท าวิจัย 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัยเสนอหัวข้อและโครงร่างวิจัย 

ตรวจสอบความครบถ้วน  

 

รองคณบดีฯ พิจารณา  

 

ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา 

จัดส่งเอกสารถึงผู้ทรงคุณวุฒิ 

ผูท้รงคุณวุฒิพิจารณาโครงร่างงานวิจัย 

รองคณบดีฯ พิจารณา 

ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา 

A 

ไม่ครบถ้วน  

 

ครบถ้วน  

 

คณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา  

 

ไม่เห็นชอบ  

 

เห็นชอบ  

 

ไม่เห็นชอบ  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

แจ้งผลการพิจารณาโครงร่างการวิจัยและข้อแก้ไข 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัยส่งโครงร่างวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

ที่แก้ไขแลว้ 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัยแก้ไขโครงร่างวิจัย 

รองคณบดีฯ พิจารณา 

ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัย ท าสัญญาวิจัย 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัยท าเรื่องเบิกเงนิงวดที่ 1 

B 

คณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา  

 

ไม่เหน็ชอบ  

 

เห็นชอบ  

 

ไม่เห็นชอบ  

 คณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา  

 
เห็นชอบ  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัยท าบันทึกเบิกเงินงวดที่ 2 ตาม

สัญญาวิจัย พร้อมแนบรายงานความก้าวหนา้และ

สรุปค่าใช้จ่าย 

 

B 

รองคณบดีฯ พิจารณา 

ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาอนุมัติ 

แจ้งผลการพิจารณารายงานความก้าวหนา้ 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัยส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

ที่แก้ไขแลว้ 

รองคณบดีฯ พิจารณา 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัยเบิกเงินงวดที่ 2 

C 

จัดส่งเอกสารถึงผู้ทรงคุณวุฒิ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C 

ผูท้รงคุณวุฒิพิจารณาร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

รองคณบดีฯ พิจารณา 

แจ้งผลการพิจารณาร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

และข้อแก้ไข 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัยส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

ที่แก้ไขแลว้ 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัยแก้ไขร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

รองคณบดีฯ พิจารณา 

ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาอนุมัติ 

D 

ไม่เห็นชอบ  

 คณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา  

 
เห็นชอบ  

 

ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

D 

ผูว้ิจัย/คณะผูว้ิจัยเบิกเงินงวดที่ 3 

แจ้งผลการพิจารณา 



รายละเอียดขั้นตอน 

1. ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยเสนอหัวข้อและโครงร่างวิจัย (แบบ วว-1) จ านวน 3 ชุด และแนบ

ประวัติผู้ทรงคุณวุฒิ 2 ท่าน จ านวน 1 ชุด ผา่นหัวหนา้สาขาวิชาที่สังกัด มายังฝ่ายวิจัย โดยลงเลขที่รับที่

เจ้าหนา้ที่เดินเอกสาร 

2. เจ้าหนา้ทีฝ่า่ยวิจัยตรวจสอบความครบถ้วน โดยด าเนินการตรวจสอบเสร็จสิ้นภายใน 1 วัน 

นับจากได้รับโครงรา่งวิจัยจากเจ้าหนา้ที่เดินเอกสาร 

รายละเอียด/เอกสารครบถ้วน เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยเซ็นรับเอกสาร และเสนอรองคณบดีฯ 

เพื่อพิจารณาต่อไป 

รายละเอียด/เอกสารไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยไม่เซ็นรับเอกสาร และส่งโครงร่าง

การวิจัยกลับไปยังผูว้ิจัยหรอืคณะผู้วจิัย 

3. เจ้าหนา้ทีฝ่า่ยวิจัยเสนอรองคณบดีฯ เพื่อพิจารณา  

3.1 เจ้าหนา้ที่ฝา่ยวิจัยด าเนนิการเสนอรองคณบดีฯ ภายใน 1 วัน หลังจากตรวจสอบความ

ครบถ้วน 

3.2 เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจาก

เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัย 

3.3 รองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากเลขานุการส านักงานคณะฯ 

แล้วเสนอเรื่องให้ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาเพื่อน าเรื่องเข้าที่ประชุม

คณะกรรมการบริหารฯ ต่อไป 

4. ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากรองคณบดีฯ 

5. คณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาในคราวประชุมคณะกรรมการบริหารฯ  

คณะกรรมการกองทุนฯ เห็นชอบ แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิตามรายชื่อที่เสนอ หรือแต่งตั้ง

ผู้ทรงคุณวุฒิให้ใหม่ และให้ฝ่ายวิจัยด าเนินการจัดส่งโครงร่างการวิจัยให้ผู้ทรงคุณวุฒิ

ต่อไป 

คณะกรรมการกองทุนฯ ไม่เห็นชอบ ส่งโครงรา่งการวจิัยกลับไปยังผูว้ิจัย 

6. เจ้าหนา้ทีฝ่า่ยวิจัยจัดเตรียมเอกสารเพื่อจัดสง่ให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาต่อไป 

6.1 เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยจัดเตรียมแบบประเมินโครงการวิจัย (วว-ป-2) ใบส าคัญรับเงิน 

ซองจดหมายติดแสตมป์ (ส าหรับผู้ทรงคุณวุฒิส่งกลับคืน) และจัดท าหนังสือขอความ



อนุเคราะห์ให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาโครงร่างงานวิจัย เสนอรองคณบดีฯ เพื่อ

พิจารณาลงนาม ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารฯ 

6.2 เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจาก

ฝา่ยวิจัย 

6.3 รองคณบดีฯ พิจารณาลงนาม ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากเลขานุการส านักงาน

คณะฯ 

6.4 เจ้าหน้าที่เดินเอกสารออกเลขที่หนังสือออก ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากรอง

คณบดีฯ 

6.5 เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยบรรจุเอกสารใส่ซองเตรียมจัดส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิ ภายใน 1 วัน นับ

จากรับเรื่องจากเจา้หนา้ที่เดินเอกสาร 

6.6 จัดส่งผา่นไปรษณีย์ของมหาวิทยาลัย ระยะเวลาในการจัดส่งประมาณ 1 สัปดาห์ 

7. ผูท้รงคุณวุฒิพจิารณาโครงรา่งงานวิจัยตามระยะเวลาที่ก าหนด 1 เดือน และจัดส่งเอกสาร

กลับคืน ระยะเวลาในการจัดส่งประมาณ 1 สัปดาห์ 

8. เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัยเสนอรองคณบดีฯ เพื่อพิจารณา 

8.1 พิจารณาแบบประเมินโครงรา่งงานวิจัย 

8.1.1 หลังจากผู้ทรงคุณวุฒิได้พิจารณาโครงร่างงานวิจัยเสร็จและส่งกลับคืนมา 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยพิมพ์แบบประเมินโครงร่างงานวิจัยตามที่ผู้ทรงคุณวุฒิ

เสนอแนะมา เสนอรองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน 

8.1.2 เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับ

เรื่องจากฝ่ายวิจัย 

8.1.3 รองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากเลขานุการส านักงาน

คณะฯ แล้วเสนอเรื่องให้ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาเพื่อน าเรื่อง

เข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารฯ ต่อไป 

8.2 พิจารณาค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ 

8.2.1 เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยจัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิในการ

พิจารณาอ่านโครงร่างงานวิจัย เสนอรองคณบดีฯ พิจารณาลงนาม ภายใน 1 

วัน 

8.2.2 เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับ

เรื่องจากฝ่ายวิจัย 



8.2.3 รองคณบดีฯ พิจารณาลงนาม ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากเลขานุการ

ส านักงานคณะฯ แล้วเสนอเรื่องให้ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา

เพื่อน าเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารฯ ต่อไป 

9. ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากรองคณบดีฯ 

10. คณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาในคราวประชุมคณะกรรมการบริหารฯ  

คณะกรรมการกองทุนฯ เห็นชอบ ให้น าข้อเสนอแนะจากการประเมินโครงการวิจัยของ

ผู้ทรงคุณวุฒิแจ้งให้ผู้ท าวิจัยหรือคณะผู้วิจัยทราบเพื่อด าเนินการปรับแก้ และจัดส่งโครง

ร่างงานวิจัยที่ปรับแก้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว พร้อมแบบฟอร์ม วว-2 เพื่อเสนอที่ประชุม

คณะกรรมการบริหารประจ าคณะฯ พิจารณาใหทุ้นอุดหนุนการท าวิจัยต่อไป 

คณะกรรมการกองทุนฯ ไม่เห็นชอบ แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาโครงร่างงานวิจัย

เพิ่มเติม และจัดส่งเอกสารให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาต่อไป 

11. เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัยแจง้ผลการพิจารณาโครงร่างงานวิจัยและข้อแก้ไข 

 11.1  เลขานุการการประชุมคณะกรรมการบริหารฯ ท าบันทึกข้อความแจ้งมติที่ประชุม

มายังฝา่ยวิจัย 

 11.2 เจา้หนา้ที่ฝ่ายวิจัยเสนอมตใิห้รองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจาก

เลขานุการการประชุมคณะกรรมการบริหารฯ 

 11.3 รองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากเจา้หนา้ที่ฝ่ายวิจัย 

 11.4 เจ้าหน้าฝ่ายวิจัยส าเนามติพร้อมแนบผลการประเมินโครงการวิจัยของผู้ทรงคุณวุฒิ

แจ้งให้ผู้วจิัยหรอืคณะผู้วจิัยทราบ ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากรองคณบดีฯ 

12. ผูว้ิจัยหรอืคณะผู้วจิัยแก้ไขโครงรา่งวิจัยตามที่ผูท้รงคุณวุฒิเสนอแนะ 

13. ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยส่งโครงร่างวิจัยฉบับสมบูรณ์ที่แก้ไขแล้ว (แบบ วว-2) จ านวน 2 ชุด 

ผา่นหัวหนา้สาขาวิชาที่สังกัด มายังฝา่ยวิจัย โดยลงเลขที่รับที่เจา้หนา้ที่เดินเอกสาร 

14. เจ้าหนา้ทีฝ่า่ยวิจัยเสนอรองคณบดีฯ เพื่อพิจารณา 

 14.1 เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัยด าเนนิการเสนอรองคณบดีฯ ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่อง 

 14.2 เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจาก

เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัย 



 14.3 รองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากเลขานุการส านักงานคณะฯ 

แล้วเสนอเรื่องให้ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาเพื่อน าเรื่องเข้าที่ประชุม

คณะกรรมการบริหารฯ ต่อไป 

15. ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากรองคณบดีฯ 

16. คณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาในคราวประชุมคณะกรรมการบริหารฯ  

คณะกรรมการกองทุนฯ เห็นชอบ ใหทุ้นอุดหนุนการท าวิจัยต่อไป 

 คณะกรรมการกองทุนฯ ไม่เห็นชอบ ส่งเรื่องกลับผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยเพื่อแก้ไขโครง

ร่างวิจัยฉบับสมบูรณ์อีกครั้ง 

17. เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยแจ้งให้ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยเข้าท าสัญญาวิจัย (แบบ วว-3) เมื่อเซ็น

สัญญาครบทุกคนแล้ว เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยส่งต้นฉบับสัญญาวิจัยพร้อมโครงร่างวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

จ านวน 1 ชุด ให้กับงานคลัง 

18. ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยท าเรื่องเบิกเงินงวดที่ 1 ตามสัญญาวิจัยที่งานคลัง หลังจากงานคลัง

ได้รับเรื่องจากเจา้หนา้ที่ฝ่ายวิจัย 

19. ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยท าบันทึกขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 ตามในสัญญาวิจัย พร้อมแนบ

รายงานความก้าวหน้าและสรุปค่าใช้จ่าย (แบบ วว-4) ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญาวิจัย จ านวน 

1 ชุด ผา่นหัวหนา้สาขาวิชาที่สังกัด มายังฝา่ยวิจัย โดยลงเลขที่รับที่เจา้หนา้ที่เดินเอกสาร 

20. เจ้าหนา้ทีฝ่า่ยวิจัยเสนอรองคณบดีฯ เพื่อพิจารณา 

 20.1  เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัยด าเนนิการเสนอรองคณบดีฯ ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่อง 

 20.2  เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่อง

จาก เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัย 

 20.3  รองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากเลขานุการส านักงานคณะฯ 

แล้วเสนอเรื่องให้ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาอนุมัติให้เบิกเงินงวดที่ 2 

ตามสัญญาวิจัยต่อไป 

21. ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาอนุมัติให้เบิกเงินงวดที่ 2 ตามสัญญาวิจัย 

ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากรองคณบดีฯ 

22. เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยแจ้งผลการพิจารณารายงานความก้าวหน้าให้แก่ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัย

ทราบ และน าส่งรายงานความก้าวหน้าและสรุปค่าใช้จา่ย (แบบ วว-4) ให้งานคลัง 



23. ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยท าเรื่องเบิกเงินงวดที่ 2 ตามสัญญาวิจัยที่งานคลัง หลังจากงานคลัง

ได้รับเรื่องจากเจา้หนา้ที่ฝ่ายวิจัย 

24. ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยท าหนังสือขอส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (แบบ วว-5) พร้อม

แนบร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จ านวน 3 ชุด ผ่านหัวหน้าสาขาวิชาที่สังกัด มายังฝ่ายวิจัย โดยลง

เลขที่รับที่เจา้หนา้ที่เดินเอกสาร 

25. เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัยเสนอรองคณบดีฯ เพื่อพิจารณา  

25.1 เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยด าเนินการเสนอรองคณบดีฯ ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจาก

เจ้าหนา้ที่เดินเอกสาร 

25.2 เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่อง

จากเจา้หนา้ที่ฝ่ายวิจัย 

25.3 รองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากเลขานุการส านักงานคณะฯ 

26. เจ้าหนา้ที่ให้บริการด้านวิจัยจัดเตรียมเอกสารเพื่อจัดส่งให้ผูท้รงคุณวุฒิพจิารณาต่อไป 

26.1 เจ้าหนา้ที่ฝา่ยวิจัยใหผู้ว้ิจัยหรอืคณะผู้วจิัยกรอกแบบ วว-ป-4 ในส่วนที่ 1 และส่วนที่ 

2 

26.2 เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยจัดเตรียมแบบประเมินโครงการวิจัย (วว-ป-4) ใบส าคัญรับเงิน 

ซองจดหมายติดแสตมป์ (ส าหรับผู้ทรงคุณวุฒิส่งกลับคืน) และจัดท าหนังสือขอ

ความอนุเคราะห์ให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาร่างงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ เสนอรอง

คณบดีฯ เพื่อพิจารณาลงนาม ภายใน 1 วัน  

26.3 เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่อง

จากฝ่ายวิจัย 

26.4 รองคณบดีฯ พิจารณาลงนาม ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากเลขานุการส านักงาน

คณะฯ 

26.5 เจ้าหน้าที่เดินเอกสารออกเลขที่หนังสือออก ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากรอง

คณบดีฯ 

26.6 เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัยบรรจุเอกสารใส่ซองเตรยีมจัดส่งใหผู้ท้รงคุณวุฒิ ภายใน 1 วัน นับ

จากรับเรื่องจากเจา้หนา้ที่เดินเอกสาร 

26.7 จัดส่งผา่นไปรษณีย์ของมหาวิทยาลัย ระยะเวลาในการจัดส่งประมาณ 1 สัปดาห์ 

27. ผูท้รงคุณวุฒิพจิารณาร่างงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ตามระยะเวลาที่ก าหนด 1 เดือน และจัดส่ง

เอกสารกลับคืน ระยะเวลาในการจัดส่งประมาณ 1 สัปดาห์ 



28. เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัยเสนอรองคณบดีฯ เพื่อพิจารณา 

28.1 พิจารณาแบบประเมินร่างงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

28.1.1 หลังจากผู้ทรงคุณวุฒิได้พิจารณาร่างงานวิจัยฉบับสมบูรณ์เสร็จและส่งกลับ

คืนมา เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยพิมพ์แบบประเมินร่างงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ตามที่

ผูท้รงคุณวุฒิเสนอแนะมา เสนอรองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน 

28.1.2 เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับ

เรื่องจากฝ่ายวิจัย 

28.1.3 รองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากได้รับเรื่องจากเลขานุการ

ส านักงานคณะฯ แล้วเสนอเรื่องให้ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา

เพื่อน าเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารฯ ต่อไป 

28.2 พิจารณาค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ 

28.2.1 เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยจัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิในการ

พิจารณาอ่านร่างงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ เสนอรองคณบดีฯ พิจารณาลงนาม 

ภายใน 1 วัน 

28.2.2 เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับ

เรื่องจากฝ่ายวิจัย 

28.2.3 รองคณบดีฯ พิจารณาลงนาม ภายใน 1 วัน นับจากได้รับเรื่องจากเลขานุการ

ส านักงานคณะฯ แล้วเสนอเรื่องให้ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา

เพื่อน าเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารฯ ต่อไป 

29. ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากรองคณบดีฯ 

30. คณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาในคราวประชุมคณะกรรมการบริหารฯ  

คณะกรรมการกองทุนฯ เห็นชอบ ให้น าข้อเสนอแนะจากการประเมินงานวิจัยฉบับ

สมบูรณ์ของผู้ทรงคุณวุฒิแจ้งให้ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยทราบ และให้ด าเนินการจัดท า

งานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จ านวน 8 เล่ม พร้อมส าเนาแฟ้มข้อมูลงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ในแผ่น

ซีด ีจ านวน 1 แผ่น ส่งมอบใหก้ับคณะวทิยาการจัดการ พร้อมแบบ วว-6 

คณะกรรมการกองทุนฯ ไม่เห็นชอบ แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาร่างงานวิจัยฉบับ

สมบูรณ์เพิ่มเติม และจัดส่งเอกสารให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาต่อไป 

31. เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัยแจง้ผลการพิจารณาร่างงานวิจัยฉบับสมบูรณ์และข้อแก้ไข 



 31.1  เลขานุการการประชุมคณะกรรมการบริหารฯ ท าบันทึกข้อความแจ้งมติที่ประชุม

มายังฝา่ยวิจัย 

 31.2  เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยเสนอมติให้รองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่อง

จากเลขานุการการประชุมคณะกรรมการบริหารฯ 

 31.3 รองคณบดีฯ พิจารณา ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากเจา้หนา้ที่ฝ่ายวิจัย 

 31.4 เจ้าหน้าฝ่ายวิจัยส าเนามติพร้อมแนบผลการประเมินงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ของ

ผู้ทรงคุณวุฒิแจ้งให้ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยทราบ ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจาก

รองคณบดีฯ 

32. ผูว้ิจยัหรือคณะผูว้ิจัยแก้ไขรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

33. ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยส่งเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ที่ผ่านการปรับปรุงตามค าแนะน า

ของผู้ทรงคุณวุฒิ จ านวน 8 เล่ม พร้อมส าเนาแฟ้มข้อมูลงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ในแผ่นซีดี จ านวน 1 แผ่น 

พร้อมแบบ วว-6 ผา่นหัวหนา้สาขาวิชาที่สังกัด มายังฝา่ยวิจัย โดยลงเลขที่รับที่เจา้หนา้ที่เดินเอกสาร 

34. เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัยเสนอรองคณบดีฯ เพื่อพิจารณา  

34.1 เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยด าเนินการเสนอรองคณบดีฯ ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจาก

เจ้าหนา้ที่เดินเอกสาร 

34.2 เลขานุการส านักงานคณะฯ เกษียณเอกสารต่อท้าย ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่อง

จากเจา้หนา้ที่ฝ่ายวิจัย 

34.3 รองคณบดีฯ พิจารณาลงนาม ภายใน 1 วัน นับจากได้รับเรื่องจากเลขานุการ

ส านักงานคณะฯ แล้วเสนอเรื่องให้ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาอนุมัติ

ให้เบิกเงินงวดที่ 3 ตามในสัญญาวิจัยต่อไป 

35. ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ พิจารณาอนุมัติให้เบิกเงินงวดที่ 3 ตามสัญญาวิจัย 

ภายใน 1 วัน นับจากรับเรื่องจากรองคณบดีฯ 

36. เจ้าหนา้ที่ฝ่ายวิจัยแจง้ผลการพิจารณาอนุมัตใิห้เบิกเงินงวดที่ 3 ให้แก่ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัย

ทราบ และน าส่ง แบบ วว-6 ให้งานคลัง 

37. ผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัยท าเรื่องเบิกเงินงวดที่ 3 ตามสัญญาวิจัยที่งานคลัง หลังจากงานคลัง

ได้รับเรื่องจากเจา้หนา้ที่ฝ่ายวิจัย 

 

 


