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ขั้นตอนการประกาศคะแนนสอบ 

ในระบบการบริการการศึกษาออนไลน์ 

 
ขั้นตอนที ่1 เขา้ไปท่ี www.reg.su.ac.th แลว้กรอกรหสัผา่นตามภาพประกอบท่ี 1 – 2 

 
ภาพประกอบ 1 เขา้เวบ็ระบบบริการการศึกษาออนไลน์ 

 

 
ภาพประกอบท่ี 2 กรอกรหสัเพื่อเขา้ระบบ 

 

ขั้นตอนที ่2 เขา้รายวชิาท่ีตอ้งการกรอกคะแนน และประกาศคะแนนใหน้กัศึกษาทราบ ตามภาพประกอบท่ี 3 – 4 

 
ภาพประกอบท่ี 3  

 

1) กรอกwww.reg.su.ac.th 

2) คลิกเพื่อกรอกรหสั

เขา้ระบบ 

คลิกเลือก ภาระการสอน 

http://www.reg.su.ac.th/
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ภาพประกอบท่ี 4 

 

ขั้นตอนที ่3 ระบุการตดัเกรดร่วม หรือตดัแยกกลุ่ม 

 
ภาพประกอบท่ี 5 แสดงรายวชิาทั้งหมดท่ีอาจารยรั์บผิดชอบ 

 

โดยในภาพประกอบท่ี 5 มีปุ่มท่ีจ าเป็นตอ้งทราบดงัน้ี 

1)  คลิกปุ่มน้ี เพ่ือกรอกคะแนนดิบ และบนัทึกช่วงคะแนนในการตดัเกรด 

2)  คลิกปุ่มน้ี เพ่ือกรอกเกรด(A, B+, B, …, F) หรือปรินทใ์บส่งเกรด 

3)  เลือกปุ่มน้ี เพ่ือระบุกลุ่มในการตดัเกรด ซ่ึงมีใหเ้ลือก 2 แบบ 

- เลือก “ตดัแยก”  คือ การตดัเกรดจะแยกตามกลุ่ม โดยระบบจะตั้งค่า “ตดัแยก” ใหทุ้กกลุ่มเรียน 

- แต่ถา้ตอ้งการตดัเกรดรวมกนั ตอ้งคลิกท่ี แลว้เลือกหมายเลขกลุ่มเรียนท่ีตอ้งการตดัร่วม 

เช่น ในรายวชิา 761111 คณิตศาสตร์ธุรกิจ ตอ้งการตดัเกรดร่วมระหวา่ง กลุ่ม 1201 กบั 1202 

   ในช่อง ของกลุ่ม 1202 ตอ้งเลือกเป็น 1201 ตามภาพประกอบท่ี 6 

 
ภาพประกอบ 6 แสดงการตั้งค่าเพ่ือรวมกลุ่มเรียน(ใชใ้นการตดัเกรดร่วม) 

คลิกเลือก บนัทึกเกรด 

เลือกกลุ่มเรียนท่ีตอ้งการตดั

เกรดรวมกนั 
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ขั้นตอนที ่4 การระบุช่วงการตดัเกรด โดยคลิกตามภาพประกอบท่ี 7 

 
ภาพประกอบท่ี 7 

 
 

 
ภาพประกอบท่ี 8 แสดงรายละเอียดในหนา้การตดัเกรด 

 

โดยภาพประกอบท่ี 8 มีรายละเอียดท่ีจ าเป็นดงัน้ี 

  บรรทดัน้ีเป็นการระบุใหร้ะบบแสดงขอ้มูลนกัศึกษา ซ่ึงมีใหเ้ลือก 2 แบบ คือ 

- “กลุ่ม 1201”  ใหแ้สดงขอ้มูลของนกัศึกษาในกลุ่มเรียน 1201 

- “ทั้งหมด”ใหแ้สดงขอ้มูลของนกัศึกษาทั้งหมดในกลุ่มท่ีตดัเกรดร่วม(ตอ้งตั้งค่าในขั้นตอนที ่3 ก่อน) 
 บรรทดัน้ีเป็นการระบุประเภทขอ้มูลท่ีตอ้งการใหร้ะบบแสดง แบ่งเป็น 2 แบบ คือ 

- “คะแนนดิบ”  ใหร้ะบบแสดงคะแนนดิบท่ีนกัศึกษาแต่ละคนไดรั้บ 

- “คะแนนค านวณ” ใหร้ะบบแสดงคะแนนท่ีคิดเป็นร้อยละ ท่ีนกัศึกษาแต่ละคนไดรั้บ 
 คลิกเพ่ือระบุช่วงการตดัเกรด ซ่ึงจะไดต้ามภาพประกอบท่ี 9 

 

คลิกเลือก  เพื่อระบุช่วงการตดัเกรด 

และกรอกคะแนนดิบ ในรายวิชาท่ีตอ้งการ 

ดูรายละเอียดใน  

ดูรายละเอียดใน  ดูรายละเอียดใน  
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ภาพประกอบท่ี 9 แสดงหนา้การระบุช่วงการตดัเกรด 

 

ขั้นตอนที ่5 กรอกรายละเอียดการใหค้ะแนน ท่ีแจง้ไวใ้น มคอ. 3 และระบุการประกาศคะแนนใหน้กัศึกษาทราบ 

โดยตอ้งระบุในส่วนท่ี 1 ตามภาพประกอบท่ี 9  
 

ยกตวัอยา่งเช่น ในรายวชิาน้ีมีการใหค้ะแนน แบ่งเป็น 5 ส่วน คือ 
   

ส่วนท่ี 
(No.) 

รายละเอียด 
(Score Evaluation) 

คะแนนเตม็ 
คะแนนดิบ(Raw) คิดเป็น % 

1 คะแนนการมีส่วนร่วม 15 15 
2 คะแนนสอบยอ่ย1 30 15 
3 คะแนนสอบยอ่ย2 30 15 
4 คะแนนสอบกลางภาค 40 25 
5 คะแนนสอบปลายภาค 40 30 

 

และในรายวชิาน้ีผูส้อนตอ้งการประกาศคะแนนใหน้กัศึกษาทราบเฉพาะคะแนนสอบยอ่ย1  และคะแนนกลางภาค 

จึงเลือก STATUS เป็น SHOW ในส่วนของสอบยอ่ย1 และกลางภาค(ท่ีวงกลมสีแดง) ตามภาพประกอบท่ี 10 

 
ภาพประกอบท่ี10 แสดงการระบุรายละเอียดของคะแนน และระบุการแสดงคะแนนใหน้กัศึกษาทราบ 

หา้มพมิพเ์วน้วรรค 

 

ส่วนที ่3 ส่วนที ่2 

ส่วนที ่1 
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ขั้นตอนที ่6 การเลือกรูปแบบการตดัเกรด โดยตอ้งระบุในส่วนท่ี 2 ของภาพประกอบ 9 

โดยมีรูปแบบใหเ้ลือก 3 แบบ คือ 

1) แบบ FIX-RATE (อิงเกณฑ)์ก าหนดช่วงคะแนนโดยผูส้อน 

2) แบบ T-SCORE  ตดัเกรดตามระบบ T-SCORE (จากประสบการณ์ นศ.ท่ี
ได ้A กบั F จะมีจ านวนนอ้ย เม่ือเทียบกบั นศ.ท่ีไดเ้กรดอ่ืนๆ ) 

3) แบบ MEAN-SD ตดัเกรดโดยอิงค่าเฉล่ียและส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน 

(จากประสบการณ์ นศ.ท่ีไดรั้บในแต่ละเกรด จะมีจ านวนพอ ๆ กนั) 
 

ต่อจากนั้นใหร้ะบุ ระดบัเกรดท่ีตอ้งการ เช่น ถา้ตดัเกรดตั้งแต่ A ถึง F ก็ใหร้ะบุ
ตามภาพ แลว้กดบนัทึก 

  ภาพประกอบท่ี 11 

 

ขั้นตอนที ่ 7 ระบุช่วงคะแนนในการตดัเกรดแบบ FIX-RATE (ถา้ตดัเกรดแบบอิงกลุ่มใหข้า้มไปขั้นตอนที ่ 8) โดยตอ้งระบุใน
ส่วนท่ี 3 ของภาพประกอบ 9 

ยกตวัอยา่งเช่น ในรายวชิาน้ีตั้งเกณฑก์ารตดัเกรดดงัน้ี 

ช่วงคะแนน เกรด 
  80 - 100 A 
75 - 79 B+ 
70 - 74 B 
61 - 69 C+ 
51 - 60 C 
45 - 50 D+ 
40 - 44 D 
0 - 39 F 

 

ซ่ึงการกรอกช่วงคะแนนลงระบบ จะกรอกเฉพาะตวัเลขต ่าสุดของแต่ละช่วงเกรด ดงันั้นจากตารางดา้นบน สามารถกรอกได้
ดงัน้ี 

 
ภาพประกอบท่ี 12 แสดงการระบุคะแนนในแต่ละช่วงเกรด 
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 หลงัจากด าเนินการตามขั้นตอนท่ี 5 -7 ใหค้ลิก “ถอยกลบั” แลว้จะไดผ้ลลพัธ์ในหนา้กรอกคะแนนดงัภาพประกอบ
ท่ี 13 

 
ภาพประกอบท่ี 13 แสดงหนา้เวบ็หลงัจากระบุช่วงคะแนนเรียบร้อยแลว้ 

 

ขั้นตอนที ่8 การกรอกคะแนนดิบ ซ่ึงในส่วนน้ีมีการด าเนินการ 2 แบบ คือ 

        แบบท่ี 1 การกรอกคะแนนดิบท่ีนกัศึกษาไดรั้บทีละคน 
1) คลิกท่ี “EDIT” ในส่วนของคะแนนท่ีตอ้งการกรอก ซ่ึงจะปรากฏช่องวา่งใหก้รอกคะแนนดิบท่ีนกัศึกษาแต่ละ

คนท าได ้(ตามภาพประกอบท่ี 13)  
2) ท าการกรอกคะแนนของนกัศึกษาใหเ้รียบร้อย 

3) คลิก “Save”  เพื่อบนัทึกคะแนน  

 
ภาพประกอบท่ี 14 

 

       แบบท่ี 2 การน าเขา้ขอ้มูลคะแนน(Import File) ของนกัศึกษาทั้งหมด  
1) คลิกปุ่ม  เพื่อน าเขา้ขอ้มูล(ตามภาพประกอบท่ี 14)  
2) ท าตามขั้นตอนท่ีระบุในหนา้เวป็ ซ่ึงแสดงไดต้ามภาพประกอบท่ี 15 

3) คลิกปุ่ม “Import” 

คลิก EDIT เพื่อกรอกคะแนนดิบ 

คลิก เพื่อ Import File 
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ภาพประกอบท่ี 15 

 

ขั้นตอนที ่9 เสร็จส้ินการกรอกคะแนน เม่ือนกัศึกษาเขา้ระบบของตนเองก็จะเห็นคะแนนท่ีตนไดรั้บ 

 

ยกตวัอยา่งเช่น ทดลองกรอกคะแนนดิบของนกัศึกษาล าดบัท่ี 1  ตามภาพประกอบท่ี 16 

 
ภาพประกอบท่ี 16 

 

ซ่ึงนกัศึกษาคนดงักล่าว จะเห็นคะแนนของตนตามภาพประกอบท่ี 17 จะเห็นไดว้า่ นกัศึกษาจะเห็นเฉพาะคะแนนท่ีอาจารย์
ระบุใหเ้ห็นเท่านั้น 

 
ภาพประกอบท่ี 17 แสดงคะแนนท่ีนกัศึกษาจะไดรั้บ 

คะแนนเตม็ คะแนนสอบท่ีได ้ คะแนนสอบท่ีไดเ้ทียบเป็น % 


