
ระบบโครงการกิจการนักศึกษา (ขอเสนอโครงการ)  (Login ระบบ ด้วย Username Mail ms)

เจ้าหน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษา รองคณบดี คณบดี การแสดงผลนักศึกษา
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นศ.ผู้รับผิดชอบ Login 
เข้าระบบ

นศ.พิมพ์เอกสาร
โครงการ

เห็นชอบตรวจสอบ ตรวจสอบ

อนุมัติ

นศ.กรอกข้อมูลขอ
อนุมัติโครงการ

ปิดโครงการ

จัดโครงการ

นศ.พิมพ์
เอกสารรายงาน

เห็นชอบตรวจสอบ ตรวจสอบ

อนุมัติ

นศ.กรอกข้อมูล
รายงานผลการ
ด าเนินงาน

1.นักศึกษาท่ีต้องการจัดโครงการติดต่อคณะกรรมการเพ่ือแจ้งประเภทโครงการท่ีต้องการจัด

2.นักศึกษาผู้รับผิดชอบแต่ละประเภท login เข้าระบบด้วย username password mail ms ท่ีทางคณะฯ ท าการสร้าง
ให้

3.กรอกข้อมูลรายละเอียดโครงการ กดบันทึกขั้นตอนนี้สามารถแก้ไขข้อมูลได้และกดส่งบันทึกข้อความ

4.จะมี email แจ้งเตือนมาท่ีอาจารย์ท่ีปรึกษา เพ่ือท าการตรวจสอบ

5.เมื่ออาจารย์ท่ีปรึกษาตรวจจสอบไม่มีการแก้ไขข้อมูลขออุนมัติฯ กดปุ่มอนุมัติ จะมี email แจ้งไปยังเจ้าหน้าท่ีเพ่ือ
ตรวจสอบข้อมูลขออุนมัติฯ หากอาจารย์ท่ีปรึกษาตรวจสอบข้อมูลขออุนมัติฯมีการแก้ไข จะมี email แจ้งไปท่ีนักศึกษา
เพ่ือท าการแก้ไขและเร่ิมกระบวนการส่งใหม่ 

6.เมื่อเจ้าหน้าท่ีตรวจจสอบไม่มีการแก้ไขข้อมูลขออุนมัติฯ กดปุ่มอนุมัติ จะมี email แจ้งไปยังรองคณบดีเพ่ือเห็นชอบ 
หากเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูลขออุนมัติฯมีการแก้ไข จะมี email แจ้งไปท่ีนักศึกษาเพ่ือท าการแก้ไขและเร่ิมกระบวนการ
ส่งใหม่ 

7.เมื่อรองคณบดีท าการเห็นชอบ จะมี email แจ้งมายังนักศึกษาเพ่ือท าการพิมพ์เอกสาร หากรองคณบดีไม่เห็นชอบ จะ
มี email แจ้งไปท่ีนักศึกษาเพ่ือท าการแก้ไขและเร่ิมกระบวนการส่งใหม่

8.นักศึกษาน าเอกสารส่งเจ้าหน้าท่ี เพ่ือเสนอคณบดีอนุมัติโครงการ

9.เมื่อคณบดีอนุมัติโครงการ เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการอนุมัติพร้อมแนบเอกสาร นักศึกษาสามารถด าเนินการกดปุ่มเปล่ียน
สถานะ “อยู่ระหว่างด าเนินการ”

10.นักศึกษาด าเนินโครงการเสร็จสิ้น ท าการเคลียร์เงินโครงการ

11.เมื่อด าเนินโครงการเสร็จสิ้น  นักศึกษารายงานผลการด าเนินโครงการฯ ติดต่อคณะกรรมการเพ่ือกรอกข้อมูลรายงาน
ผล

12.นักศึกษาเลือกรายงานผลและกรอกข้อมูลรายงาน กดบันทึกและกดส่งบันทึกข้อความ

13.จะมี email แจ้งเตือนมาท่ีอาจารย์ท่ีปรึกษา เพ่ือท าการตรวจสอบเอกสารรายงานผล

14.เมื่ออาจารย์ท่ีปรึกษาตรวจจสอบไม่มีการแก้ไขรายงาน กดปุ่มอนุมัติ จะมี email แจ้งไปยังเจ้าหน้าท่ีเพ่ือตรวจสอบ
รายงาน หากอาจารย์ท่ีปรึกษาตรวจสอบรายงานมีการแก้ไข จะมี email แจ้งไปท่ีนักศึกษาเพ่ือท าการแก้ไขและเร่ิม
กระบวนการส่งใหม่ 

15.เมื่อเจ้าหน้าท่ีตรวจจสอบไม่มีการแก้ไขรายงาน กดปุ่มอนุมัติ จะมี email แจ้งไปยังรองคณบดีเพ่ือเห็นชอบ หาก
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายงานมีการแก้ไข จะมี email แจ้งไปท่ีนักศึกษาเพ่ือท าการแก้ไขและเร่ิมกระบวนการส่งใหม่

16.เมื่อรองคณบดีท าการเห็นชอบ จะมี email แจ้งมายังนักศึกษาเพ่ือท าการพิมพ์รายงาน หากรองคณบดีไม่เห็นชอบ 
จะมี email แจ้งไปท่ีนักศึกษาเพ่ือท าการแก้ไขและเร่ิมกระบวนการส่งใหม่

17.นักศึกษาน าเอกสารส่งเจ้าหน้าท่ี เพ่ือเสนอคณบดีอนุมัติรายงานโครงการ

18.เมื่อคณบดีอนุมัติรายงานโครงการ เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการอนุมัติพร้อมแนบเอกสาร นักศึกษาสามารถด าเนินการกดปุ่ม
เปล่ียนสถานะ “ปิดโครงการ” 

***หมายเหตุ ขั้นตอนการตรวจสอบ หากตรวจสอบแล้วไม่เห็นชอบจะมี Email 

แจ้งนักศึกษา และต้องกลับไปเร่ิมต้นกระบวนการใหม่

 

ไม่เห็นชอบ แก้ไขไม่เห็นชอบ แก้ไข ไม่เห็นชอบ แก้ไข

เสนอคณบดี

แจ้งผลการอนุมัติ 
แนบเอกสาร

ไม่เห็นชอบ แก้ไขไม่เห็นชอบ แก้ไข ไม่เห็นชอบ แก้ไข

เคลียร์เงินโครงการ

แจ้งผลการอนุมัติ 
แนบเอกสาร

เสนอคณบดี


	Drawing2.vsd
	วิทยากร
	ฝึกประสบการณ์
	อบรม
	กิจการ


