
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   คณะวิทยาการจดัการ มหาวิทยาลยัศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุร ี
ที ่     วันท่ี ............. เดือน ..................... พ.ศ. ................. 

เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปนิเทศนักศึกษาฝึกงาน 

เรียน คณบดีคณะวิทยาการจดัการ 
ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ......................................................................... มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไป

นิเทศนักศึกษาฝึกงาน (สถานท่ีไป) ณ .......................................................................................................... *โปรดแนบเอกสาร 

โดยเดินทางไปวันที่ .................................... และเดินทางกลับวันท่ี .................................... รวมเป็น ............ วัน 
ทั้งนี ้    ไม่ขออนุมัติค่าใช้จ่าย 

   ขออนุมัติค่าใช้จ่ายตามรายการต่าง ๆ ท่ีสามารถเบิกได้ตามระเบียบ ดังนี้ 
1. ค่าที่พัก  ......... ห้อง  x  ......... คืน  x  ................ บาท จ านวนเงิน ......................... บาท (.......................................) 
2. ค่าเดินทาง จ านวนเงิน .............................. บาท (............................................................................................) 

   ขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน .................................................... 
   ขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบิน 
   อื่น ๆ ........................................................................................................................................... 

ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง ระยะทาง .......... กิโลเมตร x 2 เที่ยว x กิโลเมตรละ 5 บาท จ านวนเงิน ............... บาท (...............................) 
*โปรดแนบเอกสารแสดงระยะทาง

3. ค่าเบี้ยเลี้ยง ........ คน  x  ........ วัน  x  ............... บาท จ านวนเงิน ....................... บาท ( ....................................... ) 
ค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น    จ านวนเงิน ....................... บาท ( ....................................................................... ) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักขอบคุณยิ่ง 

  ลงช่ือ ......................................................................... 
( ....................................................................... ) 

 เรียน  หัวหน้าสาขาวิชาฯ / ประธานหลักสูตรฯ

เพื่อโปรดพิจารณา ทั้งนี้ ได้ตรวจสอบแล้ว 
 เป็นไปตามระเบียบเงินรายไดค้ณะวิทยาการจัดการ
 ...............................................................................

  ลงช่ือ .................................................................... 
 ( ........................................................................ ) 

 ต าแหน่ง ............................................................ 

 ความเห็นหัวหน้าสาขาวิชาฯ / ประธานหลักสตูรฯ

..................................................................................................... 

.....................................................................................................            

ลงช่ือ ....................................................................         
(..................................................................) 

ต าแหน่ง ............................................................ 

 การพิจารณาของคณบดี

 ลงช่ือ ....................................................................          
(..................................................................) 

ต าแหน่ง ............................................................ 

นักวิชาการอุดมศึกษา
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