
(แบบ วว-4) 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   คณะวิทยาการจัดการ  มหาวิทยาลัยศลิปากร  วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  โทรภายใน ................ 
ที ่                    วันที ่ ………………………………..…………….. 
เร่ือง ขอส่งรายงานความก้าวหน้า 

เรียน คณบดีคณะวิทยาการจดัการ 

ตามทีข่้าพเจ้า ................................................................…………………………….………………………………............ 
ได้รับอนุมัติทุนจากเงินกองทุนสนับสนุนการวิจัย นวัตกรรมและการสร้างสรรค์ คณะวิทยาการจัดการ ประจ าปี
งบประมาณ ................... ให้จัดท าโครงการเดี่ยว/ชุดโครงการ เรื่อง ………………........................................……………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
โดยมีระยะเวลาการด าเนินโครงการวิจัยทั้งสิ้น ......... เดือน เริ่มตั้งแต่วันท่ี .............................. ถึง ............................. น้ัน 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้ด าเนินการวิจัยแลว้เสร็จประมาณ ...........% โดยอยู่ระหว่างการ .......................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
(โปรดระบุ เช่น ประมวลผลข้อมูล/วิเคราะห์ข้อมูล/จัดท ารูปเล่มรายงาน) โดยได้แนบรายงานความก้าวหน้าของงานวิจัยและ
สรุปค่าใช้จ่ายในการด าเนินการวิจัยมาพร้อมกันนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา    
 
 
  

(…………………………………………….………………….) 
หัวหน้าโครงการ/ผู้วิจัย 

 
 

(…………………………………………….………………….) (…………………………………………….………………….) 
ผู้ร่วมวิจยั     ผู้ร่วมวิจยั 

 
ความเห็นหัวหน้าสาขาวิชา 
.......................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
 
 
 

(…………………………………………….………………….) 
หัวหน้าสาขาวิชา 

 

 



แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของงานวิจัย 
คณะวิทยาการจัดการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 
1. ช่ือโครงการวิจัย............................................................................................................................................ 
2. ผู้ด าเนินการวิจัย  

………………….……………………..…………................ หวัหน้าโครงการวิจยั (……..%) 
………………….……………………..…………................ ผูร้่วมวิจัย (……..%) 
………………….……………………..…………................ ผูร้่วมวิจัย (……..%) 

3. ความก้าวหน้าของการวิจัยครั้งท่ี...........ระหว่างวันท่ี ...................... ถึงวันท่ี ...................... (ระบุวัน/เดอืน/ปี) 
4. ได้รับทุนอุดหนุนการวิจยัประจ าปงีบประมาณ ................ 
5. งบประมาณที่ไดร้ับงวดท่ี ........... เป็นเงิน ............................. บาท 
6. งบประมาณที่ไดจ้่ายไปแล้วในงวดที่ ........... เป็นเงิน ............................. บาท 
7. ก าหนดเวลาที่จะเริ่มงานวิจัย ............................................................... (วัน/เดือน/ปี) 

-   ก าหนดเวลาเริ่มการวิจยัจริง .......................................................... (วัน/เดือน/ปี) 
-   ก าหนดเวลาสิ้นสุดการวิจัย ............................................................ (วัน/เดือน/ปี) 

8. เปรียบเทยีบการด าเนินงานท่ีได้ท าไปแล้วกับแผนงานท่ีได้วางไว้ในข้อเสนอโครงการ (proposal) 
ตัวอย่างการเปรียบเทียบการด าเนินงานกับแผนงาน   

กิจกรรม ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค 
1. รวบรวมข้อมูลทตุิยภมู ิ         
2. ออกแบบและทดสอบ
แบบสอบถาม 

        

3. ระดมสมองผู้ประกอบการ
ท่องเที่ยวในจังหวัดเชียงใหม่ 

        

3. เก็บข้อมูลภาคสนาม         
4. วิเคราะห์ข้อมลู         
5. เขียนรายงานวิจัย         

         รายงาน ณ เดือนพฤษภาคม 

หมายเหต:ุ      งานท่ีก าหนดไว้ในข้อเสนอโครงการ (proposal) 
    งานท่ีได้ด าเนินการแล้ว 
    ขอบเขตการด าเนินงานจนกระทั่งถึงการส่งรายงานความก้าวหน้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



อธิบายพอสังเขปดังนี ้
แผนงาน การด าเนินงาน 
1.  รวบรวมข้อมูลทุตยิภูม ิ ได้มีการเก็บรวบรวมข้อมลูเอกสารทุติยภูมิจากหน่วยงานต่างๆ เช่น  

อุทยานแห่งชาติชะอ า ส านักงานสถิติแห่งชาติ เกี่ยวกับสถิตจิ านวน
นักท่องเที่ยวและประชากรในจังหวัดเพชรบุรี และมีการเก็บใน
ฐานข้อมูล เป็นต้น  

2. ออกแบบสอบถาม ได้มีการออกแบบสอบถามแบ่งเปน็ 3 หมวด (ตามเอกสารภาคผนวกท่ี 
1) 

3. ระดมสมองผู้ประกอบการท่องเที่ยวใน
จังหวัดเพชรบุร ี

ระดมสมองผูป้ระกอบการท่องเที่ยวจ านวน 2 ครั้งเมื่อวันที่ 25 ม.ค. 59 
และ 8 ก.พ. 59 สรุปสาระส าคัญตามเอกสารภาคผนวกที่ 2 

4. เก็บข้อมูลภาคสนาม ด าเนินการไปแล้วประมาณ 17% โดยได้มีการเก็บรวบรวมข้อมูลจาก
นักท่องเที่ยวชาวต่างชาติจ านวน 50 รายจากตัวอย่างท้ังหมดที่ตั้งไว ้
300 ราย  

5. วิเคราะห์ข้อมลู ยังไม่ได้ด าเนินการ 
6. เขียนรายงาน ยังไม่ได้ด าเนินการ 

 
9. ภาพรวมของความก้าวหน้าในการด าเนินงานวิจัย 
  สามารถด าเนินการได้ตามก าหนดเวลา 
 ด าเนินการได้ช้ากว่าก าหนดตามแผนท่ีเสนอไว้ในข้อเสนอโครงการ (เหตุผลช้ีแจงในข้อถัดไป) 
10. ค าช้ีแจงเกี่ยวกับปัญหา และอุปสรรคในการท าวิจยั 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
11. งานตามโครงการที่จะท าต่อไป 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................
 ..............................................................................................................................................................................................
 ..............................................................................................................................................................................................
 ..............................................................................................................................................................................................
 .............................................................................................................................................................................................. 
  
 

(…………………………………………….………………….) 
หัวหน้าโครงการ/ผู้วิจัย 

 
 
 



แบบสรุปค่าใช้จ่ายการด าเนินโครงการวิจัย 
1. ช่ือโครงการ................................................................................................................................................................................ 
....................................................................................................................................................................................................... 
2. ปีงบประมาณ ....................... 
3. ผู้ด าเนินการวิจัย  

………………….……………………..…………................ หวัหน้าโครงการวิจยั (……..%) 
………………….……………………..…………................ ผูร้่วมวิจัย (……..%) 
………………….……………………..…………................ ผูร้่วมวิจัย (……..%) 

4. งบประมาณทีไ่ดร้ับ ............................บาท 
5. ตัวอย่างแผนการใช้เงิน   

หมวดค่าใช้จ่าย บาท สต. 

1. หมวดค่าตอบแทน 
        1. ค่าตอบแทนผู้ท าวิจัย (20% ของงบประมาณ) 
        2. ค่าตอบแทนวิทยากร (กรณีมีการจัดสัมมนา) 1 วัน 
        3. ค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (วันธรรมดา 1 ช่ัวโมง) 
        4. ค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (วันหยุด 1 ช่ัวโมง) 
2. หมวดค่าใช้สอย 
        1. ค่าพาหนะเดินทาง (กรณีรถยนต์ส่วนตัว กิโลเมตรละ 4 บาท) 
        2. ค่าพาหนะเดินทาง (กรณีเช่ารถ) 1 วัน 
        3. ค่าพาหนะเดินทาง (กรณีรถโดยสายประจ าทาง) จ่ายตามจริง 
        4. ค่าเช่าท่ีพัก 1 คืน 
        5. ค่าเบี้ยเลี้ยง 1 วัน 
        6. ค่าอาหาร (กรณีมีการจดัสัมมนา) ต่อ 1 คน 
        7. ค่าอาหารว่าง (กรณมีีการจัดสัมมนา) ต่อ 1 คน 
        8. ค่าจ้างเหมา 
3. หมวดค่าวสัด ุ
        1. ค่าวัสดุ จ่ายตามจริง 
4. หมวดค่าสาธารณูปโภค 
        1. ค่าธรรมเนียมในการจัดส่งไปรษณีย์ 
5. หมวดค่าครุภณัฑ ์(กรณีงานวิจัยระดับกลุม่บุคคลหรือหน่วยงาน) 
        1. ค่าครุภณัฑ์ จ่ายตามจริง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมเงิน (ตัวอักษร)   
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 
 
 
 

(…………………………………………….………………….) 
หัวหน้าโครงการ/ผู้วิจัย 
………/………/……… 


