
   

                         

แบบฟอรมขอถายเอกสาร คณะวิทยาการจัดการ มหาวทิยาลัยศิลปากร 

THE FORM OF REQUEST FOR MAKING TEACHING MATERIALS 

 

      วันท่ี ................ เดือน ................................. พ.ศ. ......................... 

      Date ……………… Month ……………….……… Year……………………. 

 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว (MR./MS.) ............................................................................................................................ 

ตําแหนง (Position) ……….…………………………………………. โทรศัพท (Tel.) ……………………………………………………………..…………….. 

มีความประสงคผลติเอกสารประเภท (Would like to make copies of) 

  เอกสารประกอบการสอน รายวิชา (Handouts of subject) ……………………………………………………………………………… 

  เอกสารประกอบโครงการ (โปรดแนบโครงการ) โดยเบิกจายจากงบประมาณ ............................................................ 

  เอกสารอ่ืนๆ โปรดระบุ (Other Please Identify) …………………………………………………………………………………….. 

  ภาคการศึกษา (Semester) ……………  ปการศึกษา (Academic Year) .............. โดยใหดําเนินการ ดังน้ี (In the form of) 

  ถายเอกสาร  หนาเดียว  หนา – หลัง จํานวนตนฉบับ .................... หนา สําเนา ................ ชุด 
 (Photo – Copy) (Single Page) (Double Page) (Amount of the hard copies) (Amount of copies) 

 ขอใหแลวเสรจ็ภายในวันท่ี ......................................................................................... เวลา ......................................... 

 Please to be done by date ......................................................................................... time .………………………..… 
 

       ลงช่ือ (Signature) ……………………….……………………………. 

         ............../........................./............ 

  

 ขอรับรองวาใชในราชการจริง และไดตรวจรับพัสดไุวเรียบรอยแลว (Receive copy / Original paper) 
 

       ลงช่ือ (Signature) ……………………….……………………………. 

         ............../........................./.............. 

  

สําหรับรานถายเอกสาร 
(For Copy Shop) 

จํานวนกระดาษท้ังสิ้น ................................................... แผน 

ราคาแผนละ ................................................................ บาท 

รวมเปนเงิน .................................................................. บาท 

 

                                                                             ลงช่ือ ................................................... 

                                                                                    ( ..................................................... ) 

                                                                                    …………..../……………………../………………….. 

หมายเหตุ : รานถายเอกสารตองแจงใหผูใชบริการ กรอกแบบฟอรมใหครบถวนสมบูรณ และแนบมาพรอมใบเรียกเก็บเงินทุกครั้ง 


