
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 

การท าวิทยานพินธ์และการค้นคว้าอิสระ 
ระดับบณัฑิตศึกษา คณะวิทยาการจัดการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวศรีสกุล พิทักษานุรัตน์ 
นักวิชาการอุดมศึกษาปฏิบัติการ 

คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 



 
 

ก 
 

ค าน า 
การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้า อิสระ  ระดับ

บัณฑิตศึกษา คณะวิทยาการจัดการ จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของผู้รับผิดชอบใน
เรื่องการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระและผู้ที่เกี่ยวข้องระดับบัณฑิตศึกษา คณะวิทยาการ
จัดการ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานกรณีปฏิบัติงานแทนกันได้อย่างถูกต้อง โ ดยท าการ
รวบรวมข้อมูล ขั้นตอนการปฏิบัติงาน แบบฟอร์ม ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่เกี่ยวข้องกับการท า
วิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

ผู้เขียนหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 
ระดับบัณฑิตศึกษา คณะวิทยาการจัดการ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติ
และไปในทิศทางเดียวกัน รวมทั้งเพ่ิมความสะดวกในการปฏิบัติงาน พร้อมทั้งเกิดประโยชน์ต่อการ
พัฒนางาน 

ผู้ เขียนขอขอบคุณ ผู้บริหารคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร ผู้ช่วย
ศาสตราจารย์ ดร.วันชัย สุทธะนันท์ คณบดีคณะวิทยาการจัดการ ที่ส่งเสริม และสนับสนุนการจัดท า
คู่มือการปฏิบัติงานการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ให้ส าเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดี รอง
ศาสตราจารย์ ดร.ประสพชัย พสุนนท์ รองคณบดีฝ่ายบริหาร ที่สนับสนุน ส่งเสริม ผลักดัน และให้
ค าปรึกษา พร้อมทั้งข้อเสนอแนะ ในการจัดท าคู่มือ และผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ประพล เปรมทองสุข 
ที่สนับสนุนข้อมูลต่างๆ เพ่ือประกอบการจัดท าคู่มือ 

ขอขอบคุณ นางสาวจุฑามาศ เมฆนิติ นายธนภูมิ อยู่เจริญ และนายณัฐวิชช์ ศรีธาดา
สวัสดิ์ ส าหรับการช่วยเหลือเพ่ือให้คู่มือฉบับนี้มีความสมบูรณ์และก่อให้เกิดประโยชน์กับองค์กรอย่าง
สูงสุด และเพ่ือนร่วมงานทุกคนที่เป็นก าลังใจ และแรงผลักดันในการจัดท าคู่มือฉบับนี้  

ขอขอบคุณครอบครัวที่ ให้ก าลังใจ สนับสนุน ส่งเสริมด้วยดีตลอดมาจนประสบ
ความส าเร็จเป็นตัวของข้าพเจ้าในวันนี้ 

 
นางสาวศรีสกุล พิทักษานุรัตน์ 

มกราคม 2565  
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สารบัญ 
 

  หน้า 
ค าน า  ก 
สารบัญ  ข 
สารบัญตาราง  ง 
สารบัญภาพ  จ 
บทที่ 1 บทน า 1 

1. ความเป็นมาและความส าคัญ 1 
2. วัตถุประสงค์ 2 
3. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 2 
4. ขอบเขตของคู่มือ 2 
5. ค าจ ากัดความเบื้องต้น 2 

บทที่ 2 โครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบ 4 
1. ประวัติความเป็นมาและข้อมูลเกี่ยวกับคณะวิทยาการจัดการ 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 
4 

2. ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 5 
3. โครงสร้างการบริหารจัดการ 8 
4. ภาระหน้าที่ของส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ 12 
5. อัตราก าลังของส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ 13 
6. บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 14 
7. หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งตามท่ีได้รับมอบหมาย 15 

บทที่ 3  หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 31 
1. หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 31 
2. ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 50 

บทที่ 4 เทคนิคการปฏิบัติงาน 55 
1. ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์

และการค้นคว้าอิสระ 
55 

2. ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 89 
3. เทคนิคการปฏิบัติงาน 116 
4. แนวทางการปฏิบัติงานที่ดี 154 
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  หน้า 
5. คุณธรรม จริยธรรม ในการปฏิบัติงาน 154 
6. จรรยาบรรณ ในการปฏิบัติงาน 154 
7. การติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน 157 

บทที่ 5 ปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะ 159 
1. ปัญหา อุปสรรคและแนวทางแก้ไข 159 
2. ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา 161 

บรรณานุกรม  162 
ภาคผนวก  163 
 ก. ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 164 
ประวัติผู้เขียน  230 
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สารบัญตาราง 
 

  หน้า 
ตารางที่ 1 อัตราก าลังของส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ 13 
ตารางที่ 2  
 

อัตราค่าตอบแทนคณะกรรมการวิทยานิพนธ์และคณะกรรมการการค้นคว้า
อิสระ หลักสูตรปกติ 

49 

ตารางที่ 3  
 

อัตราค่าตอบแทนคณะกรรมการวิทยานิพนธ์และคณะกรรมการการค้นคว้า
อิสระ หลักสูตรโครงการพิเศษ 

50 

 
  



 
 

จ 
 

สารบัญภาพ 
 

  หน้า 
ภาพที่ 1 โครงสร้างหน่วยงานของคณะวิทยาการจัดการ 8 
ภาพที่ 2  โครงสร้างหน่วยงานในรูปแบบการบริหารวิชาการของคณะวิทยาการจัดการ 9 
ภาพที่ 3  โครงสร้างการบริหารงานของส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ 10 
ภาพที่ 4 โครงสร้างการปฏิบัติงานของส านักงานคณะวิทยาการจัดการ 11 
ภาพที่ 5 ขั้นตอนการปฏิบัติงานการท าวิทยานิพนธ์ 17 
ภาพที่ 6 ขั้นตอนการปฏิบัติงานการท าการค้นคว้าอิสระ 24 
ภาพที่ 7 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับ

ปริญญาโท 
60 

ภาพที่ 8 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับ
ปริญญาเอก 

71 

ภาพที่ 9 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ 82 
ภาพที่ 10 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโท 93 
ภาพที่ 11 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาเอก 102 
ภาพที่ 12 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบการค้นคว้าอิสระ 111 
ภาพที่ 13 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับ

ปริญญาโท 
116 

ภาพที่ 14 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์  ส าหรับการสอบ พิจารณาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโท 

117 

ภาพที่ 15 การเลือกแบบค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท 117 
ภาพที่ 16 รายละเอียดส าหรับการกรอกค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 

ระดับปริญญาโท 
118 

ภาพที่ 17 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท หน้าที่ 1 119 
ภาพที่ 18 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท หน้าที่ 2 

รายละเอียดผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
120 

ภาพที่ 19 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท หน้าที่ 3 
รายละเอียดอาจารย์ประจ า 

121 

ภาพที่ 20 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระ ระดับปริญญาโท 

122 
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  หน้า 
ภาพที่ 21 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์

หรือการค้นคว้าอิสระ ระดับปริญญาโท 
123 

ภาพที่ 22 การเลือกแบบค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ  
(บฑ 2) ระดับปริญญาโท 

123 

ภาพที่ 23 รายละเอียดค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ  
ระดับปริญญาโท 

124 

ภาพที่ 24 ตัวอย่างค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ (บฑ 2) 
ระดับปริญญาโท 

125 

ภาพที่ 25 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
ระดับปริญญาโท 

126 

ภาพที่ 26 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระ ระดับปริญญาโท 

127 

ภาพที่ 27 การเลือกแบบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3)  
ระดับปริญญาโท 

127 

ภาพที่ 28 รายละเอียดค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ  
ระดับปริญญาโท 

128 

ภาพที่ 29 ตัวอย่างค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3)  
ระดับปริญญาโท หน้าที่ 1 

129 

ภาพที่ 30 ตัวอย่างค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3)  
ระดับปริญญาโท หน้าที่ 2 รายละเอียดผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

130 

ภาพที่ 31 ตัวอย่างค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) 
ระดับปริญญาโท หน้าที่ 3 รายละเอียดอาจารย์ประจ า 

131 

ภาพที่ 32 ตัวอย่างค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติการศึกษา (บฑ 4) หน้าที่ 1 

133 

ภาพที่ 33 
 

ตัวอย่างค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติการศึกษา (บฑ 4) หน้าที่ 2 รายละเอียดการเผยแพร่
ผลงาน 

134 

ภาพที่ 34 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับ
ปริญญาเอก 

135 
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  หน้า 
ภาพที่ 35 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์  ส าหรับการสอบ พิจารณาหัวข้อ

วิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก 
136 

ภาพที่ 36 การเลือกแบบค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก 136 
ภาพที่ 37 รายละเอียดส าหรับการกรอกค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 

ระดับปริญญาเอก 
137 

ภาพที่ 38 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก  
หน้าที่ 1 

138 

ภาพที่ 39 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก  
หน้าที่ 2 รายละเอียดผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

139 

ภาพที่ 40 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก  
หน้าที่ 3 รายละเอียดอาจารย์ประจ า 

140 

ภาพที่ 41 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์  
ระดับปริญญาเอก 

141 

ภาพที่ 42 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
ระดับปริญญาเอก 

142 

ภาพที่ 43 การเลือกแบบค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) ระดับปริญญาเอก 142 
ภาพที่ 44 รายละเอียดค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก 143 
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บทที่ 1 
บทน า 

 
1. ความเป็นมาและความส าคัญ 

การจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา จะต้องด าเนินการจัดการศึกษาตามเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 และแนวทางการบริหารเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558 ซึ่งจะมุ่งเน้นการ พัฒนานักวิชาการและนักวิชาชีพ ที่มีความรู้  
ความสามารถระดับสูง ในสาขาวิชาต่างๆ โดยกระบวนการวิจัยเพ่ือให้สามารถบุกเบิกแสวงหาความรู้
ใหม่ได้อย่างอิสระ รวมทั้ง มีความสามารถในการสร้างสรรค์จรรโลงความก้าวหน้าทางวิชาการ 
เชื่อมโยงและบูรณาการศาสตร์ที่ตนเชี่ยวชาญกับศาสตร์อ่ืนได้อย่างต่อเนื่อง มีคุณธรรมและ
จรรยาบรรณทางวิชาการและวิชาชีพ โดยในระดับปริญญาโท มุ่งให้มีความรู้ความเข้าใจใน
กระบวนการสร้างและประยุกต์ใช้ความรู้ใหม่เพ่ือการพัฒนางานและสังคม ส่วนในระดับปริญญาเอก 
มุ่งให้มีความสามารถในการค้นคว้าวิจัยเพ่ือสร้างสรรค์องค์ความรู้ใหม่หรือนวัตกรรม ซึ่งจะเป็น
ประโยชน์ต่อการพัฒนางาน สังคม และประเทศ (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 132 ตอนพิเศษ 295 ง 13 
พฤศจิกายน 2558 : 13) 

ในปีการศึกษา 2563 ระดับบัณฑิตศึกษา คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
มีหลักสูตรระดับปริญญาเอก จ านวน 3 หลักสูตร ประกอบด้วย หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 
สาขาวิชาการจัดการ หลักสูตรบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) หลักสูตรปรัชญาดุษฎี
บัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการท่องเที่ยว โรงแรม และอีเวนต์ ระดับปริญญาโท จ านวน 5 หลักสูตร 
ประกอบด้วย หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการภาครัฐและภาคเอกชน หลักสูตร
บริหารธุรกิจมหาบัณฑิต หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการนวัตกรรมทางธุรกิจ 
หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการท่องเที่ยว โรงแรม และอีเวนต์ หลักสูตร
บัญชีมหาบัณฑิต ซ่ึงมีนักศึกษารวมกันทั้งสิ้น 297 คน โดยกระบวนการในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
ก่อนการส าเร็จการศึกษานักศึกษาทุกคนจะต้องท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 

ดังนั้นเพ่ือให้การสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระของนักศึกษาด าเนินการไปด้วย
ความเรียบร้อย ถูกต้องตามขั้นตอน กระบวนการที่บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากรก าหนดไว้ 
ผู้ปฏิบัติงานด้านการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระจึงมีส่วนส าคัญอย่างมาก ที่จะต้องมีทักษะ
ประสบการณ์ในการปฏิบัติงาน ความรู้ ความเข้าใจ ในขั้นตอนและกระบวนการการท างาน รวมถึง
เข้าใจระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนการเข้าใจปัญหา อุปสรรค และสามารถ
แก้ไขปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้น และข้อเสนอแนะต่างๆ เพ่ือพัฒนางานและก่อให้เกิดประโยชน์ต่อองค์กร  
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จากความเป็นมาและความส าคัญดังกล่าว ผู้เขียนจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานการท า
วิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ระดับบัณฑิตศึกษา คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปในรูปแบบและมาตรฐานเดียวกัน สามารถให้บุคลากรท างานทดแทนกัน
ได้ และยังเป็นข้อมูลให้อาจารย์ นักศึกษา และผู้บริหาร ใช้ติดตามผลการปฏิบัติงานได้อีกด้วย 

 
2. วัตถุประสงค์ 

2.1 เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐาน
เดียวกัน 

2.2 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
2.3 เพ่ือเป็นการเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจให้กับบุคลากรภายในและภายนอกหน่วยงาน 
 

3. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
3.1 เกิดแนวทางในการปฏิบัติงานที่ถูกต้อง มีประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
3.2 ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
3.3 สามารถเผยแพร่ความรู้ให้กับบุคลากรภายในและภายนอกหน่วยงาน 
 

4. ขอบเขตของคู่มือ 
ขอบเขตด้านเนื้อหาจะครอบคลุมกระบวนการตั้งแต่นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษามีความ

ประสงค์ในการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ การอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และ
การค้นคว้าอิสระ การแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ การสอบวิทยานิพนธ์
และการค้นคว้าอิสระ จนกระทั่งนักศึกษายื่นส าเร็จการศึกษา ซึ่งผู้ปฏิบัติงาน ได้แก่ พนักงาน
มหาวิทยาลัย สังกัดคณะวิทยาการจัดการ และผู้รับบริการ ได้แก่ นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
อาจารย์ และเจ้าหน้าที่ผู้ใช้บริการคณะวิทยาการจัดการ 

 
5. ค าจ ากัดความเบี้องต้น 

มหาวิทยาลัย หมายถึง มหาวิทยาลัยศิลปากร 
บัณฑิตวิทยาลัย หมายถึง บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร 
คณบดี หมายถึง คณบดีคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
ประธานหลักสูตร หมายถึง ประธานหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการ 

ประธานหลักสูตรบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต ประธานหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการ
การท่องเที่ยว โรงแรม และอีเวนต์ ประธานหลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการ
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ภาครัฐและภาคเอกชน ประธานหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต ประธานหลักสูตรบริหารธุรกิจ
มหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการนวัตกรรมทางธุรกิจ ประธานหลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต 
สาขาวิชาการจัดการการท่องเที่ยว โรงแรม และอีเวนต์ ประธานหลักสูตรบัญชีมหาบัณฑิต 

เจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ปฏิบัติงานระดับบัณฑิตศึกษา 
อาจารย์ประจ าหลักสูตร หมายถึง อาจารย์ประจ าที่มีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กับ

สาขาวิชาของหลักสูตรที่เปิดสอน ซึ่งมีหน้าที่สอนและค้นคว้าวิจัยในสาขาวิชาดังกล่าว ทั้งนี้ สามารถ
เป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตรหลายหลักสูตรได้ในเวลาเดียวกัน แต่ต้องเป็นหลักสูตรที่อาจารย์ผู้นั้นมี
คุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กับสาขาวิชาของหลักสูตร 

วิทยานิพนธ์ หมายถึง เอกสารที่เขียนโดยนักศึกษา พรรณนาขั้นตอน วิธีการ และผลการ
ศึกษาวิจัยที่ค้นคว้าวิจัยมาได้ โดยเขียนอย่างเป็นระบบ มีแบบแผน ส าหรับนักศึกษาปริญญาโท แผน 
ก นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 1.1 และแบบ 1.2  

การค้นคว้าอิสระ หมายถึง การศึกษาวิจัยอิสระ โดยอาศัยการกลั่นกรองความรู้และ
สาระในเนื้อหาต่างๆ ที่มีผู้ศึกษาวิจัยไว้แล้ว การค้นคว้าอิสระที่ได้มาจากการอ่าน การรวบรวม
วิเคราะห์ของผู้เขียนแล้วน ามาสรุปผลให้เป็นเรื่องเดียวกัน ส าหรับนักศึกษาปริญญาโท แผน ข 

อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตร
ที่ท าหน้าทีอ่าจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรือการค้นคว้าอิสระหลักในสังกัดคณะวิทยาการจัดการ 
มหาวิทยาลัยศิลปากร  

อาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา
สังกัดคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร หรือผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ท าหน้าที่อาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม  

ประธานกรรมการสอบ หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาสังกัดคณะ
วิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร หรือผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ที่ท าหน้าที่เป็นประธานกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 

ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก หมายถึง ผู้ที่มิได้เป็นอาจารย์ประจ าในสังกัดคณะวิทยาการ
จัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากรและมีหน้าที่ เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมหรือผู้สอบ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 

อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาสังกัด
คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากรและหรือผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  

บันทึก หมายถึง หนังสือราชการภายใน (บันทึกข้อความ) 
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บทที่ 2 
โครงสร้าง และหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 
1. ประวัติความเป็นมาของคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

ในปี พ.ศ.2542 มหาวิทยาลัยศิลปากร ได้ด าเนินการขออนุมัติจากคณะรัฐมนตรีในการ
ย้ายวิทยาเขตใหม่ไปตั้งที่ หมู่ 1 หมู่บ้านไร่ใหม่พัฒนา ต าบลสามพระยา อ าเภอชะอ า จังหวัดเพชรบุรี 
โดยใช้หลักการปฏิรูปแบบรวมศูนย์ ซึ่งมีส านักงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี เป็นหน่วยให้บริการ
แก่หน่วยงานในวิทยาเขตในด้านต่างๆ ซึ่งปัจจุบันเรียกว่ากองงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี และที่
ประชุมคณบดี เมื่อคราวประชุมครั้งที่ 12/2543 เมื่อวันที่ 13 มิถุนายน พ.ศ. 2543 มีมติให้แต่งตั้ง
คณะกรรมการโครงการจัดตั้งคณะวิทยาการจัดการ ตามค าสั่งมหาวิทยาศิลปากรที่ 703/2543 เรื่อง 
แต่งตั้งคณะกรรมการโครงการจัดตั้งคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร ลงวันที่   
25 มิถุนายน พ.ศ. 2543 และเริ่มด าเนินการจัดท าโครงการจัดตั้งคณะวิทยาการจัดการ ในเดือน
พฤษภาคม พ.ศ.2544 และที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยศิลปากร เมื่อคราวประชุมครั้งที่ 4/2546  
วันที่ 9 กรกฎาคม พ.ศ. 2546 ได้มีมติให้โครงการจัดตั้งคณะวิทยาการจัดการ ได้รับการจัดตั้งเป็น
คณะวิทยาการจัดการ ซึ่งเป็นหน่วยงานในก ากับของมหาวิทยาลัยศิลปากร เป็นคณะที่  12  
ของมหาวิทยาลัยศิลปากร และเริ่มจัดการเรียนการสอนในปีการศึกษา 2545  โดยมีจุดมุ่งหมายที่จะ
ผลิตบุคลากรในสาขาวิชาที่มีความรู้ความสามารถ ตอบสนองความต้องการขอผู้รับบริการ ความพึง
พอใจของผู้รับบริการ ต่อมาสภามหาวิทยาลัยศิลปากร เมื่อคราวประชุมครั้งที่ 2/2562 วันที่  
13 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2562 มีมติเห็นชอบให้แบ่งหน่วยงานภายในคณะวิทยาการจัดการ ดังนี้ 

1.1 ส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ  แบ่งหน่วยงานย่อย จ านวน 3 งาน ดังนี้ 
1.1.1 งานบริหารและพัฒนาวิชาการ เป็นหน่วยงานที่มีภารกิจให้การ

สนับสนุนด้านการจัดการเรียนการสอน การพัฒนาหลักสูตร การคัดเลือกนักศึกษา ทะเบียนและ
ประเมินผล การจัดสอน การจัดสอบ การส าเร็จการศึกษา การดูแลงานวิทยานิพนธ์และการค้นคว้า
อิสระ การพัฒนานักศึกษาด้านประสบการณ์วิชาชีพ การสนับสนุนการจัดโครงการส่งเสริม
ประสบการณ์ส าหรับนักศึกษา งานกิจการนักศึกษา งานวินัย งานสวัสดิการ 

1.1.2 งานบริหารทั่วไป เป็นหน่วยงานที่มีภาระกิจเกี่ยวกับงานสารบรรณ 
การจัดประชุม ประสานงานการขอนุมัติไปอบรม สัมมนา การจัดซื้อพัสดุครุภัณฑ์ บ ารุงรักษา ซ่อม
แซ่มอุปกรณ์ฮาร์ดแวร์คอมพิวเตอร์ เครือข่ายอินเตอร์เน็ต รวมทั้งการจัดท าแผนปฏิบัติราชการ 
แผนการพัฒนาบุคลากร งบประมาณ การประกันคุณภาพ การวิจัย 

1.1.3 งานกิจกรรมพิเศษ เป็นหน่วยงานที่สนับสนุนการฝึกปฏิบัติของ
นักศึกษาด้านการจัดการโรงแรม 
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1.2 หน่วยงานบริหารวิชาการ ในรูปแบบของสาขาวิชา จ านวน 8 สาขาวิชา ใน
ระดับปริญญาบัณฑิต และรูปแบบของหลักสูตร จ านวน 8 หลักสูตร ในระดับบัณฑิตศึกษา ดังนี้ 

 1.2.1 สาขาวิชาการจัดการนวัตกรรมทางธุรกิจ 
  1.2.2 สาขาวิชาการจัดการการท่องเที่ยว 

1.2.3 สาขาวิชาการจัดการชุมชน 
1.2.4 สาขาวิชาการตลาด 
1.2.5 สาขาวิชาการจัดการโรงแรม 
1.2.6 สาขาวิชาการจัดการธุรกิจและภาษา 
1.2.7 สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ 
1.2.8 สาขาวิชาการจัดการงานนิทรรศการและงานอีเว้นท์ 
1.2.9 หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการ 
1.2.10 หลักสูตรบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
1.2.11 หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการท่องเที่ยว 

โรงแรม และอีเวนต์ 
1.2.12 หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการภาครัฐและ

ภาคเอกชน 
1.2.13 หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต  
1.2.14 หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการนวัตกรรม

ทางธุรกิจ 
1.2.15 หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการ

ท่องเที่ยว โรงแรม และอีเวนต์ 
1.2.16 หลักสูตรบัญชีมหาบัณฑิต 

 
2. ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 

2.1 ปรัชญา ปณิธาน วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยม 
2.1.1 ปรัชญา 
ผลิตบัณฑิตที่มีความรู้ ความสามารถทางการจัดการ มีทักษะภาษาอังกฤษ 

เทคโนโลยีการสื่อสาร สารสนเทศ พร้อมปรับตัวเข้ากับการเปลี่ยนแปลงเศรษฐกิจ สังคมและการเมือง 
สามารถด ารงชีวิตอยู่ท่ามกลางความแตกต่างของเชื้อชาติ ศาสนา วัฒนธรรมและภาษา สามารถ
ท างานร่วมกับผู้อ่ืนในระดับนานาชาติ โดยเฉพาะในประเทศสมาชิกอาเซียน มีความคิดสร้างสรรค์
ความเป็นผู้น า ความรับผิดชอบและจิตส านึกต่อส่วนรวม และสังคม 
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2.1.2 ปณิธาน 
สร้างสรรค์ปัญญา พัฒนาความรู้ เชิดชูจริยธรรม ผู้น าการปฏิบัติ 
2.1.3 วิสัยทัศน์ 
บูรณาการความรู้ด้านการจัดการและนวัตกรรม เพ่ือความยั่งยืนและ

คุณภาพระดับสากล 
2.1.4 พันธกิจ 

  (1) พัฒนาและถ่ายทอดความรู้เพ่ือผลิตบัณฑิตในศาสตร์ด้าน
การจัดการที่มีคุณภาพอย่างมีคุณธรรม ผ่านกระบวนการปฏิบัต ิ

(2) ค้นคว้า วิจัย และสร้างสรรค์งานวิชาการที่บรูณาการ
ระหว่างศาสตร์ด้านการจัดการ 

  (3) น าองค์ความรู้ด้านการจัดการ ไปเสริมสร้างความเข้มแข็ง
ให้กับชุมชน และการพัฒนาเชิงพ้ืนที่ ผ่านการบริการวิชาการ 

  (4) ส่งเสริมกิจกรรมท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมในภูมิภาค
ตะวันตก 
  2.1.5 ค่านิยม: SUMS (ผลรวมแห่งความส าเร็จ) 

  S: Students First (มุ่งเน้นนักศึกษาเป็นส าคัญ) 
  U: Utilisation of Innovation (มุ่ ง ใช้นวัตกรรมเพ่ือสร้าง

ประโยชน์) 
  M: Management for Sustainability (มุ่ งมั่ นจั ดการ เ พ่ือ

ความยั่งยืน) 
  S: Success-oriented Goals (มุ่งสู่เป้าหมายแห่งความส าเร็จ) 

(มหาวิทยาลัยศิลปากร, คณะวิทยาการจัดการ 2564 : 2-3) 
2.2 การจัดการเรียนการสอน 
ในปีการศึกษา 2563 คณะวิทยาการจัดการ ได้จัดการเรียนการสอน รวม 18 หลักสูตร 

โดยแบ่งตามระดับการศึกษา ดังนี้ 
 2.2.1 บัณฑิตศึกษา ระดับปริญญาเอก หลักสูตรลักษณะโครงการปกติ 
  (1) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการ 
 2.2.2 บัณฑิตศึกษา ระดับปริญญาเอก หลักสูตรลักษณะโครงการพิเศษ 
  (1) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการ 
  (2) หลักสูตรบริหารธุรกิจดุษฎีบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
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  (3) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการ
ท่องเที่ยว โรงแรม และอีเวนต์ 

 2.2.3 บัณฑิตศึกษา ระดับปริญญาโท หลักสูตรลักษณะโครงการพิเศษ 
  (1) หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการ

ภาครัฐและภาคเอกชน 
  (2) หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต 
  (3) หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการ

นวัตกรรมทางธุรกิจ 
  (4) หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการ

ท่องเที่ยว โรงแรม และอีเวนต์ 
  (5) หลักสูตรบัญชีมหาบัณฑิต 
 2.2.4 ปริญญาบัณฑิต ระดับปริญญาตรี หลักสูตรลักษณะโครงการปกติ 
  (1) หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการชุมชน 
 2.2.5 ปริญญาบัณฑิต ระดับปริญญาตรี หลักสูตรลักษณะโครงการพิเศษ 
  (1) หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการ

ท่องเที่ยว 
  (2) หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการตลาด 
  (3) หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการโรงแรม 
  (4) หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ

และภาษา 
  (5) หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการ

นวัตกรรมทางธุรกิจ 
  (6) หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการงาน

นิทรรศการและงานอีเว้นท์ 
  (7) หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการโลจิ

สติกส์ระหว่างประเทศ 
  (8) หลักสูตรรั ฐประศาสนศาสตรบัณฑิต สาขาวิชารัฐ

ประศาสนศาสตร์ 
   (9) หลักสูตรบัญชีบัณฑิต 
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3. โครงสร้างการบริหารจัดการ 
3.1 โครงสร้างหน่วยงานของคณะวิทยาการจัดการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 1  โครงสร้างหน่วยงานของคณะวิทยาการจัดการ
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3.2 โครงสร้างหน่วยงานในรูปแบบการบริหารวิชาการของคณะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 2 โครงสร้างหน่วยงานในรูปแบบการบริหารวิชาการของคณะ 
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3.3 โครงสร้างการบริหารงานของส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 3 โครงสร้างการบริหารงานของส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
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3.4 โครงสร้างการปฏิบัติงานของส านักงานคณะวิทยาการจัดการ 

 
 

ภาพที่ 4 โครงสร้างการปฏิบัติงานของส านักงานคณะวิทยาการจัดการ
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4. ภาระหน้าที่ของส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
ส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ เป็นหน่วยงานที่มีหน้าที่สนับสนุนนโยบายของ

ผู้บริหาร ให้สามารถด าเนินการได้ตามภารกิจของคณะฯ ให้บรรลุเป้าหมายตามยุทธศาสตร์ของคณะ
วิทยาการจัดการ จ านวน 5 ยุทธศาสตร์ ประกอบไปด้วย ยุทธศาสตร์ที่ 1 สร้างความโดดเด่น เป็นเลิศ
เฉพาะทางและความมีชื่อเสียงด้านวิชาการ ยุทธศาสตร์ที่ 2 ยกระดับการบูรณาการผลิตผลงานวิจัย
และงานสร้างสรรค์ การบริการ การท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมที่เชื่อมโยงกับท้องถิ่นหรืออุตสาหกรรม 
ตอบโจทย์การเปลี่ยนแปลงของประเทศเกิดคุณค่าทางเศรษฐกิจ เพ่ิมขีดความสามารถทางการแข่งขัน
ของประเทศ และเพ่ือแก้ปัญหาของชุมชน สังคม ยุทธศาสตร์ที่ 3 น าระบบบริหารจัดการที่ทันสมัย 
นวัตกรรมในการบริหาร มาใช้อย่างมีประสิทธิภาพ ยุทธศาสตร์ที่ 4 พัฒนานักศึกษาและส่งเสิรมความ
สัมพันธ์ที่เข้มแข็งกับศิษย์เก่า ยุทธศาสตร์ที่ 5 สร้างและเผยแพร่ภาพลักษณ์ศิลปากรสู่สาธารณะ 
รวมทั้งงานหลักของคณะฯ ซึ่งได้แก่ งานผลิตบัณฑิต งานวิจัย งานบริการวิชาการ งานท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม เพ่ือให้งานดังกล่าวด าเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้อง รวดเร็ว และบรรลุผลส าเร็จ
ตามเป้าหมาย และยังประสานงานให้ข้อมูลแก่ผู้บริหาร คณาจารย์ นักศึกษา ส านักงานคณบดีคณะ
วิทยาการจัดการ มีหน่วยงานย่อย คือ งานบริหารและพัฒนาวิชาการ งานบริหารทั่วไป และงาน
กิจกรรมพิเศษ 

4.1 งานบริหารและพัฒนาวิชาการ ปฏิบัติงานด้านการจัดการเรียนการสอน การส่งเสริม
พัฒนาทางวิชาการระดับปริญญาบัณฑิต และระดับบัณฑิตศึกษา การเสนอหลักสูตรใหม่ การปรับปรุง
หลักสูตร การประเมินหลักสูตร การจัดท าประกาศค่าธรรมเนียมการศึกษา การรับนักศึกษา 
ประชาสัมพันธ์การรับนักศึกษา จัดท าประกาศรับสมัคร ระเบียบสมัคร การขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา 
การด าเนินงานที่เกี่ยวข้องกับอาจารย์ที่ปรึกษาทางวิชาการ การจัดปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ การจัด
ตารางสอน การเชิญอาจารย์พิเศษ การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา การส ารองรายชื่อนักศึกษาใน
การลงทะเบียนเรียน การเทียบโอนรายวิชา ประเมินการสอนของอาจารย์โดยนักศึกษา ค าร้องของ
นักศึกษาทุกประเภท เช่น การลาออก ลาพัก กลับเข้าศึกษา ลาป่วย โอนย้ายสังกัด หนังสือรับรอง 
หนังสือเก็บข้อมูล การจัดตารางสอบ การจัดตารางคุมสอบ ผลิตข้อสอบ งานมาตรฐานวิทยานิพนธ์
และการค้นคว้าอิสระ การรายงานผลการศึกษา แก้ไขผลการศึกษา การส าเร็จการศึกษา การฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพ การศึกษาดูงานของนักศึกษาในและนอกรายวิชา การจัดโครงการส่งเสริม
ประสบการณ์นักศึกษา งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา งานจัดสรรทุนการศึกษา เป็นต้น 

4.2 งานบริหารทั่วไป ปฏิบัติงานด้านธุรการ งานบริหารทรัพยากรบุคคล งานบริหาร
อาคารสถานที่ งานจัดพิมพ์และแจกจ่ายเอกสาร งานสารบรรณ งานพัสดุ งานเลขานุการ การจัด
ประชุม งานการประชาสัมพันธ์ งานวิเทศสัมพันธ์ งานคอมพิวเตอร์  งานด้านการวิเคราะห์นโยบาย
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และการวางแผน สนับสนุนการผลิตผลงานวิจัย สนับสนุนการจัดกิจกรรมบริการวิชาการ การประกัน
คุณภาพการศึกษา เป็นต้น 

4.3 งานกิจกรรมพิเศษ ปฏิบัติงานด้านสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนด้านการโรงแรม 
ซึ่งประกอบด้วยการบริการด้านอาหารและเครื่องดื่ม งานครัว งานเบเกอรี่ งานแม่บ้าน เป็นต้น 
 
5. อัตราก าลังของส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ 

บุคลากรสังกัดส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ ประกอบด้วย พนักงาน ประเภท
พนักงานประจ า พนักงานประเภทชั่วคราวและลูกจ้างมหาวิทยาลัยประเภทชั่วคราว ดังตารางที่ 1 
 
ตารางท่ี 1 อัตราก าลังของส านักงานคณะวิทยาการจัดการ 
 

ที ่ งาน จ านวนอัตราก าลังสายสนับสนุน (คน) 
ต่ ากว่าปริญญาตรี ปริญญาตรี ปริญญาโท รวม 

1 งานบริหารและพัฒนาวิชาการ     
 พนักงานมหาวิทยาลัย  

ประเภทประจ า 
0 9 6 15 

2 งานบริหารทั่วไป     
 พนักงานมหาวิทยาลัย  

ประเภทประจ า 
1 7 5 13 

 ลูกจ้างมหาวิทยาลัย 
ประเภทชั่วคราว 

11 3 0 14 

3 งานกิจกรรมพิเศษ     
 พนักงานมหาวิทยาลัย  

ประเภทประจ า 
1 6 7 14 

 พนักงานมหาวิทยาลัย  
ประเภทชั่วคราว 

1 0 0 1 

รวม 14 25 18 57 
 
ที่มา : งานบริหารทั่วไป กองงานวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี 
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6. บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 
6.1 หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก ตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง ต าแหน่งนักวิชาการ

อุดมศึกษา ระดับต าแหน่งปฏิบัติการ 
ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถในการท างาน 

ปฏิบัติงานภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะ
งานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้ 
  6.1.1 ด้านการปฏิบัติการ 
   (1) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานบริหารจัดการภายในส านักงานและ
การบริหารงานทั่วไป ซึ่งอาจมีหน้าที่ในงานใดงานหนึ่งหรือหลายงานตามที่ได้รับมอบหมายก็ได้ ดังนี้ 
    - งานเกี่ยวกับบริหารงานทั่วไป 

   - งานเกี่ยวกับทรัพยากรมนุษย์ 
   - งานวิเคราะห์เกี่ยวกับนโยบายและแผน 
   - งานเกี่ยวกับประชาสัมพันธ์ 
   - งานเกี่ยวกับวิชาการศึกษา 
   - งานเกี่ยวกับกิจการนักศึกษา 

   (2) ศึกษา วิจัย วิเคราะห์ รวบรวมข้อมูล สถิติ สรุปรายงาน 
เพ่ือสนับสนุนการบริหารส านักงานในด้านต่างๆ หรือจัดท าโครงการต่างๆ ให้สอดคล้องกับนโยบาย
ของส่วนงานและมหาวิทยาลัย 
   (3) ประสานงานกับหน่วยงานและบุคคลต่างๆ ทั้งในประเทศ
และต่างประเทศเพ่ืออ านวยความสะดวก และเกิดความร่วมมือร่วมกัน 
   (4) ให้บริการวิชาการด้านต่างๆ เช่น ให้ค าปรึกษา แนะน า ใน
การปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ ระดับรองลงมาและแก่นักศึกษาที่มาฝึกปฏิบัติงาน ตอบปัญหาและชี้แจง
เรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้ถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติ
หน้าที่อื่นที่เก่ียวข้อง 
  6.1.2 ด้านการวางแผน 
   วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการท างานของ
หน่วยงานหรือโครงการ เพ่ือให้การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
  6.1.3 ด้านการประสานงาน 
   (1) ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงาน
ทั้งในและภายนอก เพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 
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   (2) ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่
บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือสร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับ
มอบหมาย 
  6.1.4 ด้านการบริการ 
   (1) ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ 
รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้ผู้รับบริการได้รับทราบข้อมูล 
ความรู้ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ 
   (2) จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ 
เพ่ือให้บุคลากรทั้งในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผู้รับบริการ ได้ทราบข้อมูลและ
ความรู้ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และใช้ประกอบการ
พิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่างๆ 
 6.2 คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง มีคุณวุฒิอย่างใดอย่างหนึ่งต่อไปนี้ 
  6.2.1 ได้รับปริญญาตรี หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 
  6.2.2 ได้รับปริญญาโท หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 
  6.2.3 ได้รับปริญญาเอก หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 

6.3 ความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจ าเป็นส าหรับต าแหน่ง 
 ความรู้ความสามารถ ทักษะ และสรรถนะที่จ าเป็นส าหรับต าแหน่งให้เป็นไปตามที่คณะ
กรรมการบริหารมหาวิทยาลัย (ก.บ.ม.) ก าหนด 
 
7. หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 ภาระงานที่ได้รับมอบหมายของ นางสาวศรีสกุล พิทักษานุรัตน์  ต าแหน่งนักวิชาการ
อุดมศึกษา ระดับปฏิบัติการ สังกัดคณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร มีลักษณะงานที่ต้อง
ปฏิบัติ โดยใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการในการท างาน ในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้น ดังนี้ 
 1. ประสานงานการจัดท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ส าหรับนักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา อาทิ ประสานงานด้านค าร้องในการสอบพิจารณาหัวข้อ การอนุมัติหัวข้อ การสอบ
วิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ การออกหนังสือเชิญผู้เชี่ยวชาญตรวจเครื่องมือวิจัย การออก
หนังสือเชิญทดลองเครื่องมือวิจัย การออกหนังสือขอเก็บรวบรวมข้อมูลวิจัย การจัดสอบ พิจารณา
หัวข้อและการสอบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ การจัดท าค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ
พิจารณาหัวข้อและการสอบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ การจัดท าค่าพาหนะส าหรับ
คณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อและการสอบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 
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 2. จัดท าหนังสือประสานงานกับหน่วยงานภายนอก เช่น การขอข้อมูลเพ่ือการศึกษาใน
รายวิชา จัดท าหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
 3. ประสานงานการจัดโครงการส่งเสริมประสบการณ์ส าหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
 4. ประสานงานการจัดสอบประมวลความรอบรู้ของนักศึกษาระดับปริญญาโท และการ
สอบวัดคุณสมบัติของนักศึกษาระดับปริญญาเอก 
 5. งานการประชุมกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าคณะวิทยาการจัดการ งานการประชุม
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา อาทิ การจัดท าวาระ การเชิญประชุม การจัดท ารายงานการประชุม 
 6. ส ารวจภาวะการมีงานท าของบัณฑิตและส ารวจความพึงพอใจของนายจ้างระดับ
บัณฑิตศึกษา 
 7. ประสานงานการจัดท ารายงานประเมินตนเองระดับหลักสูตร (SAR) และส่งข้อมูลเพ่ือ
การประกันคุณภาพระดับคณะฯ 
 จากภาระงานที่ได้รับมอบหมายที่เกี่ยวกับงานวิชาการศึกษา ผู้เขียนจึงได้น าภาระงาน
การจัดท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระมาจัดท าคู่มือปฏิบัติงานการจัดท าวิทยานิพนธ์และการ
ค้นคว้าอิสระ ระดับบัณฑิตศึกษา คณะวิทยาการจัดการ โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงานและแผนภูมิ
แสดงการไหลของการปฏิบัติงาน (Flow Chart) ดังนี้  
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานการท าวิทยานิพนธ์ 
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ภาพที่ 5 ขั้นตอนการปฏิบัติงานการท าวิทยานิพนธ์ 
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 ขั้นตอนการปฏิบัติงานการท าการค้นคว้าอิสระ 
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ภาพที่ 6 ขั้นตอนการปฏิบัติงานการท าการค้นคว้าอิสระ 
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บทที่ 3 
หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 

 
1. หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน 

ในการปฏิบัติงานตามคู่มือการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ผู้ปฏิบัติงาน ต้องเป็น
ผู้ที่มีความรอบรู้ในงานที่พึงปฏิบัติ ทั้งในขั้นตอนวิธีการปฏิบัติงาน ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ
ต่างๆที่เกี่ยวข้อง โดยมีหน้าที่ต้องศึกษา ปฏิบัติ ให้ค าปรึกษา แนะน า ตรวจสอบ และรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือให้การท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระบรรลุตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับ
นโยบายของคณะวิทยการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร ผู้เขียนจึงขอกล่าวถึงวิธีการปฏิบัติงานและ
เอกสารประกอบการปฏิบัติงานการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ คณะวิทยาการจัดการ 
มหาวิทยาลัยศิลปากร โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1.1 ระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก ซึ่งมีความรู้ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สูงหรือสูงมาก ในหลักสูตรระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2564 
 ข้อ 4 ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่สามารถได้รับการพิจารณาแต่งตั้งให้ท าหน้าที่เป็นอาจารย์
ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม หรือเป็นประธานกรรมการหรือกรรมการในการสอบวิทยานิพนธ์ให้กับ
นักศึกษาปริญญาเอกได้ จะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญ และประสบการณ์สูงมาก ซึ่งตรง
หรือสัมพันธืกับหัวข้อวิทยานิพนธ์ โดยมีคุณสมบัติ ผลงาน และประสบการณ์ ดังนี้ 
  4.1 มีคุณสมบัติ หรือมีประสบการณ์ท างาน อย่างหนึ่งอย่างใด ดังนี้ 
   4.1.1 เป็นผู้มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือได้รับ
ปริญญาดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักดิ์ หรือมีต าแหน่งทางวิชาการระดับศาสตราจารย์ หรือศาสตราจารย์
พิเศษ หรือด ารงต าแหน่งรองศาสตราจารย์ซึ่งมีคุณวุฒิปริญญาโทหรือเทียบเท่า ในสาขาที่เกี่ยวข้อง 
หรือ 
   4.1.2 เป็นผู้ได้รับการเชิดชูเกียรติเป็นศิลปินแห่งชาติในสาขาที่
เกี่ยวข้องหรือศิลปินชั้นเยี่ยมจากการแสดงศิลปกรรมแห่งชาติในสาขาที่เกี่ยวข้อง หรือศิลปินร่วมสมัย
ดีเด่น รางวัลศิลปาธรในสาขาท่ีเกี่ยวข้อง หรือ 
   4.1.3 เป็นผู้มีประสบการณ์ท างานและมีผลงานที่ได้รับการ
ยอมรับในวงการวิชาชีพในสาขาที่เก่ียวข้องเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 10 ปี 
  4.2 เป็นผู้มีผลงานทางวิชาการ ผลงานสร้างสรรค์ ผลงานวิจัย ซึ่งได้รับ
รางวัลในสาขาที่เก่ียวข้องที่ส าคัญระดับชาติหรือนานาชาติ หรือได้รับการคัดเลือกตีพิมพ์เผยแพร่ในสื่อ
ลายลักษณ์ที่มีชื่อเสียงระดับชาติหรือนานาชาติ หรือได้รับการยอมรับในวงการวิชาชีพระดับชาติหรือ
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นานาชาติหรือหนังสือ ต ารา ในสาขาที่เกี่ยวข้อง หรือได้รับเชิญไปเสนอผลงานศิลปะในเวทีนานาชาติ 
รวมกันไม่น้อยกว่า 10 รายการ 
  ในกรณีที่ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเป็นผู้ที่มีผลงานไม่เป็นไปตามเกณฑ์ในวรรค
หนึ่งให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัยเป็นผู้พิจารณา 
  4.3 เป็น หรือเคยเป็นกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาเอกใน
สาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง 
  ในกรณีที่ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกไม่เคยเป็นกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ระดับ
ปริญญาเอกในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัยเป็นผู้
พิจารณา 
 ข้อ 5 ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่สามารถได้รับการพิจารณาแต่งตั้งให้ท าหน้าที่เป็นอาจารย์
ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม หรือเป็นประธานกรรมการหรือกรรมการในการสอบวิทยานิพนธ์และการ
ค้นคว้าอิสระให้กับนักศึกษาระดับปริญญาโทได้ จะต้องเป็นผู้มีความเชี่ยวชาญ และประสบการณ์สูง 
ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ โดยมีคุณสมบัติ ผลงานและ
ประสบการณ์ ดังนี้ 
  5.1 มีคุณสมบัติหรือประสบการณ์ท างาน อย่างหนึ่งอย่างใด ดังนี้ 
   5.1.1 เป็นผู้มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือได้รับ
ปริญญาดุษฎีบัณฑิตกิตติมศักดิ์ หรือด ารงต าแหน่งรองศาสตราจารย์หรือรองศาสตราจารย์พิเศษซึ่งมี
คุณวุฒิปริญญาโทหรือเทียบเท่า ในสาขาท่ีเกี่ยวข้อง หรือ 
   5.1.2 เป็นผู้ได้รับการเชิดชูเกียรติเป็นศิลปินแห่งชาติในสาขาที่
เกี่ยวข้อง หรือศิลปินชั้นเยี่ยมจากการแสดงศิลปกรรมแห่งชาติในสาขาท่ีเกี่ยวข้อง หรือศิลปินร่วมสมัย
ดีเด่น รางวัลศิลปาธรในสาขาท่ีเกี่ยวข้อง  
   5.1.3 เป็นผู้มีประสบการณ์ท างานและมีผลงานที่ได้รับการ
ยอมรับในวงการวิชาชีพในสาขาที่เก่ียวข้อง เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 8 ปี 
  5.2 เป็นผู้มีผลงานทางวิชาการ ผลงานสร้างสรรค์ ผลงานวิจัย ซึ่งได้รับ
รางวัลในสาขาท่ีเกี่ยวข้องที่ส าคัญระดับชาติหรือนานาชาติ หรือได้รับการคัดเลือกตีพิมพ์เผยแพร่ในสื่อ
ลายลักษณ์ที่มีชื่อเสียงระดับชาติหรือนานาชาติ หรือได้รับการยอมรับในวงการวิชาชีพระดับชาติหรือ
นานาชาติ หรือหนังสือ ต ารา ในสาขาที่เก่ียวข้อง หรือได้รับเชิญไปเสนอผลงานศิลปะในเวทีนานาชาติ 
รวมกันไม่น้อยกว่า 5 รายการ 
  ในกรณีที่มีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเป็นผู้ที่มีผลงานไม่เป็นไปตามเกณฑ์ใน
วรรคหนึ่งให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัยเป็นผู้พิจารณา 
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  5.3 เป็น หรือเคยเป็นกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโทใน
สาขาวิชาที่เก่ียวข้อง 
  ในกรณีที่ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกไม่เคยเป็นกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ระดับ
ปริญญาโทในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัยเป็นผู้
พิจารณา 
 ข้อ 6 ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกผู้มีคุณสมบัติ ผลงาน และประสบการณ์ตามข้อ 4 สามารถ
ได้รับการพิจารณาแต่งตั้งให้ท าหน้าที่เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม หรือเป็นประธาน
กรรมการหรือกรรมการในการสอบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระให้กับนักศึกษาระดับปริญญาโท
ได้ด้วย ทั้งนี้การแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเป็นกรรมการในการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระ ให้มีจ านวนไม่เกินก่ึงหนึ่งของจ านวนกรรมการทั้งหมด 
 ข้อ 7 ให้คณะกรรมการประจ าคณะพิจารณาเสนอชื่อผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกท่ีมีคุณสมบัติ
ตามข้อ 4 หรือข้อ 5 ต่อคณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติ 
ผลงาน และประสบการณ์ โดยค านึงถึงความสอดคล้องกับลักษณะเฉพาะของศาสตร์แต่ละสาขา 
 1.2 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 

หมวดที่ 6 การท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
ข้อที่ 44 การท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
 44.1 การอนุมัติหัวข้อและโครงการวิทยานิพนธ์ หรือการค้นคว้าอิสระ 
  44.1.1 ผู้มีสิทธิขออนุมัติหัวข้อ 
   44.1.1.1 นักศึกษาระดับปริญญาโทจะต้องผ่าน

เงื่อนไขตามที่หลักสูตรก าหนดและได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรือผู้ที่
คณบดีคณะวิชามอบหมาย 
    44.1.1.2 นักศึกษาระดับปริญญาเอกจะต้องสอบ
ผ่านการสอบวัดคุณสมบัติและต้องผ่านเงื่อนไขตามที่หลักสูตรก าหนด รวมทั้งต้องได้รับความเห็นชอบ
จากอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรือผู้ที่คณบดีคณะวิชามอบหมาย 
   44.1.2 ให้คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยแต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาหัวข้อและโครงการวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาโท
จ านวนไม่น้อยกว่า 3 คน หรือระดับปริญญาเอกจ านวนไม่น้อยกว่า 5 คน ตามค าแนะน าของอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรือผู้ที่คณบดีคณะวิชามอบหมาย 
   ทั้งนี้ คณะกรรมการพิจารณาหัวข้อและโครงการวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระจะต้องมีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการตามหลักเกณฑ์เดียวกันกับ
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
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   44.1.3 ก าหนดเวลาการอนุมัติหัวข้อ 
    44.1.3.1 นักศึกษาระดับปริญญาโทจะต้องได้รับ
อนุมัติหัวข้อและโครงการวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระภายในระยะเวลาตามที่หลักสูตรก าหนด
แต่ต้องไม่เกิน 3 ปีการศึกษาของก าหนดระยะเวลาการศึกษาของนักศึกษานั้น มิฉะนั้นจะพ้นสภาพ
การเป็นนักศึกษา 
    44.1.3.2 นักศึกษาระดับปริญญาเอกจะต้อง
ได้รับอนุมัติหัวข้อและโครงการวิทยานิพนธ์ภายในระยะเวลาตามที่หลักสูตรก าหนดแต่ต้องไม่เกิน 3 ปี
การศึกษาของก าหนดเวลาการศึกษาของนักศึกษาผู้นั้นกรณีที่รับจากผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญา
โท หรือภายในระยะเวลาตามที่หลักสูตรก าหนดแต่ต้องไม่เกิน 5 ปีการศึกษาของก าหนดเวลา
การศึกษาของนักศึกษาผู้นั้นกรณีท่ีรับจากผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี มิฉะนั้นจะพ้นสภาพการ
เป็นนักศึกษา 
   44.1.4 ให้คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ จ านวนไม่เกิน 3 คน โดยต้องเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักจ านวน 1 คน และ
หากมีอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม ให้มีได้อีกจ านวนไม่เกิน 2 คน หรือแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา
การค้นคว้าอิสระ จ านวน 1 คน ที่มีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการตามเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ทั้งนี้ ตามค าแนะน าของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรือผู้ที่คณบดีคณะ
วิชามอบหมายหลังจากนักศึกษาได้รับอนุมัติหัวข้อและโครงการวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระแล้ว 
   44.1.5 หากมีการเปลี่ยนแปลงใดๆ เกี่ยวกับโครงการ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระที่ได้รับอนุมัติแล้ว ที่ไม่เป็นการเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ให้นักศึกษายื่นค าร้องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงต่อบัณฑิตวิทยาลัยโดย
ได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรืออาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ  
แต่ถ้าเป็นการเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ นักศึกษาต้องด าเนินการ
เสนอพิจารณาและขออนุมัติหัวข้อและโครงการวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระใหม่ 
   44.1.6 หากมีการเปลี่ยนแปลงอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
หรืออาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ ให้นักศึกษายื่นค าร้องต่อบัณฑิตวิทยาลัย โดยจะต้องได้รับ
ความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรือผู้ที่คณบดีคณะวิชามอบหมาย 
  44.2 การลงทะเบียนวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
   44.2.1 นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติหัวข้อและโครงการวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระแล้ว จะต้องลงทะเบียนวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระตามก าหนดเวลาใน
ปฏิทินการศึกษา 
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   44.2.2 ในระหว่างการเรียบเรียงวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระให้อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรืออาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระเป็นผู้ประเมินผล
ความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระของนักศึกษาเมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกติทุก
ภาคการศึกษาหลังจากนักศึกษาได้ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระแล้ว โดยรายงานผล
เป็นสัญลักษณ์ IP หรือ NP แล้วแต่กรณี 
  44.3 การเสนอและการขออนุมัติวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
   44.3.1 การเสนอวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระที่ได้เรียบ
เรียงเสร็จเรียบร้อยแล้วเพ่ือขอรับอนุมัตินั้น นักศึกษาต้องเรียนรายวิชาครบตามที่ก าหนดไว้ใน
หลักสูตร และสอบผ่านการสอบประมวลความรอบรู้ ในกรณีที่มีก าหนดไว้ในหลักสูตร และหรือสอบ
ผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ รวมทั้งสอบผ่านภาษาต่างประเทศ และจะต้องได้รับความเห็นชอบจาก
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรืออาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ 
   44.3.2 รูปแบบของวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระที่เสนอ 
ให้เป็นไปตามท่ีบัณฑิตวิทยาลัยก าหนด 
   44.3.3 การเสนอวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระอาจเสนอ
เป็นภาษาไทยหรือภาษาต่างประเทศก็ได้ตามที่หลักสูตรก าหนด ในกรณีที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในหลักสูตร
อาจใช้ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษก็ได้ หากประสงค์จะใช้ภาษาต่างประเทศอ่ืนๆ จะต้องได้รับความ
เห็นชอบจากบัณฑิตวิทยาลัย 
   44.3.4 ให้คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระตามค าแนะน าของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรืออาจารย์ที่
ปรึกษาการค้นคว้าอิสระและอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรือผู้ที่คณบดีคณะวิชามอบหมาย ดังนี้ 
    44.3.4.1 ระดับปริญญาโท กรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์จ านวนไม่น้อยกว่า 3 คน แต่ไม่เกิน 5 คน หรือการค้นคว้าอิสระจ านน 3 คน ประกอบด้วย 
     (1) อาจารย์ประจ าหลักสูตร 

(2) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
หรืออาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ 

(3) ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัย 
    ทั้งนี้  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระจะเป็นประธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระมิได้ 
    44.3.4.2 ระดับปริญญาเอก กรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์จ านวนไม่น้อยกว่า 5 คน ประกอบด้วย 
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     (1) ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัย 
     (2) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
     (3) อาจารย์ประจ าหลักสูตร 
    ทั้งนี้ ให้ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัยเป็น
ประธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
    ในส่วนของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือ
การค้นคว้าอิสระ จะต้องมีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับบัณฑิตศึกษาฉบับที่ใช้บังคับอยู่ 
   44.3.5 การเสนอวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระให้กระท า
โดยเปิดเผย และบุคคลภายนอกสามารถเข้าร่วมสังเกตการณ์การสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระได้ เว้นแต่มีความจ าเป็นต้องพิทักษ์ข้อมูลส่วนหนึ่งส่วนใดไว้เป็นความลับ ให้อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระแจ้งต่อประธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ
เพ่ือให้สั่งเป็นอย่างอ่ืนได้ 
   44.3.6 หากคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระได้ตรวจพิจารณาและสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระแล้วเห็นควรให้แก้ไขปรับปรุง
เล็กน้อย ให้ถือว่าการประเมินผลนั้นปราศจากเงื่อนไขมาตั้งแต่แรก แต่หากวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระนั้นมีข้อบกพร่องที่ต้องแก้ไขมาก ให้นักศึกษาแก้ไขวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระตาม
ค าแนะน าของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระให้เสร็จสิ้นภายใน 45 วันนับแต่วัน
สอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระหรือตามเวลาที่คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระเห็นสมควร แต่ไม่เกินระยะเวลาการศึกษาของนักศึกษาผู้นั้น ทั้งนี้ ให้คณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระแจ้งให้บัณฑิตวิทยาลัยทราบ และให้ประเมินผลหลังจากวันที่
นักศึกษาได้แก้ไขวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระตามค าแนะน าของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระเรียบร้อยแล้ว 
   44.3.7 การวินิจฉัยตัดสินของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระให้ถือมติให้ผ่านเป็นเอกฉันท์ หากกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระมีความเห็นไม่ตรงกัน ให้คณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัยเป็นผู้พิจารณาชี้ขาด 
   44.3.8 การประเมินผลวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระที่
เรียบเรียงเสร็จเรียบร้อยแล้วให้เป็นไปตามข้อ 34.7.2  “การประเมินผลวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระซึ่งเรียบเรียงเสร็จเรียบร้อยแล้ว ได้ก าหนดเป็น 4 ระดับ ดังนี้ 
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   สัญลักษณ ์  ผลการศึกษา 
  Excellent  ดีเยี่ยม 
  Good  ดี 
  Pass  ผ่าน 
  Failed  ตก” 

   44.3.9 นักศึกษาต้องส่งวิทยานิพนธืหรือการค้นคว้าอิสระที่
ผ่านการประเมินผลจากคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระให้บัณฑิตวิทยาลัยตาม
จ านวนและรูปแบบที่บัณฑิตวิทยาลัยก าหนด เพ่ือให้คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยอนุมัติ 
   ในกรณีที่นักศึกษาไม่ผ่านการประเมินผลวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระนักศึกษามีสิทธิอุทธรณ์ผลการพิจารณาการไม่ผ่านการประเมินต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
   หลักเกณฑ์และวิธีการในการพิจารณาอุทธรณ์ ให้เป็นไปตาม
คณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัยก าหนด 
   ในกรณีที่นักศึกษาไม่ผ่านการประเมินวิทยานิพนธ์ในระดับ
ปริญญาเอก นักศึกษาอาจได้รับการพิจารณาให้เปลี่ยนระดับการศึกษาเป็นนักศึกษาระดับปริญญาโท
ในสาขาวิชาเดียวกัน 
   44.3.10 วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระซึ่งได้รับอนุมัติแล้ว
ให้นับเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญาระดับบัณฑิตศึกษา 
   44.3.11 ลิขสิทธิ์ของวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระเป็น
ของมหาวิทยาลัย 
   การน าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระไปเผยแพร่หรือใช้
ประโยชน์ต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบเกี่ยวกับการเผยแพร่และการใช้
ประโยชน์จากวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระก่อน 
   44.3.12 ให้มหาวิทยาลัยออกระเบียบเกี่ยวกับการเผยแพร่
และการใช้ประโยชน์จากวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระได้โดยไม่ขัดกับข้อบังคับนี้ 
 ข้อ 45 ในกรณีที่พบว่ามีการคัดลอกหรือมีการซ้ าซ้อนกับงานของผู้อ่ืนหรือมีการจ้างท า
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ให้มหาวิทยาลัยด าเนินการ ดังนี้ 
  45.1 กรณีตรวจพบว่ามีการคัดลอกหรือมีการซ้ าซ้อนกับงานของผู้อ่ืนเกิน
ปริมาณที่มหาวิทยาลัยก าหนด หรือมีการจ้างท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระในขณะที่มี
สถานภาพเป็นนักศึกษาให้มหาวิทยาลัยพิจารณาถอดถอนวิทยานิพนธ์หรือรายงานการค้นคว้าอิสระ
ชิ้นนั้น 
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  นักศึกษาที่ถูกถอดถอนวิทยานิพนธ์หรือรายงานการค้นคว้าอิสระตามวรรค
หนึ่งอาจเสนอขอท าวิทยานิพนธ์หรือรายงานการค้นคว้าอิสระอีกได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่
มหาวิทยาลัยประกาศก าหนด 
  45.2 กรณีที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว ต่อมามีการตรวจพบว่ามีการคัดลอกหรือ
มีการซ้ าซ้อนกับงานของผู้อ่ืนเกินปริมาณที่มหาวิทยาลัยก าหนด หรือมีการจ้างท าวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระ ให้มหาวิทยาลัยน าเสนอสภามหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาเพิกถอนมติสภามหาวิทยาลัยที่
ได้อนุมัติการให้ปริญญาแล้ว 
  ผู้ที่ถูกเพิกถอนการให้ปริญญาตามวรรคหนึ่ง อาจเสนอขอท าวิทยานิพนธ์
หรือรายงานการค้นคว้าอิสระอีกได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่มหาวิทยาลัยประกาศก าหนด 
เมื่อได้รับอนุมัติให้กลับเข้าศึกษาตามข้อ 21 วรรคสองแล้ว  

หมวดที่ 8 การส าเร็จการศึกษาและการอนุมัติปริญญา 
ข้อ 51 ผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทและปริญญาเอกต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 

  51.1 ศึกษารายวิชาครบถ้วนตามที่หลักสูตรก าหนดและมีระยะเวลา
การศึกษาไม่เกินกว่าที่ก าหนดไว้ในข้อ 12  
  51.2 ได้ค่าระดับเฉลี่ยมสะสมตามหลักสูตรไม่ต่ ากว่า 3.00 ยกเว้นนักศึกษา
ระดับปริญญาโท แผน ก แบบ ก 1 และนักศึกษาระดับปริญญาเอก แบบ 1 
  51.3 ได้ค่าระดับผลการศึกษาไม่ต่ ากว่า B ในรายวิชาบังคับหรือบังคับเลือก
ทุกวิชาที่หลักสูตรก าหนดให้มีการวัดผลเป็นค่าระดับ ยกเว้นนักศึกษาระดับปริญญาเอก แบบ 2 ต้อง
ได้ค่าระดับผลการศึกษาไม่ต่ ากว่า B ในทุกรายวิชาที่มีการวัดผลเป็นค่าระดับ 
  51.4 ได้สัญลักษณ์ S ในรายวิชาที่หลักสูตรก าหนดให้วัดผลเป็น S หรือ U 
  51.5 ได้สัญลักษณ์ S ในการสอบภาษาต่างประเทศหรือได้รับการยกเว้น
การสอบภาษาต่างประเทศตามข้อ 41.2 
  51.6 ได้สัญลักษณ์ S ในการสอบประมวลความรู้ในหลักสูตรที่ระบุว่ามีการ
สอบประมวลความรู้ และส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาเอกจะต้องได้สัญลักษณ์ S ในการสอบวัด
คุณสมบัติด้วย 
  51.7 ได้ผลสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระไม่ต่ ากว่าระดับผ่าน 
  51.8 ได้ส่งวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ต่อบัณฑิต
วิทยาลัยไม่เกินกว่าระยะเวลาการศึกษาท่ีก าหนดไว้ในข้อ 12 
  51.9 การตีพิมพ์หรือเผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า อิสระ  
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ไม่น้อยกว่าเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาฉบับที่ใช้บังคับอยู่ 
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  ในกรณีที่หลักสูตรใดก าหนดเกณฑ์การตี พิมพ์หรือเผยแพร่ผลงาน
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระไว้สูงกว่าที่ก าหนดไว้ในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามเกณฑ์ท่ีหลักสูตรนั้น
ก าหนด 
  ให้บัณฑิตวิทยาลัยรวบรวมหลักสูตรที่ก าหนดเกณฑ์การตีพิมพ์หรือเผยแพร่
ผลงานตามวรรคสองและประกาศให้ทราบทั่วกัน 
  51.10 นักศึกษาปริญญาเอกที่ได้รับทุนผู้ช่วยวิจัยโครงการปริญญาเอก
กาญจนาภิเษก (คปก.) จะต้องมีผลงานที่เป็นส่วนหนึ่งของวิทยานิพนธ์ตีพิมพ์หรือได้รับการยอมรับให้
ตีพิมพ์ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติจึงจะส าเร็จปริญญาเอกได้ โดยให้เป็นไปตามเงื่อนไขของ
โครงการปริญญาเอกกาญจนาภิเษกที่ก าหนดไว้ 
  51.11 มีคุณสมบัติครบถ้วนตามเกณฑ์การส าเร็จการศึกษาตามที่หลักสูตร
ก าหนด 
  51.12 ไม่มีหนี้สินกับมหาวิทยาลัย 
  51.13 มีความประพฤติดีสมศักดิ์ศรีแห่งปริญญา และไม่เคยได้รับโทษทาง
จริยธรรมที่ไม่ให้ส าเร็จการศึกษาตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 
  51.14 ต้องไม่ถูกถอดถอนวิทยานิพนธ์หรือรายงานการค้นคว้าอิสระตามข้อ 45  
  ให้ถือว่าวันที่บัณฑิตวิทยาลัยได้รับวิทยานิพนธ์หรือรายงานการค้นคว้า
อิสระฉบับสมบูรณ์ และแสดงหลักฐานการปฏิบัติตามเกณฑ์การส าเร็จการศึกษาตามที่มหาวิทยาลัย
และหลักสูตรก าหนดครบถ้วนเป็นวันส าเร็จการศึกษา 
 1.3 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง  เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ. 2558 
 ข้อ 10 จ านวน คุณวุฒิ และคุณสมบัติของอาจารย์ 
  10.3 ปริญญาโท 
   10.3.1 อาจารย์ประจ าหลักสูตร มีคุณวุฒิขั้นต่ าปริญญาโท
หรือเทียบเท่าและมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงาน
ทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารง
ต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็น
ผลงานวิจัย 
   10.3.2 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร จ านวนอย่างน้อย 3 คน 
มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ 
และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่
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ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการ
อย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็นผลงานวิจัย 
   กรณีที่มีความจ าเป็นอย่างยิ่งส าหรับสาขาวิชาที่ไม่สามารถ 
สรรหาอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรครบตามจ านวน หรือมีจ านวนนักศึกษาน้อยกว่า 10 คน ทาง
สถาบันอุดมศึกษาต้องเสนอจ านวนและคุณวุฒิของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่มีนั้นให้
คณะกรรมการการอุดมศึกษาพิจารณาเป็นรายกรณี 
   10.3.3 อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 
แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ  
    (1) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้า
อิสระ ต้องเป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตร มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโท หรือ
เทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการท่ีไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับ
ปริญญาและเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณา
แต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย  
1 รายการต้องเป็นผลงานวิจัย 
    (2) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม (ถ้ามี) ต้อง
มีคุณวุฒิและคุณสมบัติ ดังนี้ 
    อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมที่เป็นอาจารย์
ประจ า ต้องมีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการเช่นเดียวกับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก 
    ส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมที่เป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการ
ตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับ
หัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง 
    กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและ
ผลงานทางวิชาการตามที่ก าหนดข้างต้น ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญ
และประสบการณ์สูงเป็นที่ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ โดย
ผ่านความเห็นชอบจากสภาสถาบันอุดมศึกษาแห่งนั้น และแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 
   10.3.4 อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ ต้องประกอบด้วยอาจารย์
ประจ าหลักสูตรและผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน รวมไม่น้อยกว่า 3 คน ทั้งนี้ ประธานกรรมการสอบ
ต้องไม่เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรืออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม โดยอาจารย์
ผู้สอบวิทยานิพนธ์ ต้องมีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และงานทางวิชาการดังนี้ 
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    (1) กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตร ต้องมีคุณวุฒิ
ปริญญาเอก หรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมี
ผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับ
การเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่าง
น้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็นผลงานวิจัย 
    (2) กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณวุฒิ
ปริญญาเอกหรือเทียบเท่าและมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่อยู่ใน
ฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
ไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง 
    กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและ
ผลงานทางวิชาการตามที่ก าหนดข้างต้น ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้ที่มีความรู้ความเชี่ยวชาญ
และประสบการณ์สูงเป็นที่ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ หรือการค้นคว้าอิสระ 
โดยผ่านความเห็นชอบจากสภาสถาบันอุดมศึกษาแห่งนั้น และแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษา
รับทราบ 
  10.4 ปริญญาเอก 
   10.4.1 อาจารย์ประจ าหลักสูตร มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือ
เทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการ
ที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตาม
หลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ 
ในรอบ 5 ปีย้อยหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็นผลงานวิจัย 
   10.4.2 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร จ านวนอย่างน้อย 3 คน 
มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งศาสตราจารย์ และ
มีผลงานทางวิชาการท่ีไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับ
การเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่าง
น้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็นผลงานวิจัย 
   กรณีท่ีมีความจ าเป็นอย่างยิ่งส าหรับสาขาวิชาที่ไม่สามารถสรร
หาอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรครบตามจ านวน หรือมีจ านวนนักศึกษาน้อยกว่า 10 คน ทาง
สถาบันอุดมศึกษาต้องเสนอจ านวนคุณวุฒิของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่มีนั้นให้คณะกรรมการ
การอุดมศึกษาพิจารณาเป็นรายกรณี 
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10.4.3 อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ  
    (1) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก ต้องเป็น
อาจารย์ประจ าหลักสูตร มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มี
ต าแหน่งรองศาสตราจารย์และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และ
เป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคล
ด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้อง
เป็นผลงานวิจัย 
    (2) อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม (ถ้ามี) ต้องมีคุณวุฒิ
และคุณสมบัติ ดังนี้ 
    อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมที่เป็นอาจารย์
ประจ า ต้องมีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการเช่นเดียวกับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก 

   ส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมที่เป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงานทางวิชาการที่ได้รั บการ
ตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับนานาชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์
กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ไม่น้อยกว่า 5 เรื่อง 

   กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและ
ผลงานทางวิชาการตามที่ก าหนดข้างต้น ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญ
และประสบการณ์สูงมากเป็นที่ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากสภาสถาบันอุดมศึกษาแห่งนั้นและแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 
   10.4.4 อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ ต้องประกอบด้วยอาจารย์
ประจ าหลักสูตรและผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน รวมไม่น้อยกว่า 5 คน ทั้งนี้ประธานกรรมการสอบ
ต้องเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก โดยอาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ต้องมีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทาง
วิชาการ ดังนี้ 
    (1) กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตร ต้องมีคุณวุฒิ
ปริญญาเอกหรือเทียบเท่าหรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมี
ผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับ
การเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่าง
น้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็นผลงานวิจัย 
    (2) กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณวุฒิ
ปริญญาเอกหรือเทียบเท่าและมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ใน
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ฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับนานาชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 5 
เรื่อง 
    กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและ
ผลงานทางวิชาการตามที่ก าหนดข้างต้น ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญ
และประสบการณ์สูงมากเป็นที่ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากสภาสถาบันอุดมศึกษาแห่งนั้น และแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 
 ข้อ 11 ภาระงานที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 
  11.1 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 1 คน ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
หลักของนักศึกษาปริญญาโทและปริญญาเอกตามเกณฑ์ ดังนี้ 
  กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมี
ผลงานทางวิชาการตามเกณฑ์ ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโทและ
เอกรวมได้ไม่เกิน 5 คน ต่อภาคการศึกษา 
  กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และด ารง
ต าแหน่งระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์ขึ้นไป หรือมีคุณวุฒิปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรอง
ศาสตราจารย์ขึ้นไปและมีผลงานทางวิชาการตามเกณฑ์ ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ของ
นักศึกษาระดับปริญญาโทและเอกรวมได้ไม่เกิน 10 คนต่อภาคการศึกษา 
  กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และด ารง
ต าแหน่งศาสตราจารย์และมีความจ าเป็นต้องดูแลนักศึกษาเกินกว่าจ านวนที่ก าหนดให้เสนอต่อสภา
สถาบันพิจารณาแต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 15 คนต่อภาคการศึกษา หากมีความจ าเป็นต้องดูแลนักศึกษา
มากกว่า 15 คนให้ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการการอุดมศึกษาเป็นรายกรณ ี
  11.2 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 1 คน ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้า
อิสระของนักศึกษาปริญญาโทได้ไม่เกิน 15 คน 
  หากเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาทั้งวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ให้คิด
สัดส่วนจ านวนนักศึกษาที่ท าวิทยานิพนธ์ 1 คน เทียบได้กับจ านวนนักศึกษาที่ท าการค้นคว้าอิสระ  
3 คน แต่ทั้งนี้รวมแล้วต้องไม่เกิน 15 คนต่อภาคการศึกษา 
  11.3 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ต้องท าหน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์และ/หรืออาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ และ/หรืออาจารย์ผู้สอนในหลักสูตรนั้นด้วย 
 ข้อ 14 เกณฑ์การส าเร็จการศึกษา นักศึกษาจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
  14.2 ปริญญาโท 
   14.2.1 แผน ก แบบ ก 1 เสนอวิทยานิพนธ์และสอบผ่านการ
สอบปากเปล่าขั้นสุดท้าย โดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแต่งตั้ง และต้องเป็นระบบเปิดให้
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ผู้สนใจเข้ารับฟังได้ส าหรับผลงานวิทยานิพนธ์หรือส่วนหนึ่งของวิทยานิพนธ์ต้องได้รับการตีพิมพ์ หรือ
อย่างน้อยได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสารระดับชาติหรือระดับนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศ
คณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการส าหรับการเผยแพร่
ผลงานทางวิชาการ 
   14.2.2 แผน ก แบบ ก 2 ศึกษารายวิชาครบถ้วนตามที่ก าหนด
ในหลักสูตรโดยจะต้องได้ระดับคะแนนเฉลี่ยไม่ต่ ากว่า 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเท่า 
พร้อมทั้งเสนอวิทยานิพนธ์และสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้ายโดยคณะกรรมการที่
สถาบันอุดมศึกษานั้นแต่งตั้งและต้องเป็นระบบเปิดให้ผู้สนใจเข้ารับฟังได้ 
   ผลงานวิทยานิพนธ์หรือส่วนหนึ่งของวิทยานิพนธ์ต้องได้รับ
การตีพิมพ์หรืออย่างน้อยได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสารระดับชาติหรือระดับนานาชาติที่มี
คุณภาพตามประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการ
ส าหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ หรือน าเสนอต่อที่ประชุมวิชาการโดยบทความที่น าเสนอฉบับ
สมบูรณ์ (Full Paper) ได้รับการตีพิมพ์ในรายงานสืบเนื่องจากการประชุมวิชาการ (Proceedings) 
ดังกล่าว 
   14.2.3 แผน ข ศึกษารายวิชาครบถ้วนตามที่ก าหนดใน
หลักสูตร โดยจะต้องได้ระดับคะแนนเฉลี่ยไม่ต่ ากว่า 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเท่า 
และสอบผ่านการสอบประมวลความรู้ (Comprehensive Examination) ด้วยข้อเขียนและ/หรือปาก
เปล่าในสาขาวิชานั้น พร้อมทั้งเสนอรายงานการค้นคว้าอิสระและสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้น
สุดท้ายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแต่งตั้ง โดยเป็นระบบเปิดให้ผู้ในใจเข้ารับฟังได้ และ
รายงานการค้นคว้าอิสระหรือส่วนหนึ่งของรายงานการค้นคว้าอิสระต้องได้รับการเผยแพร่ในลักษณะ
ใดลักษณะหนึ่งที่สืบค้นได้ 
  14.3 ปริญญาเอก 
   14.3.1 แบบ 1 สอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying 
Examination) เพ่ือเป็นผู้มีสิทธิขอท าวิทยานิพนธ์ เสนอวิทยานิพนธ์ และสอบผ่านการสอบปากเปล่า
ขั้นสุดท้าย โดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแต่งตั้ง ซึ่งจะต้องประกอบด้วยผู้ทรงคุณวุฒิจาก
ภายในและภายนอกสถาบันและต้องเป็นระบบเปิดให้ผู้สนใจเข้ารับฟังได้ 
   ส าหรับผลงานวิทยานิพนธ์หรือส่วนหนึ่งของวิทยานิพนธ์ต้อง
ได้รับการตีพิมพ์หรืออย่างน้อยได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติที่มี
คุณภาพตามประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการ
ส าหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ อย่างน้อย 2 เรื่อง 
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   14.3.2 แบบ 2 ศึกษารายวิชาครบถ้วนตามที่ก าหนดใน
หลักสูตร โดยจะต้องได้ระดับคะแนนเฉลี่ยไม่ต่ ากว่า 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเท่า 
สอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) เพ่ือเป็นผู้มีสิทธิขอท าวิทยานิพนธ์ เสนอ
วิทยานิพนธ์และสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้ายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้น
แต่งตั้ง ซึ่งจะต้องประกอบด้วยผู้ทรงคุณวุฒิจากภายในและภายนอกสถาบันและต้องเป็นระบบเปิดให้
ผู้สนใจเข้ารับฟังได้ 
   ส าหรับผลงานวิทยานิพนธ์หรือส่วนหนึ่งของวิทยานิพนธืต้อง
ได้รับการตีพิมพ์หรืออย่างน้อยได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติที่มี
คุณภาพตามประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทางวิชาการ
ส าหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ 
 1.4 ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ
การท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระส าหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัย
ศิลปากร พ.ศ. 2564 
 ข้อ 3 ให้นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ด าเนินการท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ดัง
รายละเอียดต่อไปนี้ 
  3.1 ศึกษาข้อบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากรว่ าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา และคู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการท าวิทยานิพนธ์ ให้ละเอียดและเข้าใจก่อนเริ่ม
ด าเนินการใดๆ เกี่ยวกับวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
  3.2 ต้องท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระในระบบการบริหารจัดการ
วิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ (iThesis) ตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัยก าหนด 
  3.3 ด าเนินการท าหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระในระบบการ
บริหารจัดการวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ (iThesis) ก่อนได้รับอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระ 
  3.4 สอบพิจารณาหัวข้อและโครงการวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
ตามค าแนะน าของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรือผู้ที่คณบดีคณะมอบหมาย ภายในระยะเวลาไม่
เกิน 3 ปีการศึกษา ตามวันที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษาของปีการศึกษานั้นๆ โดยยื่นค าร้องขอสอบ
ก่อนวันสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ ทั้งนี้ คณะกรรมการพิจารณาหัวข้อและโครงการวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระจะต้องมีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการตามหลักเกณฑ์เดียวกับ
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
  3.5 อนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ภายในระยะเวลาไม่เกิน 
3 ปีการศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาเอกและระดับปริญญาโท หรือกรณีไม่เกิน 5 ปี ส าหรับ
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นักศึกษาผู้ที่ส าเร็จการศึกษาปริญญาตรีแล้วเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาเอก ตามวันที่ก าหนดไว้ใน
ปฏิทินการศึกษาของปีการศึกษานั้นๆ โดยความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรือผู้ที่
คณบดีคณะมอบหมาย ทั้งนี้นักศึกษาปริญญาเอกจะต้องสอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติก่อน 
  3.6 นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระแล้ว ให้
ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษาของปี
การศึกษานั้นๆ หากนักศึกษาได้รับอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระภายหลังจากก าหนด
ระยะเวลาการลงทะเบียนตามปฏิทินการศึกษา ให้นักศึกษาลงทะเบียนวิทยานิพนธ์หรือการค้นค้า
อิสระในภาคการศึกษาปกติถัดไป ยกเว้นนักศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาหรือขอทุนอุดหนุนการ
ท าวิทยานิพนธ์ในภาคการศึกษาที่ได้รับอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระให้ลงทะเบียนใน
ภาคการศึกษานั้นได้เป็นกรณีพิเศษ โดยยื่นค าร้องและได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์หลักหรือการค้นคว้าอิสระ 
  3.7 นักศึกษาต้องด าเนินการท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระตาม
ค าแนะน าของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรือการค้นคว้าอิสระ หรืออาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ร่วม (ถ้ามี) และเสนอความก้าวหน้าให้อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรือการค้นคว้า
อิสระ และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม (ถ้ามี) ทุกภาคการศึกษา 
  3.8 กรณีมีการเปลี่ยนแปลงหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ หรือ
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
   3.8.1 หากการเปลี่ยนแปลงใดๆ เกี่ยวกับโครงการวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระท่ีได้รับอนุมัติแล้ว ที่ไม่เป็นการเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระ ให้นักศึกษายื่นค าร้องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงโดยได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรือการค้นคว้าอิสระ แต่ถ้าเป็นการเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระ นักศึกษาต้องด าเนินการเสนอสอบพิจารณาหัวข้อโครงการฯ และขออนุมัติ
หัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระใหม่ 
   3.8.2 กรณเีปลี่ยนแปลงอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระให้นักศึกษายื่นค าร้องโดยได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรือผู้ที่
คณบดีคณะมอบหมาย 
   3.8.3 ให้นักศึกษาติดตามผลการอนุมัติการขอเปลี่ยนแปลง
เกี่ยวกับวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระหลังจากที่ได้ยื่นค าร้องแล้ว 
  3.9 การตรวจสอบการคัดลอก หรือมีการซ้ ากซ้อนกับงานของผู้อืน่ หรือการ
จ้างท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
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   3.9.1 ให้นักศึกษาตรวจสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ
ของตนเองว่ามีการคัดลอกหรือมีการซ้ าซ้อนกับงานของผู้อ่ืนหรือไม่ โดยใช้โปรแกรมที่มีความ
น่าเชื่อถือซึ่งได้รับการยอมรับทางวิชาการ เช่น โปรแกรมอักขราวิสุทธิ์ หรือ Turnitin เป็นต้น 
   3.9.2 อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ
พิจารณาการคัดลอกหรือมีการซ้ าซ้อนกับงานของผู้อ่ืนของนักศึกษาไม่เกินกว่าปริมาณที่ยอมรับได้
ในทางวิชาการ ตามประกาศมหาวิทยาลัยศิลปากรและบัณฑิตศึกษาก าหนด 
   3.9.3 ในกรณีนักศึกษาที่คัดลอกหรือมีการซ้ าซ้อนกับงานของ
ผู้ อ่ืน ตามข้อ 3.9.2 หรือกรณีมีการตรวจพบว่ามีการจ้างท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
มหาวิทยาลัยจะพิจารณาถอดถอนวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระนั้น โดยนักศึกษามีสิทธิเสนอขอ
อนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระอีกครั้งได้ภายในระยะเวลาการศึกษาของนักศึกษาผู้นั้น 
   3.9.4 ในกรณีที่มหาวิทยาลัยตรวจสอบพบว่าวิทยานิพนธ์หรือ
การค้นคว้าอิสระของผู้ส าเร็จการศึกษาแล้วมีการคัดลอกหรือมีการซ้ าซ้อนกับงานของผู้อ่ืนตามข้อ  
3.9.2 หรือมีการจ้างท าวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ และสภามหาวิทยาลัยได้พิจารณาเพิกถอน
มติสภามหาวิทยาลัยที่ได้อนุมัติการให้ปริญญาของผู้นั้นแล้ว ผู้นั้นมีสิทธิขอกลับเข้าศึกษาได้ โดยสมัคร
เข้าศึกษาตามกระบวนการรับสมัครเข้าเป็นนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
  3.10 การสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระเพ่ือส าเร็จการศึกษา 
   3.10.1 การขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า อิสระ 
นักศึกษาต้องเรียนรายวิชาครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในหลักสูตร สอบผ่านการสอบประมวลความรู้ ใน
กรณีที่ ก าหนดไว้ ในหลักสูตร และหรือสอบผ่ านการสอบวัดคุณสมบัติ  รวมทั้ งสอ บผ่ าน
ภาษาต่างประเทศ 
   3.10.2 นักศึกษายื่นค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระ ก่อนวันสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ โดยได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ หัวหน้าภาควิชา และคณะ 
   3.10.3 คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
ต้องเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา และข้อบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร  
ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
   3.10.4 นักศึกษาปรับแก้ไขวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ
ตามค าแนะน าของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระให้เสร็จสิ้นภายใน 45 วันนับ
แต่วันสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ หรือตามเวลาที่คณะกรรมการสอบเห็นสมควร แต่ไม่เกิน
ระยะเวลาการศึกษาของนักศึกษาผู้นั้น 



48 

 
 

  3.11 ผลงานวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ หรือส่วนหนึ่ งของ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ต้องได้รับการตีพิมพ์หรือย่างน้อยได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ใน
วารสารระดับชาติหรือนานาชาติตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
  3.12 นักศึกษาต้องส่งวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ และ
เอกสารหลักฐานต่างๆ เพ่ือขอส าเร็จการศึกษา ภายในระยะเวลาการศึกษาของนักศึกษาผู้นั้นตามที่
ก าหนดไว้ในหลักสูตร ซึ่งวันที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษาของปีการศึกษานั้นๆ โดยยื่นเสนอในเวลา
ราชการ 
  3.13 ให้ถือว่าวันที่บัณฑิตวิทยาลัยได้รับวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ
ฉบับสมบูรณ์ และแสดงหลักฐานการปฏิบัติตามเกณฑ์การส าเร็จการศึกษาตามที่มหาวิทยาลัย บัณฑิต
วิทยาลัย และหลักสูตรก าหนดครบถ้วนเป็นวันส าเร็จการศึกษา 

ข้อ 4 วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ซึ่งได้รับอนุมัติแล้วให้นับเป็นส่วนหนึ่งของ
การศึกษาเพ่ือรับปริญญาระดับบัณฑิตศึกษา และลิขสิทธิ์ของวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระเป็น
ของมหาวิทยาลัย การน าไปเผยแพร่หรือใช้ประโยชน์ต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจตามที่ก าหนดไว้ใน
ระเบียบเกี่ยวกับการเผยแพร่และการใช้ประโยชน์จากวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระก่อน 
 1.5 ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง การขอส าเร็จการศึกษา 
ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยศิลปากร พ.ศ. 2562 
 ข้อ 3 นักศึกษาต้องด าเนินการส่งเอกสารหลักฐานตามรายละเอียดต่อไปนี้ให้แก่บัณฑิต
วิทยาลัย 
  3.1 ใบค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา โดยได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
หลักหรืออาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ หัวหน้าภาควิชาหรืออาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลักสูตร และ
คณบดีคณะวิชา 
  3.2 ในน าส่งวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์จากระบบ 
iThesis โดยมีลายมือชื่อของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรืออาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ 
และนักศึกษา 
  3.3 ใบหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ จากระบบ iThesis 
โดยมีลายมือชื่อของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือคณะกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ 
  3.4 ใบตอบรับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ
ฉบับจริง หรือส าเนาใบประกาศนียบัตรหรือหนังสือรับรองการเข้าร่วมน าเสนอผลงานวิทยานิพนธ์หรือ
การค้นคว้าอิสระตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ของส านักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษาก าหนด 
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  3.5 หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธิ์วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ให้กับ
มหาวิทยาลัยศิลปากร 
  3.6 หลักฐานตามเกณฑ์ส าเร็จการศึกษาของหลักสูตร 
  ทั้งนี้ ให้ถือเอาวันที่บัณฑิตวิทยาลัยได้รับเอกสารหลักฐานครบถ้วน เป็นวัน
ส าเร็จการศึกษา 
 ข้อ 4 นักศึกษาต้องขึ้นทะเบียนผู้ส าเร็จการศึกษา ตามแนวปฏิบัติของกองบริหารงาน
วิชาการก าหนด 
 1.6 ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง ก าหนดอัตราค่าตอบแทน
คณะกรรมการวิทยานิพนธ์และคณะกรรมการการค้นคว้าอิสระ ระดับบัณฑิตศึกษา หลักสูตรปกติ
และหลักสูตรโครงการพิเศษ (ฉบับท่ี 1) 
  บัญชีแนบท้ายประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง ก าหนด
อัตราค่าตอบแทนคณะกรรมการวิทยานิพนธ์และคณะกรรมการการค้นคว้าอิสระ ระดับบัณฑิตศึกษา 
หลักสูตรปกติและหลักสูตรโครงการพิเศษ (ฉบับที่ 1) โดยความเห็นชอบคณะกรรมการประจ าบัณฑิต
วิทยาลัย ครั้งที่ 8/2564 วันที่ 17 สิงหาคม 2564  

 
ตารางที่ 2 อัตราค่าตอบแทนคณะกรรมการวิทยานิพนธ์และคณะกรรมการการค้นคว้าอิสระ 
หลักสูตรปกต ิ

หลักสูตร/ 
สาขาวิชา 

จ านวน 
หน่วยกิต 

คณะกรรมการพิจารณาหวัข้อ คณะกรรมการที่
ปรึกษา 

(หลัก/ร่วม/ร่วม) 

คณะกรรมการตรวจสอบวิทยานิพนธ์ 
ประธาน กรรมการ ประธาน กรรมการ (หลกั/ร่วม/ร่วม) 

/ผู้ทรงคุณวุฒิ 
ส าหรับนักศึกษาที่มีกระบวนการด าเนินการสอบ ก่อนวันที่ 20 ธันวาคม 2562 
การจัดการ ปริญญาเอก 48,36      
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน  4,500 4,500/4,500 40,000/20,000 4,500 4,500/4,500 
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  4,500 5,000/5,000 40,000/20,000 4,500 10,000/10,000 
ส าหรับนักศึกษาที่มีกระบวนการด าเนินการสอบ ตั้งแต่วันที่ 20 ธันวาคม 2562 เป็นต้นไป 
ทุกสาขาวิชา ปริญญาโท เหมาจ่าย      
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน  - 1,000/1,000 5,000 2,000 1,000/1,000 
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  - 1,000/1,000 5,000 2,000 1,000/1,000 
ทุกหลักสูตร(ยกเว้นหลักสูตร
นานาชาติ) ปริญญาเอก 

เหมาจ่าย      

-ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน  3,000 2,500/2,500 20,000/10,000 3,000 2,500/2,500 
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  3,000 3,000/3,000 20,000/10,000 3,000 3,000/3,000 
หลักสูตรนานาชาติ ปริญญาเอก เหมาจ่าย      
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน  5,000 4,500/4,500 40,000/20,000 7,000 4,500/4,500 
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  5,000 5,000/5,000 40,000/20,000 7,000 5,000/5,000 
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ตารางที่ 3 อัตราค่าตอบแทนคณะกรรมการวิทยานิพนธ์และคณะกรรมการการค้นคว้าอิสระ 
หลักสูตรโครงการพิเศษ 
หลักสูตร/ 
สาขาวิชา 

จ านวน 
หน่วยกิต 

คณะกรรมการพิจารณาหวัข้อ คณะกรรมการที่
ปรึกษา 

(หลัก/ร่วม/ร่วม) 

คณะกรรมการตรวจสอบวิทยานิพนธ์ 
ประธาน กรรมการ ประธาน กรรมการ (หลกั/ร่วม/ร่วม) 

/ผู้ทรงคุณวุฒิ 
ส าหรับนักศึกษาที่มีกระบวนการด าเนินการสอบ ก่อนวันที่ 20 ธันวาคม 2562 
ทุกสาขาวิชา 
ปริญญาโท 

 
ปริญญาเอก 

 
12  

นก.1,200 
48,36 

เหมาจ่าย 

  
1,000 

 
7,200 

 
2,000 

 
1,000 

-ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน  4,500 4,500/4,500 40,000/20,000 4,500 4,500/4,500 
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  4,500 5,000/5,000 40,000/20,000 4,500 10,000/10,000 
ส าหรับนักศึกษาที่มีกระบวนการด าเนินการสอบ ตั้งแต่วันที่ 20 ธันวาคม 2562 เป็นต้นไป 
ทุกสาขาวิชา 
ปริญญาโท 

12 
นก 1,200 
เหมาจ่าย 

 1,000 7,200 2,000 1,000 

-ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน  - 1,000/1,000 5,000 2,000 1,000/1,000 
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  - 1,000/1,000 5,000 2,000 1,000/1,000 
ทุกหลั กสู ตร (ยก เว้ น
หลั กสู ตรนานาชาติ ) 
ปริญญาเอก 

เหมาจ่าย      

-ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน  3,000 2,500/2,500 20,000/10,000 3,000 2,500/2,500 
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  3,000 3,000/3,000 20,000/10,000 3,000 3,000/3,000 
หลักสูตรนานาชาติ 
ปริญญาเอก 

เหมาจ่าย      

-ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน  5,000 4,500/4,500 40,000/20,000 7,000 4,500/4,500 
-ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  5,000 5,000/5,000 40,000/20,000 7,000 5,000/5,000 

 
2. ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 
 1. ผู้ปฏิบัติงานควรท าการศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศต่างๆที่เกี่ยวข้องกับการสอบ
พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ รวมทั้งการสอบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ
อย่างละเอียดและเข้าใจอย่างถ่องแท้เพ่ือป้องกันการเกิดข้อผิดพลาดและเป็นประโยชน์กับนักศึกษา
มากที่สุด 

2. ระยะเวลาในการด าเนินการ ผู้ปฏิบัติงานต้องท าการชี้แจ้งให้นักศึกษาและอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระทราบถึงช่วงเวลาในการจัดส่งเอกสารค าร้องต่างๆ โดยเฉพาะ
ค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ และค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์และ
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การค้นคว้าอิสระ ต้องด าเนินการจัดส่งให้บัณฑิตวิทยาลัยก่อน 15 วันท าการ เนื่องจากทางบัณฑิต
วิทยาลัยต้องต้องด าเนินการออกค าสั่งและหนังสือเชิญคณะกรรมการสอบ รวมทั้งการจัดเตรียม
เอกสาร การตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษา การตรวจสอบคุณสมบัติของคณะกรรมการสอบ  
ซ่ึงอาจเกิดข้อผิดพลาดได้ และไม่ทันเวลา 

3. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบรายละเอียดที่นักศึกษากรอกค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 
  3.1 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลที่นักศึกษากรอก  
คือ ต้องมีหัวข้อวิจัยภาษาไทย รายชื่อกรรมการสอบ วันสอบ เวลาสอบ สถานที่สอบ พร้อมทั้งลง
ลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง 
  3.2 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องของค าร้อง โดยตรวจสอบชื่อและ
ต าแหน่งของกรรมการสอบ คุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการของกรรมการสอบ ให้เป็นไป
ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 และข้อบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร  
ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2561 
 4. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบรายละเอียดที่นักศึกษากรอกค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์
และการค้นคว้าอิสระ 
  4.1 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลที่นักศึกษากรอก  
คือ ต้องมีหัวข้อวิจัยภาษาไทย และภาษาอังกฤษ มีชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระ มีชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาเอก พร้อมลงลายมือชื่อผู้
ยื่นค าร้อง 
  4.2 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องของค าร้อง โดยตรวจสอบภาระงาน
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม ส าหรับ
นักศึกษาปริญญาเอก โดยภาระงานต้องเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา  
พ.ศ.2558  
  4.3 ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาเอก ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบว่านักศึกษาที่
ยื่นค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์จะต้องผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ โดยมีผลการสอบเป็นผ่าน  
และต้องไม่เกินระยะเวลาการศึกษา 3 ปีการศึกษา 
  4.4 ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาโท ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบว่านักศึกษาที่
ยื่นค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ภายในระยะเวลาไม่เกิน 3 ปีการศึกษา 
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 5. ผู้ปฏิบัติงานควรตรวจสอบรายละเอียดที่นักศึกษากรอกค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์
และการค้นคว้าอิสระ 
  5.1 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความครบถ้วนขอข้อมูลที่นักศึกษากรอก  
คือ ต้องมีรายชื่อกรรมการสอบ วันสอบ เวลาสอบ สถานที่สอบ พร้อมทั้งลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง 
  5.2 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องของค าร้อง โดยตรวจสอบชื่อและ
ต าแหน่งของกรรมการสอบ คุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการของกรรมการสอบ ให้เป็นไป
ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 และข้อบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร  
ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2561 
  5.3 ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาเอก ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบสถานะของ
นักศึกษา คือลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว ภาษาอังกฤษผ่านระดับ B2 เรียนรายวิชา
ครบถ้วนตามที่หลักสูตรก าหนด 
  5.4 ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาโท ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบสถานะของ
นักศึกษา ส าหรับแผน ก คือลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว ภาษาอังกฤษผ่านระดับ B2 
เรียนรายวิชาครบถ้วนตามที่หลักสูตรก าหนด ส าหรับแผน ข ลงทะเบียนรายวิชาการค้นคว้าอิสระ
เรียบร้อยแล้ว ผ่านการสอบประมวลความรอบรู้ โดยมีผลการสอบเป็น ผ่าน ภาษาอังกฤษผ่านระดับ 
B2 และเรียนรายวิชาครบถ้วนตามที่หลักสูตรก าหนด 
 6. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบอัตราค่าตอบแทนในการจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ
หัวข้อวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ รวมทั้งการสอบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ เนื่องจากมี
อัตราค่าตอบแทนที่ไม่เท่ากันในระดับปริญญาโท ปริญญาเอก หลักสูตรปริญญาเอกที่เป็นนานาชาติ 
และช่วงเวลาการด าเนินการสอบที่ก่อน 2 ธันวาคม 2562 จะใช้อัตราค่าตอบแทนตามประกาศ
ค่าตอบแทนเดิม 
 7. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ
หัวข้อวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ รวมทั้งการสอบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ  
  7.1 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบหัวข้อ
วิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ประกอบด้วยบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบฯ  
ที่ผ่านการอนุมัติแล้ว ค าสั่งบัณฑิตวิทยาลัย เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ที่ลงลายมือชื่อ หากขาดเอกสารอย่างใดอย่างหนึ่งจะไม่สามารถ
เบิกจ่ายได ้
  7.2 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ประกอบด้วยบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบฯ  
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ที่ผ่านการอนุมัติแล้ว ค าสั่งบัณฑิตวิทยาลัย เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระ ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ที่ลง
ลายมือชื่อ หากขาดเอกสารอย่างใดอย่างหนึ่งจะไม่สามารถเบิกจ่ายได้ 
 8. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าพาหนะเดินทางส าหรับ
คณะกรรมการสอบหัวข้อวิทยานิพนธ์และการค้นคว้า อิสระ รวมทั้งการสอบวิทยานิพนธ์และการ
ค้นคว้าอิสระ 
  8.1 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าพาหนะเดินทางส าหรับคณะกรรมการ
สอบหัวข้อวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ประกอบด้วยบันทึกขออนุมัติค่าพาหนะเดินทาง
คณะกรรมการสอบฯ ที่ผ่านการอนุมัติแล้ว ค าสั่งบัณฑิตวิทยาลัย เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบ
พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ใบส าคัญรับเงินค่าพาหนะส าหรับคณะกรรมการ
สอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ที่ลงลายมือชื่อ หากขาดเอกสารอย่างใดอย่าง
หนึ่งจะไม่สามารถเบิกจ่ายได้ 
  8.2 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าพาหนะเดินทางส าหรับคณะกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ประกอบด้วยบันทึกขออนุมัติค่าพาหนะเดินทางคณะกรรมการ
สอบฯ ที่ผ่านการอนุมัติแล้ว ค าสั่งบัณฑิตวิทยาลัย เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือ
การค้นคว้าอิสระ ใบส าคัญรับเงินค่าพาหนะเดินทางคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระ ที่ลงลายมือชื่อ หากขาดเอกสารอย่างใดอย่างหนึ่งจะไม่สามารถเบิกจ่ายได้ 
 9. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบรายละเอียดที่นักศึกษากรอกค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) 
  9.1 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลที่นักศึกษากรอก  
คือ ชื่อ นามสกุล รหัสประจ าตัวนักศึกษา ระดับ สาขาวิชา เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้ อีเมล 
รายละเอียดการขอส าเร็จการศึกษา รายละเอียดการเผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
พร้อมทั้งลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง 
  9.2 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานเพ่ือขอ
ส าเร็จการศึกษาท่ีประกอบไปด้วย 
   1. ใบน าส่งวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์จาก
ระบบ iThesis โดยมีลายมื่อชื่อของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรืออาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้า
อิสระ และนักศึกษา 
   2. ในหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระฉบับ
สมบูรณ์จากระบบ iThesis โดยมีลายมือชื่อของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือคณะกรรมการ
สอบการค้นคว้าอิสระ 
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   3. หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธิ์วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระ ให้กับมหาวิทยาลัยศิลปากร 
   4. เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระ ตามเกณฑ์มาตรหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 
 โดยเอกสารทั้งหมดต้องตรงกับข้อมูลที่นักศึกษากรอกในค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์หรือ
การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) 
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บทที่ 4  
เทคนิคการปฏิบัติงาน 

 
การปฏิบัติงานการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

ถือเป็นขั้นตอนสุดท้ายก่อนที่นักศึกษาจะส าเร็จการศึกษา ซึ่งขั้นตอนนี้มีส่วนเกี่ยวข้องกับบุคคลและ
หน่วยงานหลายฝ่าย เช่น คณบดี ประธานหลักสูตร อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ อาจารย์ที่ปรึกษา
การค้นคว้าอิสระ ประธานกรรมการสอบ บัณฑิตวิทยาลัย และเจ้าหน้าที่ เป็นต้น  และเพ่ือไม่ให้เกิด
ความสับสนในขั้นตอนการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ผู้เขียนจึงขออธิบายถึงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 
1. ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 
 1.1 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับ
ปริญญาโท 
  1.1.1 ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่ เกี่ยวข้องกับการท า
วิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่ท าการศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศต่างๆที่เกี่ยวข้องกับการท า
วิทยานิพนธ์ 
  1.1.2 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  
นักศึกษาท าการกรอกค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ โดยเข้าไปที่ www.reg.su.ac.th และ
เลือกที่หัวข้อขอเอกสารออนไลน์  จากนั้นเลือกหัวข้อ แบบค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
นักศึกษาท าการกรอกหัวข้อวิทยานิพนธ์ กรอกรายชื่อประธานกรรมการสอบ กรรมการสอบ วันที่สอบ 
เวลาสอบ สถานที่สอบ พร้อมประวัติประธานกรรมการสอบหรือกรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอกให้เรียบร้อยและกดบันทึกข้อมูล พร้อมพิมพ์เอกสารเพ่ือลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง นักศึกษา
ส่งค าร้องก่อนการสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ 
  1.1.3 รับค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์และตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่รับค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ โดยท าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลใน
ค าร้องให้ครบถ้วน และตรวจสอบผลงานของผู้สอบวิทยานิพนธ์ คือ กรณีเป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตร 
ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคล
ด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้อง
เป็นผลงานวิจัย กรณีเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ใน
วารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
ไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง ด าเนินการ 5 นาที 
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  1.1.4 เสนอค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่เสนอค า
ร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่ผ่านการตรวจสอบแล้วให้ประธานหลักสูตรและประธาน
คณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการ ลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  1.1.5 พิจารณาค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  ประธาน
หลักสูตรและประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการพิจารณาค าร้องขอสอบพิจารณา
หัวข้อวิทยานิพนธ์ พร้อมลงนามในค าร้อง ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.1.6 จัดส่งค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดส่งค า
ร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่ผ่านการลงนามแล้วจากประธานหลักสูตรและประธาน
คณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัการ ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย ด าเนินการ 5 นาที 
  1.1.7 ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  
บัณฑิตวิทยาลัยจัดท าค าสั่งบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  
  1.1.8 ออกหนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอก บัณฑิตวิทยาลัยจัดท า
หนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอกมหาวิทยาลัย พร้อมกับหนังสือขออนุญาตผู้บังคับบัญชาต้น
สังกัด 
  1.1.9 ประสานงานห้องส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  
เจ้าหน้าที่ประสานงานขอใช้ห้องส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.1.10 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่
เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก และเสนอผ่านงานงบประมาณของคณะวิทยาการจัดการเพ่ือใส่ข้อมูลรหัส
ศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.1.11 พิจารณาค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  
คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์
ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.1.12 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
โดยจัดท าค่าตอบแทนให้กับผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 5 นาที 
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  1.1.13 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับ
กรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก และเสนอผ่านงานงบประมาณ
ของคณะวิทยาการจัดการ เพ่ือใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 5 นาที 
  1.1.14 พิจารณาค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบพิจารณา
หัวข้อวิทยานิพนธ์ คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับ
กรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.1.15 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับ
กรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 5 นาที 
  1.1.16 สอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  นักศึกษาด าเนินการสอบ
พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ตามวัน เวลา และสถานที่ท่ีก าหนดไว้ในค าร้อง 
  1.1.17 รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพานะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทน
และค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว 
และเอกสารขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เอกสารขออนุมัติค่า
ยานพาหนะเดินทางส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ
พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.1.18 จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและ
ค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ พร้อมเอกสารขออนุมัติ
ค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เอกสารขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทาง
ส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ เสนอกองคลังมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ด าเนินการ 5 นาที 
  1.1.19 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) 
นักศึกษาท าการกรอกแบบฟอร์มค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) ภายหลังจากการสอบ
พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  และแก้ไขตามที่คณะกรรมการสอบเสนอแนะ โดยเข้าไปที่  
www.reg.su.ac.th และเลือกที่หัวข้อขอเอกสารออนไลน์  จากนั้นเลือกหัวข้อ แบบค าร้องขออนุมัติ
หัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) นักศึกษาท าการเลือกเมนูอนุมัติหัวข้อและโครงการ กรอกชื่อหัวข้องานวิจัย
ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ กรอกชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และกดบันทึก จากนั้นพิมพ์
เอกสารพร้อมลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง 
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  1.1.20 รับค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2)และตรวจสอบ 
เจ้าหน้าทีร่ับค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) พร้อมกับหน้าปกภาษาไทย ภาษาอังกฤษ จาก
ระบบบริหารจัดการวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ ( iThesis) พร้อมตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
ด าเนินการ 5 นาที 
  1.1.21 พิจารณาค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) ประธาน
คณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตร และประธานคณะกรรมการประจ า
คณะวิทยาการจัดการ พิจารณาค าร้องและลงนามในเอกสารค าร้อง ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.1.22 จัดส่งค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) เจ้าหน้าที่จัดส่ง
ค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) พร้อมกับหน้าปกภาษาไทย ภาษาอังกฤษ จากระบบ
บริหารจัดการวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ (iThesis) ที่ผ่านการลงนามแล้วจากประธานคณะกรรมการ
สอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตร และประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการ
จัดการ ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย ด าเนินการ 5 นาที  
  1.1.23 ประกาศอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ บัณฑิตวิทยาลัยจัดท าประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง อนุมัติหัวข้อ
วิทยานิพนธ์และแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
  1.1.24 ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ นักศึกษาท าการลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ 
ภายหลังจากการได้รับอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว โดยด าเนินการลงทะเบียนได้ตาม
ช่วงเวลาที่ปฏิทินการศึกษาก าหนด ตาม www.reg.su.ac.th กรณีนักศึกษาปริญญาเอกต้องสอบผ่าน
การสอบวัดคุณสมบัติก่อนด้วย 
  1.1.25 กรอกแบบฟอร์มค าร้องทั่วไป (บฑ 1) นักศึกษาท าการกรอก
แบบฟอร์มค าร้องทั่วไป (บฑ 1) โดยเข้าไปที่ www.graduate.su.ac.th โดยเลือกความประสงค์ใน
การขอหนังสือ เช่น ขอเชิญผู้เชี่ยวชาญตรวจเครื่องมือวิจัย ขอทดลองเครื่องมือวิจัย ขอเก็บรวบรวม
ข้อมูล ขอข้อมูล ขอถ่ายภาพ ขอสนทนากลุ่ม ขอสัมภาษณ์ เป็นต้น 
  1.1.26 เสนอค าร้องทั่วไป (บฑ 1)และตรวจสอบ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ร้องทั่วไป (บฑ 1) โดยตรวจสอบข้อมูลที่กรอกให้ครบถ้วน และเสนอให้อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
ลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  1.1.27 พิจารณาค าร้องทั่วไป (บฑ 1) ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์พิจารณาค า
ร้องทั่วไป (บฑ 1) พร้อมลงนามในค าร้อง ด าเนินการ 1 วันท าการ 
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  1.1.28 จัดท าหนังสือตามความประสงค์ของนักศึกษา เจ้าหน้าที่จัดท า
หนังสือตามที่นักศึกษากรอกในค าร้องทั่วไป (บฑ 1) เช่น หนังสือขอเชิญผู้เชี่ยวชาญตรวจเครื่องมือ
วิจัย ขอทดลองเครื่องมือวิจัย ขอเก็บรวบรวมข้อมูล ขอข้อมูล ขอถ่ายภาพ ขอสนทนากลุ่ม ขอ
สัมภาษณ์ ด าเนินการ 10 นาที 
  1.1.29 เสนอหนังสือที่เกี่ยวข้องกับการท าวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่เสนอ
หนังสือที่จัดท าเรียบร้อยแล้วผ่านเลขานุการคณะวิทยาการจัดการเพ่ือเสนอคณบดีคณะวิทยาการ
จัดการ หรือผู้ที่คณบดีมอบหมาย ลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  1.1.30 พิจารณาหนังสือที่เกี่ยวข้องกับการท าวิทยานิพนธ์ เลขานุการ
คณะวิทยาการจัดการ ตรวจสอบความเรียบร้อยของหนังสือและเสนอคณบดีคณะวิทยาการจัดการ
หรือผู้ที่คณบดีมอบหมายเพื่อพิจารณาลงนาม ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.1.31 จัดส่งหนังสือที่เกี่ยวข้องกับการท าวิทยานิพนธ์  เจ้าหน้าที่รับ
หนังสือที่ลงนามแล้วและท าการออกเลขจากงานสารบรรณ และจัดส่งให้กับนักศึกษา ด าเนินการ  
5 นาท 
 จากขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับ
ปริญญาโท ผู้เขียนขออธิบายเป็นแผนภูมิแสดงการไหลของงาน (Flow chart) เพ่ืออธิบายขั้นตอน
กระบวนการปฏิบติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
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ภาพที่ 7 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโท 
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1.2 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับ
ปริญญาเอก 
  1.2.1 ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่เกี่ยวข้องกับการท าวิทยานิพนธ์ 
เจ้าหน้าที่ท าการศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศต่างๆที่เกี่ยวข้องกับการท าวิทยานิพนธ์ 
  1.2.2 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  
นักศึกษาท าการกรอกค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ โดยเข้าไปที่ www.reg.su.ac.th และ
เลือกที่หัวข้อขอเอกสารออนไลน์  จากนั้นเลือกหัวข้อ แบบค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
นักศึกษาท าการกรอกหัวข้อวิทยานิพนธ์ กรอกรายชื่อประธานกรรมการสอบ กรรมการสอบ วันที่สอบ 
เวลาสอบ สถานที่สอบ พร้อมประวัติประธานกรรมการสอบหรือกรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอกให้เรียบร้อยและกดบันทึกข้อมูล พร้อมพิมพ์เอกสารเพ่ือลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง นักศึกษา
ส่งค าร้องก่อนการสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ 
  1.2.3 รับค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์และตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่รับค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ โดยท าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลใน
ค าร้องให้ครบถ้วน และตรวจสอบผลงานของผู้สอบวิทยานิพนธ์ โดยอาจารย์ประจ าหลักสูตร ต้องมี
ผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารง
ต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็น
ผลงานวิจัย กรณีเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ใน
วารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับนานาชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 5 เรื่อง ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.4 เสนอค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่เสนอค า
ร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่ผ่านการตรวจสอบแล้วให้ประธานหลักสูตรและประธาน
คณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการ ลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.5 พิจารณาค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  ประธาน
หลักสูตรและประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการ พิจารณาค าร้องขอสอบพิจารณา
หัวข้อวิทยานิพนธ์ พร้อมลงนามในค าร้อง ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.2.6 จัดส่งค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดส่งค า
ร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่ผ่านการลงนามแล้วจากประธานหลักสูตรและประธาน
คณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัการ ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.7 ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  
บัณฑิตวิทยาลัยจัดท าค าสั่งบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาหัวขอ้วิทยานิพนธ์  
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  1.2.8 ออกหนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอก บัณฑิตวิทยาลัยจัดท า
หนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอกมหาวิทยาลัย พร้อมกับหนังสือขออนุญาตผู้บังคับบัญชาต้น
สังกัด 
  1.2.9 ประสานงานห้องส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  
เจ้าหน้าที่ประสานงานขอใช้ห้องส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.2.10 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
ที่มิใช้ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักและที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม เสนอผ่านงานงบประมาณของคณะ
วิทยาการจัดการเพื่อใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.2.11 พิจารณาค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  
คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์
ที่มิใช้ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักและที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.2.12 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
โดยจัดท าค่าตอบแทนให้กับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่มิใช่เป็นอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์หลักและอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.13 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับ
กรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก และเสนอผ่านงานงบประมาณ
ของคณะวิทยาการจัดการ เพ่ือใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.14 พิจารณาค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบพิจารณา
หัวข้อวิทยานิพนธ์ คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับ
กรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.2.15 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับ
กรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.16 สอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  นักศึกษาด าเนินการสอบ
พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ตามวัน เวลา และสถานที่ท่ีก าหนดไว้ในค าร้อง 
  1.2.17 รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพานะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทน
และค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว 
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และเอกสารขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เอกสารขออนุมัติค่า
ยานพาหนะเดินทางส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ
พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.2.18 จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและ
ค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ พร้อมเอกสารขออนุมัติ
ค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ เอกสารขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทาง
ส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ เสนอกองคลังมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.19 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) 
นักศึกษาท าการกรอกแบบฟอร์มค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) ภายหลังจากการสอบ
พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  และแก้ไขตามที่คณะกรรมการสอบเสนอแนะ โดยเข้าไปที่  
www.reg.su.ac.th และเลือกที่หัวข้อขอเอกสารออนไลน์  จากนั้นเลือกหัวข้อ แบบค าร้องขออนุมัติ
หัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) นักศึกษาท าการเลือกเมนูอนุมัติหัวข้อและโครงการ กรอกชื่อหัวข้องานวิจัย
ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ กรอกชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ร่วม และกดบันทึก จากนั้นพิมพ์เอกสารพร้อมลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง 
  1.2.20 รับค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2)และตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่รับค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) พร้อมกับหน้าปกภาษาไทย ภาษาอังกฤษ จาก
ระบบบริหารจัดการวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ ( iThesis) พร้อมตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.21 พิจารณาค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) ประธาน
คณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตร และประธานคณะกรรมการประจ า
คณะวิทยาการจัดการ พิจารณาค าร้องและลงนามในเอกสารค าร้อง ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.2.22 จัดส่งค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) เจ้าหน้าที่จัดส่ง
ค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) พร้อมกับหน้าปกภาษาไทย ภาษาอังกฤษ จากระบบ
บริหารจัดการวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ (iThesis) ที่ผ่านการลงนามแล้วจากประธานคณะกรรมการ
สอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตร และประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการ
จัดการ ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.23 ประกาศอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ บัณฑิตวิทยาลัยจัดท าประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง อนุมัติหัวข้อ
วิทยานิพนธ์และแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
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  1.2.24 ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ นักศึกษาท าการลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ 
ภายหลังจากการได้รับอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว โดยด าเนินการลงทะเบียนได้ตาม
ช่วงเวลาที่ปฏิทินการศึกษาก าหนด ตาม www.reg.su.ac.th และต้องสอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ
ก่อนด้วย 
  1.2.25 กรอกแบบฟอร์มค าร้องทั่วไป (บฑ 1) นักศึกษาท าการกรอก
แบบฟอร์มค าร้องทั่วไป (บฑ 1) โดยเข้าไปที่ www.graduate.su.ac.th โดยเลือกความประสงค์ใน
การขอหนังสือ เช่น ขอเชิญผู้เชี่ยวชาญตรวจเครื่องมือวิจัย ขอทดลองเครื่องมือวิจัย ขอเก็บรวบรวม
ข้อมูล ขอข้อมูล ขอถ่ายภาพ ขอสนทนากลุ่ม ขอสัมภาษณ์ เป็นต้น 
  1.2.26 เสนอค าร้องทั่วไป (บฑ 1)และตรวจสอบ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ร้องทั่วไป (บฑ 1) โดยตรวจสอบข้อมูลที่กรอกให้ครบถ้วน และเสนอให้อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
ลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.27 พิจารณาค าร้องทั่วไป (บฑ 1) ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์พิจารณาค า
ร้องทั่วไป (บฑ 1) พร้อมลงนามในค าร้อง ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.2.28 จัดท าหนังสือตามความประสงค์ของนักศึกษา  เจ้าหน้าที่จัดท า
หนังสือตามที่นักศึกษากรอกในค าร้องทั่วไป (บฑ 1) เช่น หนังสือขอเชิญผู้เชี่ยวชาญตรวจ เครื่องมือ
วิจัย ขอทดลองเครื่องมือวิจัย ขอเก็บรวบรวมข้อมูล ขอข้อมูล ขอถ่ายภาพ ขอสนทนากลุ่ม  
ขอสัมภาษณ์ ด าเนินการ 10 นาที 
  1.2.29 เสนอหนังสือที่เกี่ยวข้องกับการท าวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่เสนอ
หนังสือที่จัดท าเรียบร้อยแล้วผ่านเลขานุการคณะวิทยาการจัดการเพ่ือเสนอคณบดีคณะวิทยาการ
จัดการหรือผู้ที่คณบดีมอบหมาย ลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  1.2.30 พิจารณาหนังสือที่เกี่ยวข้องกับการท าวิทยานิพนธ์  เลขานุการ
คณะวิทยาการจัดการ ตรวจสอบความเรียบร้อยของหนังสือและเสนอคณบดีคณะวิทยาการจัดการ
หรือผู้ที่คณบดีมอบหมายเพื่อพิจารณาลงนาม ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.2.31 จัดส่งหนังสือที่เกี่ยวข้องกับการท าวิทยานิพนธ์  เจ้าหน้าที่รับ
หนังสือที่ลงนามแล้วและท าการออกเลขจากงานสารบรรณ และจัดส่งให้กับนักศึกษา  ด าเนินการ  
5 นาที 

จากขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับ
ปริญญาเอก ผู้เขียนขออธิบายเป็นแผนภูมิแสดงการไหลของงาน (Flow chart) เพ่ืออธิบายขั้นตอน
กระบวนการปฏิบติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้  
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ภาพที่ 8 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติข้อวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาเอก 
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1.3 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ 
  1.3.1 ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่เกี่ยวข้องกับการท าการค้นคว้า
อิสระ เจ้าหน้าที่ท าการศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศต่างๆที่เก่ียวข้องกับการท าการค้นคว้าอิสระ 
  1.3.2 แจ้งความประสงค์ขอสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ 
นักศึกษาท าการแจ้งความประสงค์ขอสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ โดยแจ้งรายชื่อประธาน
กรรมการสอบ กรรมการสอบ วันที่สอบ เวลาสอบ สถานที่สอบ พร้อมประวัติประธานกรรมการสอบ
หรือกรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก เป็นลายลักษณ์อักษร นักศึกษาแจ้งก่อนการสอบอย่าง
น้อย 15 วันท าการ 
  1.3.3 รับเอกสารขอสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระและตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่รับเอกสารขอสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ โดยท าการตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูลให้ครบถ้วน และตรวจสอบผลงานของผู้สอบการค้นคว้าอิสระ กรณีเป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตร 
ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคล
ด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้อง
เป็นผลงานวิจัย กรณีเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ใน
วารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อการค้นคว้า
อิสระ ไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง ด าเนินการ 5 นาที 
  1.3.4 เสนอเอกสารขอสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่
เสนอเอกสารขอสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระที่ผ่านการตรวจสอบแล้วให้ประธานหลักสูตร
และประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  1.3.5 พิจารณาเอกสารขอสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ประธาน
หลักสูตรและประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการพิจารณาเอกสารขอสอบพิจารณา
หัวข้อการค้นคว้าอิสระ พร้อมลงนาม ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.3.6 ออกหนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอก  เจ้าหน้าที่จัดท า
หนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอกมหาวิทยาลัย พร้อมกับหนังสือขออนุญาตผู้บังคับบัญชาต้น
สังกัด และจัดส่ง ด าเนินการ 10 นาที 
  1.3.7 ประสานงานห้องส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ 
เจ้าหน้าที่ประสานงานขอใช้ห้องส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ด าเนินการ 1 วันท าการ  
  1.3.8 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อ
การค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการ
ค้นคว้าอิสระ และเสนอผ่านงานงบประมาณของคณะวิทยาการจัดการเพ่ือใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน 
ด าเนินการ 1 วันท าการ 
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  1.3.9 พิจารณาค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้า
อิสระ คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการ
ค้นคว้าอิสระ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.3.10 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อ
การค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการ
ค้นคว้าอิสระให้กับผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 5 นาที 
  1.3.11 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับ
กรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ และเสนอผ่านงานงบประมาณของคณะวิทยาการ
จัดการเพ่ือใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 5 นาที 
  1.3.12 พิจารณาค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบพิจารณา
หัวข้อการค้นคว้าอิสระ คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่ายานพาหนะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.3.13 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับ
กรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ โดยจะจ่ายให้เฉพาะกรรมการที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอกเท่านั้น ด าเนินการ 5 นาที 
  1.3.14 สอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ นักศึกษาด าเนินการสอบ
พิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระตามวัน เวลา และสถานที่ท่ีก าหนดไว้ในค าร้อง 
  1.3.15 รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพานะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ  เจ้าหน้าที่รวบรวมใบส าคัญรับเงิน
ค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระที่ลง
นามเรียบร้อยแล้ว และเอกสารขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ 
เอกสารขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ด าเนินการ 
1 วันท าการ 
  1.3.16 จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทน
และค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ พร้อมเอกสารขอ
อนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ เอกสารขออนุมัติค่ายานพาหนะ
เดินทางส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบพิจารณา
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หัวข้อการค้นคว้าอิสระ เสนอกองคลังมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ด าเนินการ 
5 นาที 
  1.3.17 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขออนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ (บฑ 2) 
นักศึกษาท าการกรอกแบบฟอร์มค าร้องขออนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ (บฑ 2) ภายหลังจากการ
สอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ และแก้ไขตามที่คณะกรรมการสอบเสนอแนะ โดยเข้าไปที่ 
www.reg.su.ac.th และเลือกที่หัวข้อขอเอกสารออนไลน์  จากนั้นเลือกหัวข้อ แบบค าร้องขออนุมัติ
หัวข้อการค้นคว้าอิสระ (บฑ 2) นักศึกษาท าการเลือกเมนูอนุมัติหัวข้อและโครงการ กรอกชื่อหัวข้อ
งานวิจัยภาษาไทย และภาษาอังกฤษ กรอกชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระและกดบันทึก 
จากนั้นพิมพ์เอกสารพร้อมลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง 
  1.3.18 รับค าร้องขออนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ (บฑ 2)และ
ตรวจสอบ เจ้าหน้าที่รับค าร้องขออนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ (บฑ 2) พร้อมกับหน้าปกภาษาไทย 
ภาษาอังกฤษ จากระบบบริหารจัดการวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ ( iThesis) พร้อมตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร ด าเนินการ 5 นาที 
  1.3.19 พิจารณาค าร้องขออนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ (บฑ 2) 
ประธานคณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ประธานหลักสูตร และประธาน
คณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการ พิจารณาค าร้องและลงนามในเอกสารค าร้อง ด าเนินการ 
1 วันท าการ 
  1.3.20 จัดส่งค าร้องขออนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ (บฑ 2) เจ้าหน้าที่
จัดส่งค าร้องขออนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ (บฑ 2) พร้อมกับหน้าปกภาษาไทย ภาษาอังกฤษ จาก
ระบบบริหารจัดการวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ ( iThesis) ที่ผ่านการลงนามแล้วจากประธาน
คณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ประธานหลักสูตร และประธานคณะกรรมการ
ประจ าคณะวิทยาการจัดการ ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย ด าเนินการ 5 นาที 
  1.3.21 ประกาศอนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระและแต่งตั้งอาจารย์ที่
ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ บัณฑิตวิทยาลัยจัดท าประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง 
อนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระและแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ 
  1.3.22 ลงทะเบียนการค้นคว้าอิสระ นักศึกษาท าการลงทะเบียนการ
ค้นคว้าอิสระ ภายหลังจากการได้รับอนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระเรียบร้อยแล้ว โดยด าเนินการ
ลงทะเบียนได้ตามช่วงเวลาที่ปฏิทินการศึกษาก าหนด ตาม www.reg.su.ac.th  
  1.3.23 กรอกแบบฟอร์มค าร้องทั่วไป (บฑ 1) นักศึกษาท าการกรอก
แบบฟอร์มค าร้องทั่วไป (บฑ 1) โดยเข้าไปที่ www.graduate.su.ac.th โดยเลือกความประสงค์ใน

http://www.graduate.su.ac.th/
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การขอหนังสือ เช่น ขอเชิญผู้เชี่ยวชาญตรวจเครื่องมือวิจัย ขอทดลองเครื่องมือวิจัย ขอเก็บรวบรวม
ข้อมูล ขอข้อมูล ขอถ่ายภาพ ขอสนทนากลุ่ม ขอสัมภาษณ์ เป็นต้น 
  1.3.24 เสนอค าร้องทั่วไป (บฑ 1)และตรวจสอบ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ร้องทั่วไป (บฑ 1) โดยตรวจสอบข้อมูลที่กรอกให้ครบถ้วน และเสนอให้อาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้า
อิสระลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  1.3.25 พิจารณาค าร้องท่ัวไป (บฑ 1) ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระพิจารณา
ค าร้องทั่วไป (บฑ 1) พร้อมลงนามในค าร้อง ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.3.26 จัดท าหนังสือตามความประสงค์ของนักศึกษา เจ้าหน้าที่จัดท า
หนังสือตามที่นักศึกษากรอกในค าร้องทั่วไป (บฑ 1) เช่น หนังสือขอเชิญผู้เชี่ยวชาญตรวจเครื่องมือ
วิจัย ขอทดลองเครื่องมือวิจัย ขอเก็บรวบรวมข้อมูล ขอข้อมูล ขอถ่ายภาพ ขอสนทนากลุ่ม ขอ
สัมภาษณ์ ด าเนินการ 10 นาที 
  1.3.27 เสนอหนังสือที่เกี่ยวข้องกับการท าการค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่
เสนอหนังสือที่จัดท าเรียบร้อยแล้วผ่านเลขานุการคณะวิทยาการจัดการเพ่ือเสนอคณบดีคณะ
วิทยาการจัดการหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  1.3.28 พิจารณาหนังสือที่ เกี่ยวข้องกับการท าการค้นคว้าอิสระ 
เลขานุการคณะวิทยาการจัดการ ตรวจสอบความเรียบร้อยของหนังสือและเสนอคณบดีคณะวิทยาการ
จัดการหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายเพื่อพิจารณาลงนาม ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  1.3.29 จัดส่งหนังสือที่เกี่ยวข้องกับการท าการค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่รับ
หนังสือที่ลงนามแล้วและท าการออกเลขจากงานสารบรรณ และจัดส่งให้กับนักศึกษา  ด าเนินการ  
5 นาที 

จากขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ผู้เขียน
ขออธิบายเป็นแผนภูมิแสดงการไหลของงาน (Flow chart) เพ่ืออธิบายขั้นตอนกระบวนการปฏิบติ
งาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
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ภาพที่ 9 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบพิจารณาหัวข้อและอนุมัติหัวข้อการค้นคว้าอิสระ 
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2. ขั้นตอนการปฏิบัติงานการสอบจบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 
 2.1 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโท 
  2.1.1 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) นักศึกษาท า
การกรอกค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ โดยเข้าไปที่ www.reg.su.ac.th และเลือกที่หัวข้อขอเอกสาร
ออนไลน์  จากนั้นเลือกหัวข้อ การสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) นักศึกษาท าการกรอกรายชื่อประธาน
กรรมการสอบ กรรมการสอบ วันที่สอบ เวลาสอบ สถานที่สอบ พร้อมประวัติประธานกรรมการสอบ
หรือกรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกให้เรียบร้อยและกดบันทึกข้อมูล พร้อมพิมพ์เอกสาร
เพ่ือลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง นักศึกษาส่งค าร้องก่อนการสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ 
  2.1.2 รับค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3)และตรวจสอบ เจ้าหน้าที่
รับค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) โดยท าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในค าร้องให้
ครบถ้วน และตรวจสอบข้อมูลต่างๆ ดังนี้ 
   1. นักศึกษาเรียนรายวิชาครบถ้วนตามที่หลักสูตรก าหนด 
   2. สอบผ่านภาษาต่างประเทศ 
   3. ผลงานของผู้สอบวิทยานิพนธ์ กรณีเป็นอาจารย์ประจ า
หลักสูตร ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้ง
ให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 
รายการต้องเป็นผลงานวิจัย กรณีเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการ
ตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับ
หัวข้อวิทยานิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง ด าเนินการ 5 นาที 
  2.1.3 เสนอค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) เจ้าหน้าที่เสนอค าร้องขอ
สอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) ที่ผ่านการตรวจสอบแล้วให้ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตรและ
ประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  2.1.4 พิจารณาค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
ประธานหลักสูตรและประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการพิจารณาค าร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์ (บฑ 3) พร้อมลงนามในค าร้อง ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.1.5 จัดส่งค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) เจ้าหน้าที่จัดส่งค าร้องขอ
สอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) ที่ผ่านการลงนามแล้วจากที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตรและประธาน
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าคณะวิทยาการจัดการ ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย ด าเนินการ 5 นาที 
  2.1.6 ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบวิทยานิพนธ์ บัณฑิต
วิทยาลัยจัดท าค าสั่งบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
วิทยานิพนธ์  
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  2.1.7 ออกหนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอก บัณฑิตวิทยาลัยจัดท า
หนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอกมหาวิทยาลัย พร้อมกับหนังสือขออนุญาตผู้บังคับบัญชาต้น
สังกัด 
  2.1.8 ประสานงานห้องส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์  เจ้าหน้าที่
ประสานงานขอใช้ห้องส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.1.9 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  
เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และเสนอผ่านงานงบประมาณ
ของคณะวิทยาการจัดการเพื่อใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.1.10 พิจารณาค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ คณบดีหรือผู้ที่
คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.1.11 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพธ์ 
เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยนิพนธ์ให้กับกรรมการสอบทุกคน 
ด าเนินการ 5 นาที 
  2.1.12 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก และเสนอผ่านงานงบประมาณของคณะวิทยาการจัดการเพ่ือ
ใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.1.13 พิจารณาค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.1.14 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 5 นาที 
  2.1.15 จัดส่งใบคะแนนสอบและใบส าคัญรับเงิน เจ้าหน้าที่จัดเตรียมใบ
คะแนนสอบวิทยานิพนธ์ที่ได้รับจากบัณฑิตวิทยาลัย และใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบ
และค่ายานพาหนะเดินทาง ให้กับที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์เพ่ือใช้ในวันสอบวิทยานิพนธ์  ด าเนินการ  
1 วันท าการ 
  2.1.16 สอบวิทยานิพนธ์ นักศึกษาด าเนินการสอบวิทยานิพนธ์ตามวัน 
เวลา และสถานที่ท่ีก าหนดไว้ในค าร้อง 
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  2.1.17 รวบรวมใบคะแนนสอบวิทยานิพนธ์และตรวจสอบ เจ้าหน้าที่
รวบรวมใบคะแนนสอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และตรวจสอบความครบถ้วนของการกรอก
ข้อมูลและคะแนนสอบ เพ่ือจัดส่งให้ประธานหลักสูตรพิจารณาลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  2.1.18 พิจารณาใบคะแนนสอบวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตรพิจารณา
ใบคะแนนสอบวิทยานิพนธ์พร้อมลงนาม ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.1.19 จัดส่งใบคะแนนสอบที่ผ่านการลงนามแล้ว เจ้าหน้าที่จัดส่งใบ
คะแนนสอบที่ผ่านการลงนามเรียบร้อยแล้วให้กับกองบริหารวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 เพ่ือด าเนินการกรอกผลการศึกษาให้กับนักศึกษา ด าเนินการ 5 นาที 
  2.1.20 รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพานะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะ
เดินทางส าหรับกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว และเอกสารขออนุมัติค่าตอบแทน
กรรมการสอบวิทยานิพนธ์ เอกสารขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์ ค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.1.21 จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะ
เดินทางส าหรับกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ พร้อมเอกสารขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ เอกสารขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์ ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ เสนอกองคลังมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  
ด าเนินการ 5 นาที 
  2.1.22 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) นักศึกษาท าการกรอกแบบฟอร์มค าร้องขอส่ง
วิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) โดยกรอกชื่อ 
นามสกุล รหัสประจ าตัวนักศึกษา ระดับ สาขาวิชา เบอร์โทรศัพท์ อีเมล และรายละเอียดการเผยแพร่
ผลงานวิทยานิพนธ์ จากนั้นลงนามผู้ยื่นค าร้อง พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 
   1. ใบน าส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์จากระบบ iThesis โดยมี
ลายมือชื่อของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักและนักศึกษา 
   2. ใบหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์จากระบบ iThesis 
โดยมีลายมือชื่อคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
   3. หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธิ์วิทยานิพนธ์ ให้กับมหาวิทยาลัย
ศิลปากร 



92 

 
 

   4. เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์ ตาม
เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 
  2.1.23 เสนอค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบ
คุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) เจ้าหน้าที่เสนอค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) ให้ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตร และ
ประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจดัการพิจารณาลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  2.1.24 พิจารณาค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบ
คุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตร และประธาน
คณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการ พิจารณาค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) พร้อมลงนามในค าร้องดังกล่าว ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.1.25 จัดส่งค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบ
คุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) เจ้าหน้าที่จัดส่งค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) ที่ผ่านการลงนามจากปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธาน
หลักสูตร และประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการ ให้บัณฑิตวิทยาลัย ด าเนินการ  
5 นาที 

จากขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโท ผู้ เขียนขออธิบายเป็น
แผนภูมิแสดงการไหลของงาน (Flow chart) เพ่ืออธิบายขั้นตอนกระบวนการปฏิบติงาน ระยะเวลา 
ผู้รับผิดชอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้  
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ภาพที่ 10 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโท 
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2.2 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาเอก 
  2.2.1 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) นักศึกษาท า
การกรอกค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ โดยเข้าไปที่ www.reg.su.ac.th และเลือกที่หัวข้อขอเอกสาร
ออนไลน์  จากนั้นเลือกหัวข้อ การสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) นักศึกษาท าการกรอกรายชื่อประธาน
กรรมการสอบ กรรมการสอบ วันที่สอบ เวลาสอบ สถานที่สอบ พร้อมประวัติประธานกรรมการสอบ
หรือกรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกให้เรียบร้อยและกดบันทึกข้อมูล พร้อมพิมพ์เอกสาร
เพ่ือลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง นักศึกษาส่งค าร้องก่อนการสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ 
  2.2.2 รับค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3)และตรวจสอบ เจ้าหน้าที่
รับค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) โดยท าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในค าร้องให้
ครบถ้วน และตรวจสอบข้อมูลต่างๆ ดังนี้ 
   1. นักศึกษาเรียนรายวิชาครบถ้วนตามที่หลักสูตรก าหนด 
   2. สอบผ่านภาษาต่างประเทศ 
   3. สอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ  
   4. ผลงานของผู้สอบวิทยานิพนธ์ กรณีเป็นอาจารย์ประจ า
หลักสูตร ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้ง
ให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้ อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 
รายการต้องเป็นผลงานวิจัย กรณีเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการ
ตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับนานาชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์
กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 5 เรื่อง ด าเนินการ 5 นาที 
  2.2.3 เสนอค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) เจ้าหน้าที่เสนอค าร้องขอ
สอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) ที่ผ่านการตรวจสอบแล้วให้ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตรและ
ประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  2.2.4 พิจารณาค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
ประธานหลักสูตรและประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการพิจารณาค าร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์ (บฑ 3) พร้อมลงนามในค าร้อง ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.2.5 จัดส่งค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) เจ้าหน้าที่จัดส่งค าร้องขอ
สอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) ที่ผ่านการลงนามแล้วจากที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตรและ
ประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าคณะวิทยาการจัดการ ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย ด าเนินการ  
5 นาที 
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  2.2.6 ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบวิทยานิพนธ์  บัณฑิต
วิทยาลัยจัดท าค าสั่งบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
วิทยานิพนธ์  
  2.2.7 ออกหนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอก บัณฑิตวิทยาลัยจัดท า
หนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอกมหาวิทยาลัย พร้อมกับหนังสือขออนุญาตผู้บังคับบัญชาต้น
สังกัด 
  2.2.8 ประสานงานห้องส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์  เจ้าหน้าที่
ประสานงานขอใช้ห้องส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.2.9 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  
เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และเสนอผ่านงานงบประมาณ
ของคณะวิทยาการจัดการเพื่อใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.2.10 พิจารณาค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ คณบดีหรือผู้ที่
คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.2.11 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพธ์ 
เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยนิพนธ์ให้กับกรรมการสอบทุกคน 
ด าเนินการ 5 นาที 
  2.2.12 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก และเสนอผ่านงานงบประมาณของคณะวิทยาการจัดการเพ่ือ
ใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.2.13 พิจารณาค่ายานพาหนะส าหรับกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  
คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่ายานพาหนะส าหรับกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ที่
เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.2.14 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 5 นาที 
  2.2.15 จัดส่งใบคะแนนสอบและใบส าคัญรับเงิน เจ้าหน้าที่จัดเตรียมใบ
คะแนนสอบวิทยานิพนธ์ที่ได้รับจากบัณฑิตวิทยาลัย และใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบ
และค่ายานพาหนะเดินทาง ให้กับที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์เพ่ือใช้ในวันสอบวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ  
1 วันท าการ 
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  2.2.16 สอบวิทยานิพนธ์ นักศึกษาด าเนินการสอบวิทยานิพนธ์ตามวัน 
เวลา และสถานที่ท่ีก าหนดไว้ในค าร้อง 
  2.2.17 รวบรวมใบคะแนนสอบวิทยานิพนธ์และตรวจสอบ เจ้าหน้าที่
รวบรวมใบคะแนนสอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และตรวจสอบความครบถ้วนของการกรอก
ข้อมูลและคะแนนสอบ เพ่ือจัดส่งให้ประธานหลักสูตรพิจารณาลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  2.2.18 พิจารณาใบคะแนนสอบวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตรพิจารณา
ใบคะแนนสอบวิทยานิพนธ์พร้อมลงนาม ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.2.19 จัดส่งใบคะแนนสอบที่ผ่านการลงนามแล้ว เจ้าหน้าที่จัดส่งใบ
คะแนนสอบที่ผ่านการลงนามเรียบร้อยแล้วให้กับกองบริหารวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร เพ่ือ
ด าเนินการกรอกผลการศึกษาให้กับนักศึกษา ด าเนินการ 5 นาที 
  2.2.20 รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพานะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะ
เดินทางส าหรับกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว และเอกสารขออนุมัติค่าตอบแทน
กรรมการสอบวิทยานิพนธ์ เอกสารขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์ ค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.2.21 จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ เจ้าหน้าที่จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะ
เดินทางส าหรับกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ พร้อมเอกสารขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ เอกสารขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์ ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ เสนอกองคลังมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  
ด าเนินการ 5 นาที 
  2.2.22 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) นักศึกษาท าการกรอกแบบฟอร์มค าร้องขอส่ง
วิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) โดยกรอกชื่อ 
นามสกุล รหัสประจ าตัวนักศึกษา ระดับ สาขาวิชา เบอร์โทรศัพท์ อีเมล และรายละเอียดการเผยแพร่
ผลงานวิทยานิพนธ์ จากนั้นลงนามผู้ยื่นค าร้อง พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 
   1. ใบน าส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์จากระบบ iThesis โดยมี
ลายมือชื่อของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักและนักศึกษา 
   2. ใบหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์จากระบบ iThesis 
โดยมีลายมือชื่อคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
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   3. หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธิ์วิทยานิพนธ์ ให้กับมหาวิทยาลัย
ศิลปากร 
   4. เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์ ตาม
เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
  2.2.23 เสนอค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบ
คุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) เจ้าหน้าที่เสนอค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) ให้ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตร และ
ประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการพิจารณาลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  2.2.24 พิจารณาค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบ
คุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธานหลักสูตร และประธาน
คณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการ พิจารณาค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) พร้อมลงนาม ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.2.25 จัดส่งค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบ
คุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) เจ้าหน้าที่จัดส่งค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) ที่ผ่านการลงนามจากปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธาน
หลักสูตร และประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการให้บัณฑิตวิทยาลัย ด าเนินการ  
5 นาที 
 จากขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาเอก ผู้เขียนขออธิบายเป็น
แผนภูมิแสดงการไหลของงาน (Flow chart) เพ่ืออธิบายขั้นตอนกระบวนการปฏิบติงาน ระยะเวลา 
ผู้รับผิดชอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
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ภาพที่ 11 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาเอก 
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2.3 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบการค้นคว้าอิสระ 
  2.3.1 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขอสอบการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) นักศึกษา
ท าการกรอกค าร้องขอสอบการค้นคว้าอิสระ โดยเข้าไปที่ www.reg.su.ac.th และเลือกที่หัวข้อขอ
เอกสารออนไลน์  จากนั้นเลือกหัวข้อ การสอบการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) นักศึกษาท าการกรอกรายชื่อ
ประธานกรรมการสอบ กรรมการสอบ วันที่สอบ เวลาสอบ สถานที่สอบ พร้อมประวัติประธาน
กรรมการสอบหรือกรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกให้เรียบร้อยและกดบันทึกข้อมูล พร้อม
พิมพ์เอกสารเพื่อลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้อง นักศึกษาส่งค าร้องก่อนการสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ 
  2.3.2 รับค าร้องขอสอบการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3)และตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่รับค าร้องขอสอบการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) โดยท าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลใน
ค าร้องให้ครบถ้วน และตรวจสอบข้อมูลต่างๆ ดังนี้ 
   1. นักศึกษาเรียนรายวิชาครบถ้วนตามที่หลักสูตรก าหนด 
   2. สอบผ่านภาษาต่างประเทศ 
   3. สอบผ่านการสอบประมวลความรอบรู้  
   4. ผลงานของผู้สอบวิทยานิพนธ์ กรณีเป็นอาจารย์ประจ า
หลักสูตร ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้ง
ให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 
รายการต้องเป็นผลงานวิจัย กรณีเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการ
ตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับ
หัวข้อการค้นคว้าอิสระ ไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง ด าเนินการ 5 นาที 
  2.3.3 เสนอค าร้องขอสอบการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) เจ้าหน้าที่เสนอค า
ร้องขอสอบการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) ที่ผ่านการตรวจสอบแล้วให้ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ ประธาน
หลักสูตรและประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  2.3.4 พิจารณาค าร้องขอสอบการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) ที่ปรึกษาการ
ค้นคว้าอิสระ ประธานหลักสูตรและประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการพิจารณาค า
ร้องขอสอบการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) พร้อมลงนามในค าร้อง ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.3.5 จัดส่งค าร้องขอสอบการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) เจ้าหน้าที่จัดส่งค า
ร้องขอสอบการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) ที่ผ่านการลงนามแล้วจากที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ ประธาน
หลักสูตรและประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าคณะวิทยาการจัดการ ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย 
ด าเนินการ 5 นาที 



108 

 
 

  2.3.6 ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการค้นคว้าอิสระ 
บัณฑิตวิทยาลัยจัดท าค าสั่งบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบการค้นคว้าอิสระ 
  2.3.7 ออกหนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอก บัณฑิตวิทยาลัยจัดท า
หนังสือเชิญกรรมการสอบจากภายนอกมหาวิทยาลัย พร้อมกับหนังสือขออนุญาตผู้บังคับบัญชาต้น
สังกัด 
  2.3.8 ประสานงานห้องส าหรับการสอบการค้นคว้าอิสระ  เจ้าหน้าที่
ประสานงานขอใช้ห้องส าหรับการสอบการค้นคว้าอิสระ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.3.9 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ 
เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ และเสนอผ่านงาน
งบประมาณของคณะวิทยาการจัดการเพ่ือใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.3.10 พิจารณาค่าตอบแทนกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ คณบดีหรือผู้
ที่คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.3.11 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบการค้นคว้า
อิสระ เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระให้กับกรรมการสอบ
ทุกคน ด าเนินการ 5 นาที 
  2.3.12 จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบการค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบ
การค้นคว้าอิสระที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก และเสนอผ่านงานงบประมาณของคณะวิทยาการจัดการ
เพ่ือใส่ข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.3.13 พิจารณาค่ายานพาหนะส าหรับกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ 
คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายพิจารณาอนุมัติค่ายานพาหนะส าหรับกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ
ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.3.14 จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการ
สอบการค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่จัดท าใบส าคัญรับเงินค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบ
การค้นคว้าอิสระที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก โดยจะจ่ายให้เฉพาะกรรมการที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอกเท่านั้น ด าเนินการ 5 นาที 
  2.3.15 จัดส่งใบคะแนนสอบและใบส าคัญรับเงิน เจ้าหน้าที่จัดเตรียมใบ
คะแนนสอบการค้นคว้าอิสระที่ได้รับจากบัณฑิตวิทยาลัย และใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนกรรมการ
สอบและค่ายานพาหนะเดินทาง ให้กับที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระเพ่ือใช้ในวันสอบการค้นคว้าอิสระ 
ด าเนินการ 1 วันท าการ 
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  2.3.16 สอบการค้นคว้าอิสระ นักศึกษาด าเนินการสอบการค้นคว้าอิสระ 
ตามวัน เวลา และสถานที่ท่ีก าหนดไว้ในค าร้อง 
  2.3.17 รวบรวมใบคะแนนสอบการค้นคว้าอิสระและตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่รวบรวมใบคะแนนสอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ และตรวจสอบความครบถ้วน
ของการกรอกข้อมูลและคะแนนสอบ เพ่ือจัดส่งให้ประธานหลักสูตรพิจารณาลงนาม ด าเนินการ  
5 นาที 
  2.3.18 พิจารณาใบคะแนนสอบการค้นคว้าอิสระ ประธานหลักสูตร
พิจารณาใบคะแนนสอบการค้นคว้าอิสระพร้อมลงนาม ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.3.19 จัดส่งใบคะแนนสอบที่ผ่านการลงนามแล้ว เจ้าหน้าที่จัดส่งใบ
คะแนนสอบที่ผ่านการลงนามเรียบร้อยแล้วให้กับกองบริหารวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร  
เพ่ือด าเนินการกรอกผลการศึกษาให้กับนักศึกษา ด าเนินการ 5 นาที 
  2.3.20 รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพานะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่รวบรวมใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่า
ยานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว และเอกสารขอ
อนุมัติค่าตอบแทนกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ เอกสารขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับ
การสอบการค้นคว้าอิสระ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.3.21 จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่ายานพาหนะเดินทาง
ส าหรับกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ เจ้าหน้าที่จัดส่งใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนและค่า
ยานพาหนะเดินทางส าหรับกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ พร้อมเอกสารขออนุมัติค่าตอบแทน
กรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ เอกสารขออนุมัติค่ายานพาหนะเดินทางส าหรับการสอบการค้นคว้า
อิสระ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ เสนอกองคลังมหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยา
เขตสารสนเทศเพชรบุรี ด าเนินการ 5 นาที 
  2.3.22 กรอกแบบฟอร์มค าร้องขอส่งการค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ 
และตรวจสอบคุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) นักศึกษาท าการกรอกแบบฟอร์มค าร้องขอส่ง
การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) โดยกรอกชื่อ 
นามสกุล รหัสประจ าตัวนักศึกษา ระดับ สาขาวิชา เบอร์โทรศัพท์ อีเมล และรายละเอียดการเผยแพร่
ผลงานการท าการค้นคว้าอิสระ จากนั้นลงนามผู้ยื่นค าร้อง พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 
   1. ใบน าส่งการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์จากระบบ iThesis 
โดยมีลายมือชื่อของอาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระและนักศึกษา 
   2. ใบหน้าอนุมัติการค้นคว้อิสระฉบับสมบูรณ์จากระบบ 
iThesis โดยมีลายมือชื่อคณะกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ 
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   3. หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธิ์ การค้นคว้า อิสระ ให้กับ
มหาวิทยาลัยศิลปากร 
   4. เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ผลงานการค้นคว้าอิสระ ตาม
เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
  2.3.23 เสนอค าร้องขอส่งการค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบ
คุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) เจ้าหน้าที่เสนอค าร้องขอส่งการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ 
และตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) ให้ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ ประธานหลักสูตร 
และประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการพิจารณาลงนาม ด าเนินการ 5 นาที 
  2.3.24 พิจารณาค าร้องขอส่งการค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ ประธานหลักสูตร และ
ประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการ พิจารณาค าร้องขอส่งการค้นคว้าอิสระฉบับ
สมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) พร้อมลงนามในค าร้องดังกล่าว 
ด าเนินการ 1 วันท าการ 
  2.3.25 จัดส่งค าร้องขอส่งการค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบ
คุณสมบัติเพื่อส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) เจ้าหน้าที่จัดส่งค าร้องขอส่งการค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ 
และตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ 4) ที่ผ่านการลงนามจากปรึกษาการค้นคว้าอิสระ 
ประธานหลักสูตร และประธานคณะกรรมการประจ าคณะวิทยาการจัดการ  ให้บัณฑิตวิทยาลัย 
ด าเนินการ 5 นาที 

จากข้ันตอนปฏิบัติงานการสอบการค้นคว้าอิสระ ผู้เขียนขออธิบายเป็นแผนภูมิแสดงการ
ไหลของงาน (Flow chart) เพ่ืออธิบายขั้นตอนกระบวนการปฏิบติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ และ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
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ภาพที่ 12 ขั้นตอนปฏิบัติงานการสอบการค้นคว้าอิสระ 
  



116 

 
 

3. เทคนิคการปฏิบัติงาน 
ผู้ปฏิบัติงานมีเทคนิการปฏิบติงานเพ่ือให้การด าเนินการการท าวิทยานิพนธ์และการ

ค้นคว้าอิสระ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยศิลปากร เป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง
และมีประสิทธิภาพ ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อนักศึกษา หน่วยงาน ผู้เกี่ยวข้อง และเพ่ือไม่ให้เกิด
ความผิดพลาดระหว่างเจ้าหน้าที่ นักศึกษา อาจารย์ และหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  ผู้ปฏิบัติงานจึงมี
เทคนิคในการปฏิบัติงาน คือ จัดโครงการหรือจัดประชุมเพ่ือชี้แจงขั้นตอนรายละเอียดการด าเนินการ
ตั้งแต่ขั้นตอนการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการขออนุมัติหัวข้อ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการยื่น
เอกสารขอส าเร็จการศึกษา ให้กับนักศึกษาระดับปริญญาโท และระดับปริญญาเอก โดยจัดท าเอกสาร
ประกอบเพื่อให้นักศึกษาเข้าใจ ซึ่งมีข้ันตอน ดังนี้ 
ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาโท 

1. ขั้นตอนการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์  
 ส าหรับนักศึกษาที่จะท าการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ สามารถด าเนินการสอบได้
เมื่ออาจารย์ปรึกษาวิทยานิพนธ์เห็นชอบ และต้องด าเนินการก่อนครบระยะเวลาการศึกษา 3 ปี
การศึกษา โดยด าเนินการดังต่อไปนี้ 
  1 . 1  นั กศึ กษากรอกค า ร้ อ งออน ไลน์  ผ่ านระบบลงทะ เบี ย นที่  
www.reg.su.ac.th ใส่รหัสนักศึกษาและรหัสผ่านเพ่ือเข้าระบบ 
  1.2 เลือกขอเอกสารออนไลน์ 

ภาพที่ 13 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโท 
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  1.3 เลือก เข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 14 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโท 
 

  1.4 หน้าจอจะปรากฎค าว่า “Loading” ให้รอจนหายไปแล้วเลือก แบบค า
ร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 15 การเลือกแบบค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท 
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  1.5 จะปรากฎหน้าจอขึ้นให้กรอกชื่อหัวข้อภาษาไทย และกรอกข้อมูลใน
ส่วนของประธานกรรมการ และกรรมการอีก 2 ท่าน โดยเรียงล าดับดังนี้ 

  - ประธานกรรมการ  ใส่ชื่อประธานกรรมการ 
  - กรรมการภายในผู้ทรงคุณวุฒิภายใน ใส่ชื่อที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
  - กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 1 ใส่ชื่อกรรมการภายนอก 

จากนั้นกรอกวันสอบ (ตัวอย่าง 01/01/2563) เวลาสอบ สถานที่สอบ และ
กดบันทึก (ผ่านการทาบทามคณะกรรมการแล้ว) เมื่อกดบันทึกแล้วให้กด “พิมพ์ใบค าร้อง” เมื่อปริ้น
เอกสารออกมาแล้วให้ลงชื่อนักศึกษา จากนั้นส่งมาที่เจ้าหน้าที่คณะวิทยาการจัดการ  (จัดส่งเอกสาร
ก่อนสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ พร้อมแนบประวัติกรรมการสอบทุกคน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 16 รายละเอียดส าหรับการกรอกค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท 

 
1.6 นักศึกษาด าเนินการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
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ภาพที่ 17 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท หน้าที่ 1 
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ภาพที่ 18 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท หน้าที่ 2 รายละเอียด
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
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ภาพที่ 19 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท หน้าที่ 3 รายละเอียด
อาจารย์ประจ า 
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ส าหรับขั้นตอนการสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ไม่ต้องด าเนินการ
ตามข้อ 1.1-1.4 แต่ให้นักศึกษาแจ้งความประสงค์โดยตรงกับเจ้าหน้าที่ โดยแจ้งรายชื่อประธาน
กรรมการสอบ กรรมการสอบ วันที่สอบ เวลาสอบ สถานที่สอบ พร้อมประวัติประธานกรรมการสอบ
หรือกรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก เป็นลายลักษณ์อักษร นักศึกษาแจ้งก่อนการสอบอย่าง
น้อย 15 วันท าการ 
 
 2. ข้ันตอนการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
 นักศึกษาที่จะอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระได้ต้องผ่านการสอบพิจารณา
หัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระเรียบร้อยแล้ว  (ก่อนครบก าหนดระยะเวลา 3 ปีการศึกษา) 
โดยด าเนินการดังนี้ 
  2.1 นักศึกษากรอกค าร้องออนไลน์ ผ่านระบบลงทะเบียนที่ www.reg.su.ac.th 
ใส่รหัสนักศึกษาและรหัสผ่านเพ่ือเข้าระบบ 
  2.2 เลือกขอเอกสารออนไลน์ 

 
ภาพที่ 20 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
ระดับปริญญาโท 
 

 

http://www.reg.su.ac.th/
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2.3 เลือก เข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 21 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้า
อิสระ ระดับปริญญาโท 
 

  2.4 หน้าจอจะปรากฎค าว่า “Loading” ให้รอจนหายไปแล้วเลือก แบบค า
ร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ (บฑ.2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 22 การเลือกแบบค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ระดับปริญญาโท 
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  2.5 เมื่อปรากฎหน้าจอให้กรอกรายละเอียดของข้อมูล ดังนี้ 
- ประเภทการขอ ให้เลือก “ขออนุมัติหัวข้อและโครงการ” 
- ประเภท “วิทยานิพนธ์” หรือ “การค้นคว้าอิสระ” 
- กรอกชื่อหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ภาษาไทย และ

ภาษาอังกฤษ 
- กรอกรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 1 ท่าน 
จากนั้นกดบันทึกและพิมพ์ใบค าร้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 23 รายละเอียดค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ระดับปริญญาโท 
   
  2.6 เมื่อพิมพ์ใบค าร้องแล้ว นักศึกษาลงชื่อ และส่งมายังเจ้าหน้าที่คณะ
วิทยาการจัดการ โดยแนบหน้าปกภาษาไทย และภาษาอังกฤษ จากระบบบริหารจัดการวิทยานิพนธ์
อิเล็กทรอนิกส์ (iThesis) จากนั้นด าเนินการให้ประธานคณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระ ลงนาม 
  2.7 คณะฯ จัดส่งเอกสารที่ได้รับทั้งหมดให้บัณฑิตวิทยาลัย นักศึกษาถึงจะ
ลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ (การลงทะเบียนต้องอยู่ในช่วงของปฏิทิน
การศึกษายกเว้นผู้ที่จะส าเร็จการศึกษาในเทอมนั้นให้ยื่นเรื่องของลงทะเบียนกรณีพิเศษ) 
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ภาพที่ 24 ตัวอย่างค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ (บฑ 2) ระดับปริญญาโท 
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 3. ข้ันตอนการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ  
 นักศึกษาที่จะสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระจะต้องลงทะเบียนรายวิชา
วิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว และต้องเรียนรายวิชาครบตามที่ก าหนดไว้ในหลักสูตร รวมทั้งผ่าน
ภาษาต่างประเทศ และจะต้องได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรืออาจารย์ที่
ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ โดยด าเนินการดังนี้ 
  3.1 นักศึกษากรอกค าร้องออนไลน์ ผ่านระบบลงทะเบียนที่ www.reg.su.ac.th 
ใส่รหัสนักศึกษาและรหัสผ่านเพ่ือเข้าระบบ 
  3.2 เลือกขอเอกสารออนไลน์ 

 
ภาพที่ 25 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ระดับปริญญาโท 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.reg.su.ac.th/
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3.3 เลือก เข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 26 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ระดับ
ปริญญาโท 
 

  3.4 หน้าจอจะปรากฎค าว่า “Loading” ให้รอจนหายไปแล้วเลือก แบบค า
ร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ (บฑ.3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 27 การเลือกแบบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) ระดับปริญญาโท 
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  3.5 กรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน ชื่อประธานสอบ กรรมการผู้ทรง
คุณภายนอก 1 วันสอบ เวลาสอบ สถานที่สอบ (ผ่านการทาบทามคณะกรรมการแล้ว) กดบันทึก และ
กดพิมพ์ใบค าร้อง เมื่อพิมพ์ใบค าร้องออกมาแล้วให้นักศึกษาลงนาม ส่งเจ้าหน้าที่เพ่ือเสนออาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรืออาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ ลงนาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 28 รายละเอียดค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ระดับปริญญาโท 
   

  3.6 นักศึกษาจัดส่งค าร้องมายังเจ้าหน้าที่คณะวิทยาการจัดการ (จัดส่ง
เอกสารก่อนสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ พร้อมแนบประวัติกรรมการสอบทุกคน) 
  3.7 นักศึกษาด าเนินการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
  3.8 ภายหลังการสอบเสร็จสิ้นนักศึกษาต้องแก้ไขให้เสร็จสิ้นภายใน 45 วัน
นับตั้งแตว่ันสอบ 

กรอก
รายละเอียด 
ของข้อมูล 
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ภาพที่ 29 ตัวอย่างค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ (บฑ 3) ระดับปริญญาโท หน้าที่ 1 
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ภาพที่ 30 ตัวอย่างค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ระดับปริญญาโท หน้าที่ 2 
รายละเอียดผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
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ภาพที่ 31 ตัวอย่างค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ระดับปริญญาโท หน้าที่ 3 
รายละเอียดอาจารย์ประจ า 
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 4. ข้ันตอนการส าเร็จการศึกษา 
 นักศึกษาที่ด าเนินการตามข้อ 3 ครบถ้วนแล้ว และด าเนินการในระบบ iThesis 
เรียบร้อยแล้ว ให้จัดส่งเอกสารดังต่อไปนี้ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย 
  4.1 ใบค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และ
ตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือส าเร็จการศึกษา (บฑ.4) ที่มีลายมือชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การ
ค้นคว้าอิสระ ประธานหลักสูตร และประธานคณะกรรมการประจ าคณะฯ 
  4.2 ใบน าส่งวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ จากระบบ 
iThesis มีลายมือชื่อนักศึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 
  4.3 ใบหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ จากระบบ iThesis มี
ลายมือชื่อคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์หรือคณะกรรมการสอบการค้นคว้าอิสระ 
  4.4 เอกสารการเผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ (ฉบับจริง)  
   แผน ก 2 ตีพิมพ์ในวารสารระดับชาติ/นานาชาติ 1 เรื่อง หรือ
น าเสนอผลงานในที่ประชุมวิชาการท่ีมีรายงานประชุม (Proceeding) 
   แผน ข เผยแพร่ผลงานการค้นคว้าอิสระในลักษณะใดลักษณะ
หนึ่งที่สืบค้นได ้
  4.5 หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธิ์วิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระให้กับ
มหาวิทยาลัย 
  4.6 การขึ้นทะเบียนผู้ส าเร็จการศึกษา ให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติของกอง
บริหารวิชาการ 
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ภาพที่ 32 ตัวอย่างค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติ
การศึกษา (บฑ 4) หน้าที่ 1 



134 

 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 33 ตัวอย่างค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติ
การศึกษา (บฑ 4) หน้าที่ 2 รายละเอียดการเผยแพร่ผลงาน 
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ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาเอก 
 1. ข้ันตอนการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
 ส าหรับนักศึกษาที่จะท าการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ สามารถด าเนินการสอบได้
เมื่อนักศึกษาผ่านเกณฑ์ภาษาอังกฤษ ตามประกาศมหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง มาตรฐาน
ความสามารถทางภาษาอังกฤษส าหรับผู้ที่จะเข้าศึกษาต่อในระดับปริญญาเอก และที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์เห็นชอบ (A2 ยกเว้นหลักสูตร DBA ต้องได้ B2) ต้องด าเนินการก่อนครบระยะเวลา
การศึกษา 3 ปีการศึกษา โดยด าเนินการดังนี้ 
  1 . 1  นั กศึ กษากรอกค า ร้ อ งออน ไลน์  ผ่ านระบบลงทะ เบี ย นที่  
www.reg.su.ac.th ใส่รหัสนักศึกษาและรหัสผ่านเพ่ือเข้าระบบ 
  1.2 เลือกขอเอกสารออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 34 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาเอก 
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1.3 เลือก เข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 35 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ระดับ
ปริญญาเอก 

1.4 หน้าจอจะปรากฎค าว่า “Loading” ให้รอจนหายไปแล้วเลือก แบบค า
ร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 36 การเลือกแบบค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก 
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  1.5 จะปรากฎหน้าจอให้กรอกชื่อหัวข้อภาษาไทย และกรอกข้อมูลในส่วน
ของประธานกรรมการ และกรรมการอีก 4 ท่าน ดังนี้ 
   - ประธานกรรมการ ใส่ชื่อประธานกรรมการ 
   - กรรมการ  ใส่ชื่อกรรมการภายในหรือภายนอก 
   - กรรมการ  ใส่ชื่อกรรมการภายในหรือภายนอก 
   - กรรมการ  ใส่ชื่อที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก 
   - กรรมการ  ใส่ชื่อที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม 
  จากนั้นกรอกวันสอบ (ตัวอย่าง 01/01/2563) เวลาสอบ สถานที่สอบ และ
กดบันทึก (ผ่านการทาบทามคณะกรรมการแล้ว) เมื่อกดบันทึกแล้วให้กด “พิมพ์ใบค าร้อง” เมื่อปริ้น
เอกสารออกมาแล้วให้ลงชื่อนักศึกษา จากนั้นส่งมาที่เจ้าหน้าที่คณะวิทยาการจัดการ (จัดส่งเอกสาร
ก่อนสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ พร้อมแนบประวัติกรรมการสอบทุกคน) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 37 รายละเอียดส าหรับการกรอกค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก 
 
  1.6 นักศึกษาด าเนินการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
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ภาพที่ 38 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก หน้าที่ 1 
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ภาพที่ 39 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก หน้าที่ 2 รายละเอียด
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
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ภาพที่ 40 ตัวอย่างค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก หน้าที่ 3 รายละเอียด
อาจารย์ประจ า 
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 2. ขั้นตอนการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
 นักศึกษาที่จะอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ได้ต้องผ่านการสอบหัวข้อวิทยานิพนธ์เรียบร้อย
แล้ว และจะต้องสอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติพร้อมทั้งต้องผ่านเงื่อนไขตามที่หลักสูตรก าหนด (ก่อน
ครบก าหนดระยะเวลา 3 ปีการศึกษา) โดยด าเนินการดังนี้ 
  2.1 นักศึกษากรอกค าร้องออนไลน์ ผ่านระบบลงทะเบียนที่ www.reg.su.ac.th 
ใส่รหัสนักศึกษาและรหัสผ่านเพ่ือเข้าระบบ 
  2.2 เลือกขอเอกสารออนไลน์ 

 
ภาพที่ 41 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก 
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2.3 เลือก เข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 42 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก 
   

2.4 หน้าจอจะปรากฎค าว่า “Loading” ให้รอจนหายไปแล้วเลือก แบบค า
ร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ (บฑ.2) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 43 การเลือกแบบค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) ระดับปริญญาเอก 
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  2.5 เมื่อปรากฎหน้าจอให้กรอกรายละเอียดของข้อมูล ดังนี้ 
   - ใประเภทการขอ ให้เลือก “ขออนุมัติหัวข้อและโครงการ”  

- ประเภท “วิทยานิพนธ์”  
- กรอกชื่อหัวข้อวิทยานิพนธ์ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
- กรอกรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาหลัก 1 ท่าน 
- กรอกรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาร่วม 1 ท่าน 

จากนั้นกดบันทึกและพิมพ์ใบค าร้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 44 รายละเอียดค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก 
 
  2.6 เมื่อพิมพ์ใบค าร้องแล้ว นักศึกษาลงชื่อ และส่งมายังเจ้าหน้าที่คณะ
วิทยาการจัดการ โดยแนบหน้าปกภาษาไทย และภาษาอังกฤษ จากระบบบริหารจัดการวิทยานิพนธ์
อิเล็กทรอนิกส์ (iThesis) จากนั้นด าเนินการให้ประธานคณะกรรมการพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ลงนาม 
  2.7 คณะฯ จัดส่งเอกสารที่ได้รับทั้งหมดให้บัณฑิตวิทยาลัย นักศึกษาถึงจะ
ลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ์ (การลงทะเบียนต้องอยู่ในช่วงของปฏิทินการศึกษายกเว้นผู้ที่จะ
ส าเร็จการศึกษาในเทอมนั้นให้ยื่นเรื่องของลงทะเบียนกรณีพิเศษ)  
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ภาพที่ 45 ตัวอย่างค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ (บฑ 2) ระดับปริญญาเอก 
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 3. ข้ันตอนการสอบวิทยานิพนธ์ 
 นักศึกษาที่จะสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระจะต้องลงทะเบียนรายวิชา
วิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว และต้องเรียนรายวิชาครบตามที่ก าหนดไว้ในหลักสูตร รวมทั้งผ่าน
ภาษาต่างประเทศ และจะต้องได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ โดยด าเนินการ
ดังนี้ 
  3.1 นักศึกษากรอกค าร้องออนไลน์ ผ่านระบบลงทะเบียนที่ www.reg.su.ac.th 
ใส่รหัสนักศึกษาและรหัสผ่านเพ่ือเข้าระบบ 
  3.2 เลือกขอเอกสารออนไลน์ 
 

 
ภาพที่ 46 การขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.reg.su.ac.th/
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  3.3 เลือก เข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 47 การเข้าสู่หน้าขอเอกสารออนไลน์ ส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาเอก 
   

3.4 หน้าจอจะปรากฎค าว่า “Loading” ให้รอจนหายไปแล้วเลือก แบบค า
ร้องขอสอบวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ (บฑ.3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 48 การเลือกแบบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) ระดับปริญญาเอก 
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  3.5 กรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน ชื่อประธานสอบ กรรมการผู้ทรง
คุณภายนอกหรือกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิภายใน วันสอบ เวลาสอบ สถานที่สอบ (ผ่านการทาบทาม
คณะกรรมการแล้ว) กดบันทึก และกดพิมพ์ใบค าร้อง เมื่อพิมพ์ใบค าร้องออกมาแล้วให้นักศึกษาลง
นาม ส่งเจ้าหน้าที่เพ่ือเสนออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ลงนาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 49 รายละเอียดค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก 
   

3.6 นักศึกษาจัดส่งค าร้องมายังเจ้าหน้าที่คณะวิทยาการจัดการ (จัดส่ง
เอกสารก่อนสอบอย่างน้อย 15 วันท าการ พร้อมแนบประวัติกรรมการสอบทุกคน) 
  3.7 นักศึกษาด าเนินการสอบวิทยานิพนธ์ 
  3.8 ภายหลังการสอบเสร็จสิ้นนักศึกษาต้องแก้ไขให้เสร็จสิ้นภายใน 45 วัน
นับตั้งแต่วันสอบ 

กรอก
รายละเอียด 
ของข้อมูล 
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ภาพที่ 50 ตัวอย่างค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (บฑ 3) ระดับปริญญาเอก หน้าที่ 1 
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ภาพที่ 51 ตัวอย่างค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก หน้าที่ 2 รายละเอียดผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก 
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ภาพที่ 52 ตัวอย่างค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก หน้าที่ 3 รายละเอียดอาจารย์
ประจ า 
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 4. ข้ันตอนการส าเร็จการศึกษา 
 นักศึกษาที่ด าเนินการตามข้อ 3 ครบถ้วนแล้ว และด าเนินการในระบบ iThesis 
เรียบร้อยแล้ว ให้จัดส่งเอกสารดังต่อไปนี้ให้กับบัณฑิตวิทยาลัย 

 4.1 ใบค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติเพ่ือ
ส าเร็จการศึกษา (บฑ.4) ที่มีลายมือชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก ประธานหลักสูตร และ
ประธานคณะกรรมการประจ าคณะฯ 

 4.2 ใบน าส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ จากระบบ iThesis มีลายมือชื่อ
นักศึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

 4 .3  ใบหน้ าอนุ มั ติ วิ ทยานิพนธ์  จ ากระบบ ithesis มี ล ายมื อชื่ อ
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

 4.4 เอกสารการเผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์ (ฉบับจริง)  
  แบบ 1.1 ตีพิมพ์ในวารสารระดับชาติ/นานาชาติ 2 เรื่อง 
  แบบ 2.1 ตีพิมพ์ในวารสารระดับชาติ/นานาชาติ 1 เรื่อง 
 4.5 หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธิ์วิทยานิพนธ์ให้กับมหาวิทยาลัย 
 4.6 การขึ้นทะเบียนผู้ส าเร็จการศึกษา ให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติของกอง

บริหารวิชาการ 
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ภาพที่ 53 ตัวอย่างค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติการศึกษา (บฑ 4) 
หน้าที่ 1 
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ภาพที่ 54 ตัวอย่างค าร้องขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ และตรวจสอบคุณสมบัติการศึกษา (บฑ 4) 
หน้าที่ 2 รายละเอียดการเผยแพร่ผลงาน 
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4. แนวทางการปฏิบัติงานที่ดี 
 แนวทางการปฏิบัติที่ดี หมายถึง วิธีปฏิบัติ หรือขั้นตอนการปฏิบัติที่ท าให้องค์กรประสบ
ความส าเร็จหรือน าไปสู่ความเป็นเลิศตามเป้าหมาย เป็นที่ยอมรับในวงการวิชาการหรือวิชาชีพ โดยมี
การสรุปวิธีการปฏิบัติ หรือขั้นตอนการปฏิบัติ ตลอดจนความรู้และประสบการณ์ ที่ได้บันทึกเป็น
เอกสาร และเผยแพร่ให้หน่วยงานภายในหรือภายนอกสามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้ 
 
5. คุณธรรม จริยธรรม ในการปฏิบัติงาน 
 ตามพระราชบัญบัติ มาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ.2562 หมวดที่ 1 มาตรฐานทาง
จริยธรรมและประมวลจริยธรรม มาตรา 5 ได้เขียนไว้ว่า มาตรฐานทางจริยธรรม คือ หลักเกณฑ์การ
ประพฤติปฏิบัติอย่างมีคุณธรรมของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งจะต้องประกอบด้วย 
 1. ยึดมั่นในสถาบันหลักของประเทศ อันได้แก่ ชาติ ศาสนา พระมหากษัตรย์ และการ
ปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
 2. ซื่อสัตย์สุจริต มีจิตส านึกท่ีดี และรับผิดชอบต่อหน้าที่ 
 3. กล้าตัดสินใจและกระท าในสิ่งที่ถูกต้องชอบธรรม 
 4. คิดถึงประโยชน์ส่วนร่วมมากกว่าประโยชน์ส่วนตัว และมีจิตสาธารณะ 
 5. มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน 
 6. ปฏิบัติหน้าที่อย่างเป็นธรรมและไม่เลือกปฏิบัติ 
 7. ด ารงตนเป็นแบบอย่างที่ดีและรักษาภาพลักษณ์ของทางราชการ 
 มาตรฐานทางจริยธรรมตามวรรคหนึ่ง ให้ใช้เป็นหลักส าคัญในการจัดท าประมวล
จริยธรรมของหน่วยงานของรัฐที่จะก าหนดเป็นหลักเกณฑ์ในการปฏิบัติตนของเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
เกี่ยวกับสภาพคุณงามความดีที่เจ้าหน้าที่ของรัฐต้องยึดถือส าหรับการปฏิบัติงาน การตัดสินใจความ
ถูกผิด การปฏิบัติที่ควรกระท าหรือไม่ควรกระท า ตลอดจนการด ารงตนในการกระท าความดีและละ
เว้นความชั่ว 
 ผู้ปฏิบัติงานเห็นว่าการน าแนวทางจากมาตรฐานทางจริยธรรมดังกล่าวมาเป็นแนวทางใน
การปฏิบัติงานจะช่วยส่งเสริมและสนับสนุนให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามเป้าหมาย และวัตถุประสงค์
ขององค์กร 
 
6. จรรยาบรรณ ในการปฏิบัติงาน 
 การปฏิบัติงานเพ่ือให้บรรลุเป้าหมายและวัตถุประสงค์ของคณะวิทยาการจัดการนั้น 
ผู้ปฏิบัติงานต้องมีจรรยาบรรณในการปฏิบัติงาน ตามแนวปฏิบัติในข้อบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่า
ด้วยจรรยาบรรณของบุคลากรในมหาวิทยาลัยศิลปากร พ.ศ. 2552 และคู่มือจรรยาบรรณของ
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บุคลากรในมหาวิทยาลัยศิลปากร เพ่ือให้เป็นผู้มีความประพฤติดี ส านึกในหน้าที่ สามารถประสานงาน
กับทุกฝ่าย ตลอดจนปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ดังนี้ 
 หมวดที่ 2 ส่วนที่ 1 จรรยาบรรณต่อตนเอง 
 ข้อ 7 พึงเป็นผู้มีศีลธรรมอันดี และพฤติตนให้เหมาะสมกับการเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 ข้อ 8 พึงมีทัศนคติที่ดี และพัฒนาตนเองให้มีคุณธรรม จริยธรรม รวมทั้งเพ่ิมพูนความรู้ 
ความสามารถ และทักษะในการท างานเพ่ือให้การปฏิบัติหน้าที่ราชการมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล
ยิ่งขึ้น 
 ข้อ 9 พึงใช้วิชาชีพในการปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์ และไม่แสวงหาประโยชน์โดยมิ
ชอบ 
 แนวปฏิบัติตามคู่มือจรรยาบรรณของบุคลากรในมหาวิทยาลัยศิลปากร คือ  
 1. เป็นแบบอย่างท่ีดีของสังคม สอดคล้องกับวัฒนธรรมและขนบธรรมเนียมที่ดีงาม 
 2. ด ารงตนเป็นผู้มีความรู้คู่คุณธรรมเป็นที่เชื่อถือของคนทั่วไป 
 3. พัฒนาตน พัฒนางานให้ทันต่อการเปลี่ยนแปลงตามยุคสมัย 
 4. ปฏิบัติตนและพัฒนาตนเองให้เป็นผู้ยึดมั่นอยู่ในคุณงามความดี ความถูกต้องและ
ความชอบธรรม 
 5. ใช้วิชาความรู้และความสามารถในการปฏิบัติงานในความรับผิดชอบได้อย่างถูกต้อง
เหมาะสม มีเหตุผลและเกิดประโยชน์สูงสุด 
 6. ผู้ซึ่งปฏิบัติงานในสายงานที่มีจรรยาบรรณวิชาชีพก าหนดไว้ โดยเฉพาะจะต้องปฏิบัติ
ตามจรรยาบรรณวิชาชีพนั้นๆ ควบคู่ไปกับจรรยาบรรณของมหาวิทยาลัยด้วย 
 หมวดที่ 2 ส่วนที่ 2 จรรยาบรรณต่อการปฏิบัติงาน และต่อหน่วยงาน 
 ข้อ 10 พึงปฏิบัติหน้าที่ราชการด้วยความซื่อสัตย์สุจริต เที่ยงธรรม ขยันหมั่นเพียร และ
ดูแลเอาใจใส่รักษาประโยชน์ของทางราชการ 
 ข้อ 11 พึงปฏิบัติหน้าที่ราชการอย่างเต็มก าลัง ความสามารถ รอบคอบ รวดเร็ว 
ขยันหมั่นเพียร ถูกต้องสมเหตุสมผล โดยค านึงถึงประโยชน์ของทางราชการและประชาชนเป็นส าคัญ 
 ข้อ 12 พึงละเว้นจากการน าผลงานของผู้อ่ืนมาเป็นของตน และต้องไม่คัดลอกหรือลอก
เลียนผลงานของผู้อ่ืนโดยมิชอบ หรือจ้าง วาน ใช้ผู้อ่ืนให้ท าผลงานให้หรือน าผลงานของผู้อ่ืน เพ่ือ
น าไปใช้ในการขอก าหนดต าแหน่งหรือเลื่อนต าแหน่งให้สูงขึ้นหรือให้ได้รับเงินเดือนหรือค่าตอบแทนที่
สูงขึ้น หรือเพ่ือการอันมิชอบด้วยประการใด 
 ข้อ 13 พึงประพฤติตนเป็นผู้ตรงต่อเวลา และใช้เวลาราชการให้เป็นประโยชน์ต่อทาง
ราชการอย่างเต็มที ่
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 ข้อ 14 พึงดูแลรักษาและใช้ทรัพย์สินของทางราชการอย่างประหยัด คุ้มค่า โดย
ระมัดระวังมิให้เสียหายหรือสิ้นเปลืองเยี่ยงวิญญูชนจะพึงปฏิบัติต่อทรัพย์สินของตนเอง 
 ข้อ 15 ต้องไม่กระท าการอันมิชอบด้วยกฎหมายให้หน่วยงานได้รับความเสื่อมเสียหรือ
เสียหาย ไม่ว่าในทางชื่อเสียง เกียรติภูมิ หรือด้วยประการใดๆ 

แนวปฏิบัติตามคู่มือจรรยาบรรณของบุคลากรในมหาวิทยาลัยศิลปากร คือ 
1. ปฏิบัติหน้าที่ราชการโดยไม่มุ่งหวังหรือแสวงหาประโยชน์อันมิควรได้ 
2. ปฏิบัติงานโดยตระหนักถึงความถูกต้องและประโยชน์ของหน่วยงาน 
3. ท างานในหน้าที่ด้วยความใส่ใจและมีวิจารณญาณที่ดี 
4. ท างานในหน้าที่โดยมีจิตส านึกในการให้บริการแก่ประชาชนด้วยความเต็มใจ 
5. ไม่แอบอ้างหรือลอกเลียนผลงานของผู้อ่ืนมาเป็นของตนและไม่น าผลงานของผู้อ่ืนไป

ใช้โดยไม่ระบุแหล่งที่มา 
6. ในการขอก าหนดต าแหน่งหรือเลื่อนต าแหน่งให้สูงขึ้น หรือให้ได้รับเงินดือนหรือ

ค่าตอบแทนที่สูงขึ้น ให้ใช้ผลงานที่ท าด้วยตนเอง โดยไม่จ้าง หรือวาน หรือใช้ผู้อื่นให้ท าผลงานให้ 
7. เป็นผู้ตรงต่อเวลา รักษาเวลา และอุทิศเวลาในการปฏิบัติราชการอย่างเสมอต้นเสมอ

ปลาย 
8. ไม่ใช้เวลาราชการในการประกอบธุรกิจส่วนตัวไม่ว่ากรณีใดๆ 
9. ใช้ทรัพย์สินของทางราชการอย่างประหยัดและคุ้มค่า 
10. ให้ความร่วมมือในการอนุรักษ์พลังงาน 
11. ปฏิบัติหน้าที่อย่างถูกต้องบนพ้ืนฐานของความสุจริต ไม่พยายามหลีกเลี่ยงหรือ

แสวงหาช่องว่างของกฎหมาย กฎ ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ เพ่ือกระท าสิ่งที่ไม่ถูกต้อง 
12. ไม่แอบอ้างชื่อมหาวิทยาลัยไปใช้เพ่ือชื่อเสียงและประโยชน์ของตนเองหรือผู้อื่น 
หมวดที่ 2 ส่วนที่ 3 จรรยาบรรณต่อผู้บังคับบัญชา ผู้ใต้บังคับบัญชา และผู้ร่วมงาน 
ข้อ 16 ผู้บังคับบัญชาพึงดูแลเอาใจใส่ผู้อยู่ใต้บังคับบัญชาทั้งในด้านการปฏิบัติงาน ขวัญ

ก าลังใจ สวัสดิการ และรับฟังความคิดเห็นของผู้อยู่ใต้บังคับบัญชา ตลอดจนปกครองผู้อยู่ใต้บังคับ
บัญชาด้วยหลักธรรมาภิบาลและถูกต้องตามท านองคลองธรรม 

ข้อ 17 ผู้ใต้บังคับบัญชาพึงมีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน การให้ความร่วมมือ
ช่วยเหลือปฏิบัติงาน ทั้งในด้านการให้ความคิดเห็น การช่วยท างาน และการแก้ปัญหาร่วมกัน รวมทั้ง
การเสนอแนะในสิ่งที่เห็นว่าจะมีประโยชน์ต่อการพัฒนางานในความรับผิดชอบด้วย 

ข้อ 18 พึงปฏิบัติต่อผู้ร่วมงานตลอดจนผู้เกี่ยวข้องด้วยความสุภาพ มีน้ าใจไมตรี เอ้ือ
อาทรและมนุษยสัมพันธ์อันดี 
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ข้อ 19 พึงช่วยเหลือเกื้อกูลกันในทางที่ชอบ รวมทั้งส่งเสริมสนับสนุนให้เกิดความสามัคคี 
ร่วมแรงร่วมใจในบรรดาผู้ร่วมงานในการปฏิบัติหน้าที่เพ่ือประโยชน์ส่วนรวม 

แนวปฏิบัติตามคู่มือจรรยาบรรณของบุคลากรในมหาวิทยาลัยศิลปากร คือ 
1. ให้ค าปรึกษา แนะน า ก ากับ ดูแล และช่วยเหลือผู้ใต้บังคับบัญชาให้สามารถ

ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
2. ปกครองผู้ใต้บังคับบัญชาด้วยหลักการและเหตุผลที่ถูกต้องตามระบบคุณธรรม พร้อม

ที่จะรับฟังความคิดเห็น เอาใจใส่ ดูแลทุกข์สุขของผู้ใต้บังคับบัญชา 
3. ปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งที่ชอบด้วยกฎหมายของผู้บังคับบัญชา 
4. ให้ความร่วมมือ ร่วมใจ สามัคคี ปรองดอง และช่วยกันปฏิบัติ งานเพ่ือความส าเร็จ

ร่วมกัน 
5. ร่วมกันศึกษา วิเคราะห์และเสนอแนะแนวทางปรับปรุงและการพัฒนางานในความ

รับผิดชอบให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 
6. ให้เกียรติ แสดงน้ าใจและให้ความเป็นมิตร เคารพสิทธิส่วนบุคคลของผู้ร่วมงาน และ

ให้การยอมรับในความแตกต่างด้านอายุ เพศ เชื้อชาติ ศาสนา กายภาพ 
7. รักษาความสามัคคีและช่วยเหลือเกื้อกูลในหมู่คณะในทางสร้างสรรค์ 
 

7. การติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 
ระดับบัณฑิตศึกษา คณะวิทยาการจัดการ แบ่งออกเป็น 3 ช่วง ดังนี้ 
 7.1 กรณีนักศึกษายื่นค าร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ และการแจ้งความ
ประสงค์ขอสอบพิจารณาหัวข้อการค้นคว้าอิสระ ผู้ปฏิบัติงานจะด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของ
กรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ.2558 ก าหนด หลังจากนั้นจะเป็นขั้นตอนการด าเนินการของบัณฑิตวิทยาลัยในการตรวจสอบ
ข้อมูลอีกครั้งเพ่ือออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
 7.2 กรณีนักศึกษายื่นค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
ผู้ปฏิบัติงานจะด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษา ให้เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
ศิลปากร ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2561 ข้อ 44.1.1 หลังจากนั้นจะเป็นขั้นตอนการ
ด าเนินการของบัณฑิตวิทยาลัยในการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้งเ พ่ือออกประกาศอนุมัติหัวข้อ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระและแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้อิสระ 
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  7.3 กรณีนักศึกษายื่นค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ผู้ปฏิบัติงานจะ
ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษา ให้เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้ วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2561 ข้อ 44.3.1 หลังจากนั้นจะเป็นขั้นตอนการด าเนินการของ
บัณฑิตวิทยาลัยในการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้งเพ่ือออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกา รตรวจสอบ
วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 

ทั้งนี้หากนั้นศึกษาที่ยื่นค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระมีคุณสมบัติไม่
เป็นไปตามข้อบังคับ เช่น ไม่มีผลการสอบผ่านภาษาต่างประเทศ ผู้ปฏิบัติงานจะด าเนินการติดตาม
นักศึกษาให้ยื่นผลการสอบภาษาต่างประเทศกับกองบริหารงานวิชาการ หรือ ยังไม่มีผลการสอบวัด
คุณสมบัติหรือผลการสอบประมวลความรอบรู้ ผู้ปฏิบัติงานจะประสานงานกับเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ
เรื่องดังกล่าว เป็นต้น 
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บทท่ี 5  
ปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะ 

 
1 ปัญหา อุปสรรคและแนวทางแก้ไข 
 การปฏิบัติงานประสานงานการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระระดับบัณฑิตศึกษา 
มีขั้นตอนการด าเนินงานที่เกี่ยวข้องหลายขั้นตอน เริ่มตั้งแต่การขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระ การอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ การสอบวิทยานิพนธ์หรือ
การค้นคว้าอิสระ รวมทั้งการยื่นเอกสารเพ่ือขอส าเร็จการศึกษา ซึ่งมีทั้งนักศึกษา เจ้าหน้าที่ อาจารย์ 
ผู้มีอ านาจในการอนุมัติ และบุคลากรจากหน่วยงานต่างๆที่เกี่ยวข้อง ดังนั้นหากขาดความร่วมมือ และ
ความเข้าใจจากบุคคลใดบุคคลหนึ่ง การท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระก็จะท าให้เกิดความล่าช้า 
หรือไม่สามารถด าเนินการต่อไปได้ ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานจึงได้รวบรวมปัญหา อุปสรรคและแนวทางแก้ไข 
ดังนี้ 
 1.1 ขั้นตอนการขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ และการ
อนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
  1.1.1 นักศึกษายื่นค าร้องในการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระ กระชั้นชิด ท าให้การออกหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก หนังสือขออนุญาต
ผู้บังคับบัญชาล่าช้าเลยเวลาที่ก าหนดสอบ 

1.1.2 นักศึกษากรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน เช่น ไม่ลงเวลาสอบ ไม่ระบุสถานที่
สอบ หรือไม่กรอกต าแหน่งผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ทางมหาวิทยาลัยไม่มีฐานข้อมูล 
  1.1.3 นักศึกษาไม่แนบประวัติกรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

1.1.4 คุณสมบัติของกรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ยื่นในค า
ร้องขอสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ไม่เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 

1.1.5 นักศึกษาไม่ทราบก าหนดระยะเวลาในการอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระ 

1.1.6 นักศึกษาไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระภายหลังจากจากการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระแล้ว 

1.1.7 นักศึกษาไม่สามารถยื่นค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ในระดับ
ปริญญาเอกได้เนื่องจากยังสอบไม่ผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ  

1.1.8 นักศึกษากรอกข้อมูลในค าร้องขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระผิด เช่น ในระดับปริญญาโท ให้กรอกชื่อของอาจารย์ที่ปรึกษาหลักเท่านั้น ส่วนในระดับ
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ปริญญาเอก ให้กรอกชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาหลัก และอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม แต่นักศึกษากรอกข้อมูลชื่อ
ของคณะกรรมการสอบทั้งหมด 

1.1.9 อาจารย์แต่ละท่านเป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตรหลายหลักสูตรใน
ระดับบัณฑิตศึกษา ท าให้มีนักศึกษาในแต่ละหลักสูตรมีความประสงค์ให้เป็นที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือ
การค้นคว้าอิสระจ านวนมาก 

1.2 ขั้นตอนการขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ  
  1.2.1 นักศึกษายังไม่มีผลการทดสอบความรู้ความสามารถทางภาษาอังกฤษ 
ก่อนการยื่นค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 

1.2.2 นักศึกษายื่นค าร้องในการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
กระชั้นชิด ท าให้การออกหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก หนังสือขออนุญาตผู้บังคับบัญชาล่าช้าเลย
เวลาที่ก าหนดสอบ 

1.2.3 นักศึกษากรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน เช่น ไม่ลงเวลาสอบ ไม่ระบุสถานที่
สอบ หรือไม่กรอกต าแหน่งผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ทางมหาวิทยาลัยไม่มีฐานข้อมูล 
 1.3 แนวทางแก้ไขปัญหาและอุปสรรค 

1.3.1 จัดท าเอกสารชี้แจงขั้นตอนรายละเอียดการด าเนินการตั้งแต่ขั้นตอน
การสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือ
การค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการยื่นเอกสารขอส าเร็จ
การศึกษา  

1.3.2 จัดโครงการเตรียมความพร้อมการท าวิทยานิพนธ์และการค้นคว้า
อิสระ โดยผู้เขียนจะเป็นผู้อธิบายขั้นตอนรายละเอียดการด าเนินการตั้งแต่ขั้นตอนการสอบพิจารณา
หัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ 
ขั้นตอนการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการยื่นเอกสารขอส าเร็จการศึกษา ให้กับ
นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และนักศึกษาสามารถซักถามหากเกิดข้อสงสัย  

1.3.3 ติดตามความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์และการท าการค้นคว้าอิสระ
ของนักศึกษา โดยรายงานความก้าวหน้าให้นักศึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาทราบทุกปีการศึกษา 

1.3.4 สรุปภาระงานอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระใน
ที่ประชุมอาจารย์ประจ าหลักสูตรทราบทุกภาคการศึกษา 
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2 ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนา 
ควรจัดท าวิดีโออธิบายขั้นตอนรายละเอียดการด าเนินการตั้งแต่ขั้นตอนการสอบ

พิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการ
ค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ขั้นตอนการยื่นเอกสารขอส าเร็จ
การศึกษา เพ่ือให้นักศึกษาได้ทบทวนภายหลังจากการฟังบรรยาย 
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