
 

 

 

สวนงาน  คณะวิทยาการจดัการ  มหาวิทยาลยัศิลปากร  วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  โทรภายใน ................ 

ท่ี                                          วันท่ี .................................................................              

เร่ือง ขอรับการสนับสนุนงบประมาณคาใชจายการไปเผยแพร นำเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ 
 

   

เรียน คณบดีคณะวิทยาการจดัการ 

ดวยผลงานวิจัยของขาพเจา เรื่อง ............................................................................................................................... 

................................................................................................................................. ไดรับการตอบรับจากผูจัดการประชุมทางวิชาการให

นำเสนอแบบปากเปลา (Oral Presentation) ในการประชุมทางวิชาการ.................................................................................................. 

……………………………………………………………………………………..…………………………. วันท่ี ........................................................................... 

สถานท่ีจัดการประชุม ................................................................................................................................ โดยมีคาใชจายในการเดินทาง 

รวมเปนจำนวนเงินท้ังสิ้น ............................................. บาท (............................................................................) ตามประมาณการดังน้ี 

 คาเดินทาง    รวมเปนเงิน ......................................... บาท   

 เครื่องบิน      เปนเงิน ......................................... บาท 

 รถยนตสวนตัว  เปนเงิน ......................................... บาท 

       หมายเลขทะเบียน..............................................................  

 คาจางเหมารถตู   เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาพาหนะรับ-สง  เปนเงิน ......................................... บาท 

      (โปรดระบุ.......................................................................................)  

 คาท่ีพัก     รวมเปนเงิน ......................................... บาท   

จำนวน ........... คืน  จำนวน ........... หอง อัตราหองละ .......................... บาท    

 คาเบ้ียเลี้ยง    รวมเปนเงิน ......................................... บาท  

จำนวน ............... วัน อัตราวันละ ................... บาท  

 คาลงทะเบียน    รวมเปนเงิน ......................................... บาท 

  จำนวน ............. คน ๆ ละ .......................... บาท 

 อ่ืน ๆ ......................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................... 

ท้ังน้ี ขาพเจาเขาใจแลววาหลังจากเดินทางกลับ จะตองสะสางเงินยืมภายใน 10 วันทำการ และนำสงสำเนาผลงาน

ท่ีนำเสนอในรายงานสืบเน่ืองจากการประชุม (Proceeding) ใหกับคณะเพ่ือใชประโยชนตอไป 

พรอมน้ี ไดแนบเอกสารประกอบการพิจารณาการขอรับสนับสนุนงบประมาณฯ ดังน้ี 

 หนังสือตอบรับจากผูจัดการประชุมวิชาการ 

 บทความวิจัยฉบับเต็ม (Full Paper) 

 แผนท่ีการเดินทาง (กรณีคาชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิงรถยนตสวนตัว) 

 เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ (โปรดระบุ)................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ

 

  ลงช่ือ ....................................................................... 

(.................................................................) 

บันทึกขอความ 

แบบขอรับการสนับสนุนงบประมาณคาใชจาย

การไปเสนอผลงานภายในประเทศ 

1 

4 2 



กระบวนการดำเนินงานตรวจสอบงบประมาณ 
 

  เรียน  เจาหนาท่ีการเงิน/พัสดุ 

  เพ่ือโปรดตรวจสอบงบประมาณ 

 

ลงช่ือ .............................................................. 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

 การตรวจสอบของงานการเงิน 

  งบประมาณเปนไปตามระเบียบเงินกองทุนสนับสนุนการวิจยั นวัตกรรมและการสรางสรรค 

  แกไขงบประมาณ ดังน้ี 

      ...............................................................................................................................................................................................  

      ...............................................................................................................................................................................................  

      ...............................................................................................................................................................................................  

 

ลงช่ือ ............................................................... 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

 การตรวจสอบของงานพัสดุ 

  งบประมาณเปนไปตามระเบียบเงินกองทุนสนับสนุนการวิจยั นวัตกรรมและการสรางสรรค 
  แกไขงบประมาณ ดังน้ี 

      ...............................................................................................................................................................................................  

      ...............................................................................................................................................................................................  

      ........................................................................................................................................................................ ....................... 

 

ลงช่ือ ............................................................... 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

  ความเห็นหัวหนาสาขาวิชาฯ 
   

 
 

ลงช่ือ .............................................................. 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

  ความเห็นของรองคณบดีฝายวิจัย 

 

 
 

ลงช่ือ .............................................................. 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 



 การพิจารณาของคณบดี/ผูท่ีคณบดีมอบหมาย 



 

 

 

สวนงาน  คณะวิทยาการจดัการ  มหาวิทยาลยัศิลปากร  วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  โทรภายใน ................ 

ท่ี                                           วันท่ี .................................................................             

เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปราชการไปเผยแพร นำเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ 
 

   

เรียน คณบดีคณะวิทยาการจดัการ 

  ดวยขาพเจา......................................................................................................................พนักงานใน

สถาบันอุดมศึกษา/ขาราชการตำแหนง..........................................................ไดเสนอขออนุมัติงบประมาณคาใชจายในการ

เดินทางไปเผยแพร นำเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ จากกองทุนสนับสนุนการวิจัย นวัตกรรมและการสรางสรรค เปน

จำนวนเงินท้ังสิ้น ......................................... บาท (.......................................................................) ในการประชุมวิชาการ 

........................................................................................................................................................................ ระหวางวันท่ี

................................................. สถานท่ีจัดประชุม.....................................................................................................ดัง

รายละเอียดเอกสารท่ีแนบมาพรอมน้ี 

ในการน้ี เพ่ือใหการดำเนินงานดังกลาวเปนไปดวยความเรียบรอย จึงขออนุมัติ ดังน้ี 

1. ขออนุมั ติ เดิ นทางไป ราชการ เพ่ื อ ไป เผยแพร  น ำเสนอ  และแสดงผลงาน  ตั้ งแต วัน ท่ี

................................... ถึงวันท่ี.......................................  

2. ขออนุมัติคาใชจายในการเดินทางฯ รวมเปนจำนวนเงินท้ังสิ้น ............................................. บาท 

(............................................................................) ตามรายละเอียดดังน้ี 

 คาเดินทาง    รวมเปนเงิน ......................................... บาท   

 เครื่องบิน      เปนเงิน ......................................... บาท 

 รถยนตสวนตัว   เปนเงิน ......................................... บาท 

      หมายเลขทะเบียน..........................................   

 คาจางเหมารถตู   เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาพาหนะรับ-สง  เปนเงิน ......................................... บาท 

       (โปรดระบุ......................................................................................) 

 คาท่ีพัก     รวมเปนเงิน ......................................... บาท   

จำนวน ........... คืน  จำนวน ........... หอง อัตราหองละ .......................... บาท 

 คาเบ้ียเลี้ยง    รวมเปนเงิน ......................................... บาท  

จำนวน ............... วัน อัตราวันละ ................... บาท  

 คาลงทะเบียน    รวมเปนเงิน ......................................... บาท 

    จำนวน ............. คน ๆ ละ .......................... บาท 

 อ่ืน ๆ ..................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

  ลงช่ือ ....................................................................... 

(.................................................................) 

บันทึกขอความ 

แบบขออนุมตัิไปนำเสนอผลงานภายในประเทศ  
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