[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน		คณะวิทยาการจัดการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร  โทร. 312017
ที่										วันที่ วันที่ก่อนจัดโครงการ 5 วัน
เรื่อง		รายงานขอเช่าห้องประชุมสำหรับจัดโครงการ
เรียน		คณบดีคณะวิทยาการจัดการ
		ด้วย คณะวิทยาการจัดการ มีความประสงค์ขออนุมัติเช่าห้องประชุม โดยวิธีเฉพาะเจาะจงซึ่งมีรายละเอียดดังนี้
1. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องเช่า สำหรับจัดปโครงการสโมสรนักศึกษาสัมพันธ์ ToHoVent Connect Party
2. รายละเอียดของพัสดุ ห้องประชุม 1 ห้อง ขนาด 80 ที่นั่ง
3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง 8,000.00 บาท (แปดพันบาทถ้วน)
4. วงเงินที่จะเช่า 8,000.00 บาท (แปดพันบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายเงินรายได้
5. กำหนดเวลาที่จะต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
วันที่ 7 มกราคม 2566
6. วิธีที่จะเช่าและเหตุผลที่ต้องเช่า
วิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ ตามเกณฑ์ราคา
8. ขอแต่งตั้ง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังนี้
1.นางสาว.............................		กรรมการ

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาหากเห็นชอบ โปรดอนุมัติตามรายละเอียดใบรายงานขอเช่าดังกล่าวข้างต้นต่อไปด้วยจักขอบคุณยิ่ง

        ลงชื่อ...................................................................
      (นายพีรเดช นิ่มอนงค์)
        นักพัสดุปฏิบัติการ

    ผลการพิจารณา                  อนุมัติ                 ไม่อนุมัติ

ลงชื่อ...................................................................	        ลงชื่อ...................................................................
                                     (นายสัมฤทธิ์ เอกสินธุ์) 			                (ผู้ช่วยศาสตราจารย์จอมภัค คลังระหัด)
             รักษาการแทนเลขานุการคณะวิทยาการจัดการ                          รองคณบดีฝ่ายบริหาร ปฏิบัติการแทน
คณบดีคณะวิทยาการจัดการ

[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน		คณะวิทยาการจัดการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร  โทร. 312017
ที่										วันที่ วันที่ก่อนจัดโครงการ 5 วัน
เรื่อง		ขออนุมัติเช่าห้องประชุมสำหรับจัดโครงการ
เรียน		คณบดีคณะวิทยาการจัดการ
		ด้วย คณะวิทยาการจัดการ มีความประสงค์ขออนุมัติเช่า ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	ราคา/หน่วย
	จำนวน
	หน่วย
	ราคา

	1
	ค่าเช่าห้องประชุม
สำหรับจัดโครงการสโมสรนักศึกษาสัมพันธ์
ToHoVent Connect Party 2023
ในวันที่ 7 มกราคม 2566

	8,000.00
	1
	วัน
	8,000.00

	จำนวน 1 รายการ เป็นเงิน      (แปดพันบาทถ้วน)
                                      (รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว)
จัดเช่าจาก บริษัท อาร์เคล ฮอลปิทาลิดี้ กรุ๊ป จำกัด (หน้าผา เขาใหญ่รีสอร์ท)
	รวมสุทธิ
	8,000.00

	โดยเบิกจ่ายจาก เงินรายได้คณะวิทยาการจัดการ ประจำปีงบประมาณ 2567

	ขออนุมัติจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง และขอเสนอแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นกรรมการ

	คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

	1.นางสาว.............................     กรรมการ
	

	
	

	หน่วยงาน/กอง ได้ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อ / การเบิกจ่าย อย่างครบถ้วนตามระเบียบการเบิกจ่ายและสั่งจ่ายเงินได้

	ตรวจสอบแล้ว                    อื่นๆ

.......................................................... ผู้ขออนุมัติซื้อ/จัดจ้าง
(นายพีรเดช นิ่มอนงค์)
นักพัสดุปฏิบัติการ
	ตรวจสอบแล้ว                      อื่นๆ

....................................................... หัวหน้างาน/เลขาคณะ(นายสัมฤทธิ์ เอกสินธุ์)
รักษาการแทนเลขานุการคณะวิทยาการจัดการ

	
	อนุมัติ                               อื่นๆ

.......................................................... ผู้มีอำนาจอนุมัติ
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์จอมภัค คลังระหัด)
รองคณบดีฝ่ายบริหาร ปฏิบัติการแทน
คณบดีคณะวิทยาการจัดการ
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ใบสั่งจ้าง
									วันที่ วันที่ก่อนจัดโครงการ
ถึง	...........
เรื่อง	เช่า...........
สถานที่ส่งของ	คณะวิทยาการจัดการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร
	มหาวิทยาลัยศิลปากร ได้ตกลงเช่า ตามใบสืบ-เสนอราคา ลงวันที่ วันที่ก่อนจัดโครงการ กำหนดส่งของแล้วเสร็จภายใน วันที่ วันที่สุดท้ายของโครงการ  โดยนับตั้งแต่วันถัดจากวันที่รับใบสั่งเช่าฉบับนี้เป็นต้นไป ตามรายการดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	จำนวนเงิน

	1
	ค่าเช่า....... 
จำนวน ....... 
โครงการ "...................."
ในวันที่ .....................





	.......
	วัน
	ยอดเงินรวม

	
	ส่วนลด
	0.00

	
	รวม
	ยอดเงินรวม

	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	0.00

	(ยอดเงินบาทถ้วน)
	รวมภาษี
	ยอดเงินรวม



		ข้าพเจ้าได้รับคู่ฉบับใบสั่งเช่า พร้อมทั้งรายละเอียดแนบท้ายใบสั่งเช่านี้แล้ว และได้ทราบเงื่อนไขข้อตกลงซึ่งปรากฎอยู่ในใบสั่งเช่า ฉบับนี้แล้วยินยอมปฏิบัติตามทุกประการ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน
	

ลงชื่อ …………………………………………… ผู้ให้เช่า
(นายจีรศักดิ์ ริหัด)
…………………………………………….........
ตราประทับ (ถ้ามี)…................
		มหาวิทยาลัยศิลปากรพิจารณาแล้ว ตกลงสั่งเช่าจากท่าน จึงขอให้ท่านดำเนินการส่งของ โดยปฏิบัติตามเงื่อนไข ใบสั่งเช่าและรายละเอียดแนบท้ายใบสั่งเช่าฉบับนี้ด้วย


ลงชื่อ ………………………………………………… ผู้สั่งเช่า
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.จอมภัค คลังระหัด)
รองคณบดีฝ่ายบริหาร ปฏิบัติการแทน
คณบดีคณะวิทยาการจัดการ

	หมายเหตุ งานจ้างตามใบสั่งเช่านี้มหาวิทยาลัยจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว
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รายงานการตรวจรับพัสดุ					      วันที่ วันที่จัดโครงการ
หน่วยงาน คณะวิทยาการจัดการ
ตามข้อตกลง ลงวันที่ ใส่วันที่ตามข้อตกลง
บัดนี้ บริษัท อาร์เคล ฮอลปิทาลิดี้กรุ๊ป จำกัด (หน้าผา เขาใหญ่รีสอร์ท)
ตามใบเสร็จเลขที่ IV88337 (ผู้รับจ้าง) ได้ส่งมอบงาน ตามรายละเอียดข้างล่างนี้
วันที่ส่งมอบ วันที่จัดโครงการ
	ลำดับที่
	รายการ
	หน่วยนับ
	จำนวนหน่วย
	เป็นเงิน

	
	
	
	ข้อตกลง
	ใบเสร็จ
	

	1
	ค่าเช่าห้องประชุม		
สำหรับจัดโครงการสโมสรนักศึกษาสัมพันธ์	
ToHoVent Connect Party 2023		
ในวันที่ 7 มกราคม 2566





	วัน
	1
	1
	8,000.00

	(แปดพันบาทถ้วน)                                          รวมเป็นเงิน
	8,000.00



ข้าพเจ้าคณะกรรมการได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุแล้ว ปรากฎผลดังนี้
ถูกต้องแล้วและส่งมอบภายในเวลากำหนด
ถูกต้องเรียบร้อย ส่งมอบงานล่าช้าเป็นเวลา....................วัน
มีข้อบกพร่องและได้แจ้งให้ผู้รับจ้าง/ผู้ขายแก้ไขแล้ว ดังนี้
1.
2.

บัดนี้ผู้รับจ้าง/ผู้ขาย ได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นสมควรเบิกจ่ายเงิน
ให้ผู้รับจ้างต่อไป

ลงชื่อ...................................................................		
          (นางสาว.............................)		
                     กรรมการ

[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน		คณะวิทยาการจัดการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร  โทร. 312017
ที่										วันที่ วันที่หลังจัดโครงการ
เรื่อง		ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าเช่าห้องประชุมสำหรับจัดโครงการ
เรียน		คณบดีคณะวิทยาการจัดการ
		ด้วย คณะวิทยาการจัดการ ได้รับอนุมัติให้จัดโครงการสโมสรนักศึกษาสัมพันธ์ ToHoVent Connect Party 2023 โดยกำหนดจัดขึ้น วันที่ 20 กรกฎาคม 2565 นั้น

		บัดนี้การดำเนินงานดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่าย โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ 2566 ดังนี้
รหัสเงินทุน : เงินรายได้ (2210000)
รหัสศูนย์เงินทุน : คณะวิทยาการจัดการ – รด (2250100)
ขอบเขตตามหน้าที่ : ง.สส.ประสบการณ์เรียนการสอน (65542025060401)
โปรแกรมเงินทุน : คก.ส่งเสริมประสบการณ์การเรียนการสอนเพื่อผลิตบัณฑิตในศตวรรษที่ 21 (65310481)
เป็นจำนวนเงิน :	8,000.00 บาท (แปดพันบาทถ้วน)

		
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักขอบพระคุณยิ่ง

ลงชื่อ...................................................................
                (ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ)
        ผู้รับผิดชอบโครงการ
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